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LIETOTO SAISINAJUMU SARAKSTS
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Programmas
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PVN
VARAM

Vadlinijas

VRAA

audita Vides aizsardzibas un redionalas attistibas ministrijas Ieks€ja

audita departaments

Curriculum Vitae

Eiropas Komisija

Eiropas Regionalas attistibas fonds
Eiropas Savieniba

eiro, Eiropas Savienibas valutas vieniba
Iepirkumu uzraudzibas birojs

Latvijas Republika

lats, Latvijas Republikas valdtas vieniba
Ministru kabinets

Valsts regionalas attistibas adentlras Teritoridlas sadarbibas
projektu kontroles departaments

Centrala Baltijas jdras regiona Interreg IV A programma Eiropas
teritorialas sadarbibas mérka ietvaros 2007. - 2013. gadam

Rokasgramata, ko izstrada projektu konkursam un kura skaidrota
Programmas projektu planosana un vadiba

pievienotas vértibas nodoklis
Vides aizsardzibas un regionalas attistibas ministrija

Vadlinijas projektu pieteic&jiem pareizai finanSu parvaldibai
projektu 1stenoSana Centrala Baltijas juras rediona Interreg IV A
programmai Eiropas teritorialas sadarbibas mérka ietvaros 2007. -
2013. gadam

Valsts regionalas attistibas agentdra



TERMINU SARAKSTS

1.limena finansu kontrole

1.imena finansu kontrole projekta
istenosanas vieta

1.limena finansSu kontroles atskaite

1.limena finansu kontroles atzinums

1. 'mena finansu kontroles anketa

Apvienotais tehniskais sekretariats

Programmas finanSu kontrole, kas ietver
novértéjumu par projekta ietvaros veikto
izdevumu uzskaiti, lietderibu un atbilstibu
gala rezultatiem saskapna ar Eiropas
Savienibas, Latvijas Republikas normativo
aktu, Programmas un Finans&€Sanas liguma
prasibam. Veic projekta progresa parskata 1.
fmena finansu kontroli un 1.Iimena finansu
kontroli projekta TIstenoSanas vieta. Katru
projekta partneri atseviski kontrolé nacionala
kontroles institicija (Latvija - Valsts
regionalas attistibas agentira).

projektu ievieSanas gaita iegadato vai radito
materialo un nematerialo veértibu, organizeto
pasakumu, juridisko, finansu un
gramatvedibas dokumentu parbaude Vadosa
partnera/Projekta partnera juridiskaja un/ vai
faktiskaja adrese.

1.limena finansu kontroles atzinuma
pamatojums par parbaudamo Projekta
progresa parskatu, noradot Projekta progresa
parskata atbilstibu vai neatbilstibu Eiropas
Savienibas, Latvijas Republikas
normativajiem aktiem, Programmas prasibam
un Finansésanas ligumam.

uz 1.imena finanSu kontroles atskaites
pamata sagatavots dokuments, kura
apliecinata  Projekta progresa parskata
atbilstiba Eiropas  Savienibas, Latvijas
Republikas normativo aktu, Programmas un
FinanséSanas liguma prasibam, noraditi
atskaites perioda veiktie un akceptétie
izdevumi, un apliecinata projekta vadibas
sistemas atbilstiba projekta pieteikuma
noraditajam.

dokuments, kas ietver detalizétu informaciju
par 1.llmena finansu kontrolé
parbaudamajiem riskiem un izmantojamajiem
darba dokumentiem.

projektu iesniedzé&jiem galvena
kontaktiestade, kas nodrosina nepartrauktu
palidzibu projektu gatavosanas un

istenoSanas procesa. Apvienotais tehniskais
sekretariats ir atbildigs par Programmas
ikdienas darba vadisanu un koordinésanu,
palidz VadoSas iestades un Uzraudzibas
komitejas, Vadibas komitejas, péc
nepiecieSamibas ari Revizijas un Sertifikacijas
iestades darba. Programmas Apvienotais



Atvasinats publisko tiesibu subjekts

Darba dokumenti

ERAF regula

Finansésanas ligums

Finansu kontrolieris

Ieguldijums nattra

Istenosanas regula

tehniskais sekretariats atrodas Somijas
Dienvidrietumu Regiondlas padomes telpas
Turku, Somija. Sekretariata darbu atbalsta
ari  informacijas punkts Riga, Valsts
regionalas attistibas agentiras telpas.

pasvaldiba vai cita saskana ar ES direktivu
2004/18/EC izveidota struktura:

a)kas nodibinata ar  konkrétu  meérki
apmierinat visparéjas vajadzibas un neveic
rapnieciskas vai komercialas darbibas;

b)kam ir juridiskas personas statuss;

c)ko galvenokart finansé valsts, regionu vai
vietéjo pasvaldibu iestades vai citi publisko
tiesibu subjekti, vai ko parrauga minétie
subjekti, vai kam vald€, parvaldé vai
uzraudzibas padomeé vairak neka pusi locek|u
iece| valsts, redionu vai vietéjo pasvaldibu
iestades vai citi publisko tiesibu subjekti.

Projekta progresa parskats, ko sagatavojis un
iesniedzis Vadosais partneris/Projekta
partneris 1.Ilmena finansu kontrolei, un
dokumenti, ko darba procesa sagatavo un
ieglist 1.'mena finansu kontrole. Darba
dokumenti sniedz informaciju par projekta
istenoSanas gaitu un kas tiek izmantoti, lai
pieraditu/identificétu  projekta TistenoSanas
gaita radusos attiecinamos izdevumus
saskana ar Eiropas Savienibas, Latvijas
Republikas normativo aktu un Programmas
rokasgramatas prasibam. Darba dokumenti
kalpo par pamatu 1.llmena finanSu kontroles
atskaites sagatavosanai.

Eiropas Parlamenta un Padomes 2006.gada
5.julija regula (EK) Nr.1080/2006 par Eiropas
Regionalas attistibas fondu un Regulas (EK)
Nr.1783/1999 atcelSanu.

llgums, kas noslégts starp VadosSo iestadi un
VadoSo partneri par Programmas projekta
ieviesanu.

TSPKD darbinieks ar atbilstoSu kvalifikaciju,
kurs ir atbildigs par Programmas 1. limena
finansu kontroles veikSanu saskana ar amata
aprakstu.

Vadosa partnera/Projekta partnera ne finansu

ieguldijumi projekta ievieSanas
nodrosinasanai, kas ietilpst projekta
attiecinamajas izmaksas un ietver zemes,
nekustama Tpasuma, aprikojuma vai

izejmaterialu nodrosSinasanu un neapmaksatu
brivpratigo darbu.

Eiropas Komisijas 2006.gada 8.decembra
regula (EK) Nr.1828/2006, kas paredz



Nacionalas atbildigas iestades

Nevalstiska organizacija

Partneribas ligums

Programmas rokasgramata

Projekta partneris

Projekta progresa parskata 1.
finansu kontrole

Projekta progresa parskats

Projekts

Publisko tiesibu subjekts

[fmena

noteikumus par to, ka Iistenot Padomes
Regulu (EK) Nr.1083/2006 ar ko paredz
visparigus noteikumus par Eiropas Regionalas
attistibas fondu, Eiropas Socialo fondu un
Kohézijas fondu, un Eiropas Parlamenta un
Padomes Regulu (EK) Nr. 1080/2006 par
Eiropas Regionalas attistibas fondu.

valsts parvaldes iestades, kas ir atbildigas
par Programmas ievieSanu, attiecigi Latvija -
Vides aizsardzibas un regionalas attistibas
ministrija.

biedriba vai nodibinajums LR Biedribu un
nodibinajumu likuma izpratnée.

llgums, kas noslégts starp VadoSo partneri un
Projekta partneriem par Programmas
projekta ievieSanu.

Centrala Baltijas jdras rediona INTERREG IV
A programmas Eiropas teritorialas sadarbibas
meérka ietvaros 2007.-2013.gadam
rokasgramata.

Programmas finanséjuma sanéméjs, kas ir
atbildigs par projekta ietvaros uzdoto
aktivitasu izpildi un sava riciba esosSo finansu
lidzeklu izlietojumu.

dokumentu parbaude, kas ietver novértéjumu
par projekta ietveros veikto izdevumu
uzskaiti, lietderibu un atbilstibu gala
rezultatiem saskana ar Eiropas Savienibas,
Latvijas Republikas normativo aktu,
Programmas un FinanséSanas llguma
prasibam pamatojoties uz Vadoso
partneru/Projekta partneru iesniegtajiem
Projekta progresa parskatiem.

dokuments (atskaite), ko atseviski sagatavo
VadosSais partneris un Projekta partneris
projekta ievieSanas laika. Dokuments sastav
no projekta aktivitasu parskata, projekta
finanSu parskata un izdevumu attaisnojuma
dokumentiem, kas sagatavoti atbilstosi
Eiropas Savienibas, Latvijas Republikas
normativo aktu un Programmas prasibam.

darbiba Eiropas Savienibas normativo aktu
izpratné.

valsts vai cita saskana ar ES direktivu
2004/18/EC izveidota struktura:

a)kas nodibinata ar konkrétu mérki
apmierinat visparéjas vajadzibas un neveic
ripnieciskas vai komercialas darbibas;

b)kam ir juridiskas personas statuss;

c)ko galvenokart finansé valsts, regionu vai
vietéjo pasvaldibu iestades, vai citi publisko



Revidents

Revidentu grupa

Revizija

Revizijas iestade

Sertifikacijas iestade

Uzraudzibas komiteja

Vadibas komiteja

tiesibu subjekti, vai ko parrauga minétie
subjekti, vai kam vald€, parvaldé vai
uzraudzibas padomeé vairak neka pusi locek|u
iece| valsts, regionu vai vietéjo pasvaldibu
iestades vai citi publisko tiesibu subjekti.

VARAM Iekséja audita departamenta
darbinieks vai ari Vadosas iestades,
Nacionalas  atbildigas iestades  noligts
specialists ar atbilstosu kvalifikaciju, kurs
atbildigs par Revizijas veikSanu saskana ar
Revidentu grupas noradijumiem.

Revidentu grupas pienakums ir palidzet
revizijas iestadei. Revidentu grupa sastav no
Revizijas iestades un Latvijas Vides
aizsardzibas un regionalas attistibas
ministrijas IekS&ja audita departamenta
parstavjiem.

Programmas 2.Iimena finansu kontrole, kas
ietver sistému reviziju un darbibu reviziju
(Reviziju projekta istenosanas vietas).

Atrodas Somijas Dienvidrietumu Regionalaja
padome. Revizijas iestade uzrauga
programmas vadibas un kontroles sistémas
efektivitati un projektu kontroles atbilstibu.

Atrodas Somijas Dienvidrietumu Regionalaja
padomé, sagatavo un iesniedz Eiropas
Komisijai maksajumu pieteikumus ERAF
finans€jumam, sanem maksajumus un
atmaksa projektiem iztérétos lidzek]us.

Sastav no parstavjiem no katras Programmas
dalibvalsts un Alandu salam. Uzraudzibas
komitejas locekli ir valsts, regionalo un
viet&jo instituciju parstaviji un
socialekonomiskie partneri. Uzraudzibas
komiteja pienem |émumus programmas
[fTmeni, izvérté programmas kop&jo progresu.
Par So programmu atbildiga valsts iestade
Latvija ir Vides aizsardzibas un redionalas
attistibas ministrija.

Sastav no parstavjiem no katras Programmas
dalibvalsts un Alandu salam. Vadibas
komiteja ir atbildiga par finansé&jamo projektu
izvéli, to Tstenosanas kontroli, bdtisku
izmainu izdariSanu projektos un Programmas
dokumenta grozijumu ierosindSanu. Par So
programmu atbildiga valsts iestade Latvija ir
Vides aizsardzibas un regionalas attistibas
ministrija. Programmas dalibvalstu un Alandu
salu atbildigas valsts iestades veido
mehanismus, lai koordinétu Eiropas
Teritorialas sadarbibas un Struktdrfondu
programmas visa Programmas darbibas
teritorija.



Vadosa iestade

Vadosais partneris

Visparéja regula

Atbildiga par  efektivu un adekvatu
programmas vadibu un IstenosSanu. Vadosas
iestades uzdevumus izpilda Somijas
Dienvidrietumu Regionala padome,
Programmu departaments, kas paraksta
granta ligumus (finanséSanas ligumus), seko
lidzfinanséto  produktu un pakalpojumu
izmaksam, piegadei, ieviesanai un atbilstibai
Kopienas un valsts noteikumiem, ka arl
informé& par visam parbaudém sertifikacijas
iestadi, kas apstiprina maksajumu
pieteikumus.

Katram projektam ir jaizvél Vadosais
partneris. Vadosais partneris iesniedz
projekta pieteikumu un ir atbildigs par visu
projektu un ta aktivitdsu Tstenosanu,
zinojumu iesniegSanu un iesaistito partneru
darbibu koordinésanu. Pé&c projekta
apstiprinasanas Vadosais partneris paraksta
finanséSanas ligumu ar VadoSo iestadi,
tadejadi uznemoties pilnu finansialo un
juridisko atbildibu par projektu.

Eiropas Padomes 2006.gada 11.julija regula
(EK) Nr.1083/2006 ar ko paredz visparigus
noteikumus par Eiropas Redionalas attistibas
fondu, Eiropas socidalo fondu un Kohé&zijas
fondu un atce| Regulu (EK) Nr.1260/1999.



1. IEVADS

Sis Vadlinijas ir paredzétas Eiropas Savienibas struktiirfondu 3.mérka ,Eiropas teritoriala
sadarbiba” Centrala Baltijas jlras redgiona Interreg IVA programmas 2007. - 2013.gadam
finanséto projektu ievies€jiem. Vadlinijas ir ietverta informacija par Programmas projektu
finansu vadibu, lai sekmigi ieviestu Programmas finansétos projektus Latvija. Vadliniju
mérkis ir sniegt praktisku atbalstu VadosSajiem partneriem un Projekta partneriem, kas
ieviesis Programmas finansétos projektus. Vadlinijas sniegta informacija laus labak
izprast Programmas vadibas un kontroles prasibas, kas nepiecieSamas projektu sekmigai
ievieSanai.

Vadliniju 2., 3. un 4.nodala ir sniegta visparé€ja informacija par Programmu, Eiropas
Savienibas un Latvijas Republikas normativajiem aktiem, kas nosaka Programmas
projektu ievieSanu Latvija un Programmas institucionalo ietvaru.

Vadliniju 5., 6. un 7.nodala ir apkopota informacija, kas domata Programmas projektu
ievieséjiem ikdienas darba. Seit aplikota projekta planosana un vadiba, projektu
attiecinamas, neattiecinamas izmaksas un to kontrole, Projekta progresa parskatu
sagatavosSana, ka ari citi ar projektu ievieSanu saistiti jautajumi.

Vadlinijas ir izstradatas pamatojoties uz Programmas IstenoSanu reglament&joSiem
normativajiem aktiem un dokumentiem un atbilstoSajiem Eiropas Savienibas
normativajiem aktiem. Ja Centralas Baltijas juras rediona Interreg IVA programmas
rokasgramata un vadlinijas noteiktas prasibas izmaksu attiecindsanai atSkiras no Latvijas
Republikas normativajiem aktiem, pieméro stingrakos nosacijumus.

Vadlinijas ir ieklauts Terminu saraksts, ka ari Informacijas avotu saraksts, kur meklét
nepiecieSamo informaciju vai palidzibu ar projektu ievieSanu saistito jautajumu
risinasana.

Vadlinijas attiecas uz Latvijas VadoSajiem partneriem/ Projektu partneriem.

Vadliniju elektroniska versija ir pieejama Interneta vietné

http://www.vraa.gov.lv/lv/intterreg_1_limene_fin_kontrole.
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2. TIESISKAIS IETVARS

Programmu reglamenté tris pakapju tiesibu aktu sistéma: Eiropas Savienibas normativie
akti, Latvijas Republikas normativie akti, ka arl Programmas istenoSanu reglamenté&josie
dokumenti.

VadoSajam partnerim/Projekta partnerim, izmantojot Vadlinijas, ir japarliecinas par
iespéjamajam izmainam normativajos aktos.

2.1. Eiropas Savienibas normativie akti

Eiropas Savienibas normativie akti, kas reglamenté Programmas ievieSanu:

1. 2006.gada 5.julija Eiropas Parlamenta un Padomes regula (EK) Nr.1080/2006 par
Eiropas Redionalas attistibas fondu un Regulas (EK) Nr.1783/1999 atcelSanu (ERAF
regula);

2. 2006.gada 11.julija Eiropas Padomes regula (EK) Nr.1083/2006 ar ko paredz
visparigus noteikumus par Eiropas Regionalas attistibas fondu, Eiropas socidlo fondu
un Kohézijas fondu un atce| Regulu (EK) Nr.1260/1999 (Vispareja regula);

3. 2006.gada 8.decembra Eiropas Komisijas regula (EK) Nr.1828/2006, kas paredz
noteikumus par to, ka istenot Padomes Regulu (EK) Nr.1083/2006 ar ko paredz
visparigus noteikumus par Eiropas Redionalas attistibas fondu, Eiropas Socialo fondu
un Kohézijas fondu, un Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (EK) Nr.1080/2006
par Eiropas Regionalas attistibas fondu (Isteno$anas regula);

4. 2000.gada 30.maija Komisijas regula (EK) Nr.1159/2000 par informacijas un
publicitates pasakumiem, kas dalibvalstim veicami sakara ar palidzibu no
strukturfondiem;

5. 2006.gada 15.decembra Komisijas Regula (EK) Nr.1998/2006 ,Par Liguma 87. un
88.panta piemérosanu de minimis atbalstam”.

2.2, Latvijas Republikas normativie akti un dokumenti par
Programmas istenosanu

1922. gada 15. februara Latvijas Republikas Satversme.

Bavniecibu reglamentéjosie galvenie normativie akti:

1. Buvniecibas likums;
2. MK 1997.gada 4.aprila noteikumi Nr.112 ,Visparigie bavnoteikumi”;

3. MK 2003.gada 25.junija noteikumi Nr.342 par Latvijas buvnormativu LBN 304-03
"Buvdarbu autoruzraudzibas noteikumi";

4. MK 2004.gada 10.februara noteikumi Nr.75 ,Noteikumi par Latvijas buvnormativu
LBN 303-03 "Buvuzraudzibas noteikumi";

5. MK 2004.gada 13.aprila noteikumi Nr.299 ,Noteikumi par bilvju pienemsanu
ekspluatacija”.

Darba samaksas kartlbu reqlamente105|e qalveme normativie akti (Publisko tiesibu
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Latvijas Republikas Satversme;

Civillikuma 4.dala ,Saistibu tiesibas”;

Likums ,Par budZetu un finansu vadibu”;

Likums , Par nodokliem un nodevam”;

Valsts civildienesta likums;

Darba likums;

Valsts un pasvaldibu institliciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas likums;
Publisko agentdru likums;

Likums ,Par intereSu konflikta novérsanu valsts amatpersonu darbiba”;
. Likums ,Par pasvaldibam”;
. Likums ,,Par maternitates un slimibas apdrosinasanu”;

.MK 2001.gada 13.marta noteikumi Nr.126 ,Par valsts parvaldes iestazu, to funkciju,
personala un civildienesta attiecibas izbeigusu personu vienotas uzskaites sistému”;

MK 2004.gada 03.februara noteikumi Nr.62 ,Noteikumi par vienoto darba samaksas
uzskaites sistému no valsts budzeta finanséjamas institlicijas”;

14. MK 2005.gada 20.decembra noteikumi Nr.995 ,Noteikumi par tieSas parvaldes

15.

iestazu ierédnu, darbinieku un amatpersonu un Centralas véléSanu komisijas un
Centralas zemes komisijas darbinieku darba samaksas sistému un kvalifikacijas
pakapém, ka ari ierédnu pabalstiem un kompensaciju”;

MK 2007.gada 28.augusta noteikumi Nr.592 , Noteikumi par minimalo ménesa darba
algu un minimalo stundas tarifa likmi”;

16. MK 2008.gada 23.septembra noteikumi Nr.791 ,Noteikumi par minimalo ménesa

darba algu un minimalo stundas tarifa likmi”.

Darba samaksas kartibu reglamentéjoSie galvenie normativie akti (Nevalstiskas

organizacijas):

Civillikuma 4. dala ,Saistibu tiesibas”;
Likums , Par nodokliem un nodevam”;
Komerclikums;

Darba likums;

Biedribu un nodibinajumu likums;

Likums ,Par maternitates un slimibas apdrosinasanu”;

No u ks DN

MK 2003.gada 22.julija noteikumi Nr.413 ,Kartiba, kada nosakama un parskatama
minimala ménesa darba alga”;

8. MK 2007.gada 28.augusta noteikumi Nr.592 ,Noteikumi par minimalo ménesa
darba algu un minimalo stundas tarifa likmi”;

9. MK 2008.gada 23.septembra noteikumi Nr.791 ,Noteikumi par minimalo ménesa
darba algu un minimalo stundas tarifa likmi”.

Finansu vadibu reglamentéjosSie galvenie normativie akti:

1. Likums ,Par gramatvedibu”;
2. Likums ,Par pasvaldibam”;

3. Likums ,Par budzetu un finansu vadibu”;
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Komerclikums;
Likums , Par pievienotas vértibas nodokli”;
,Konsolidéto gada parskatu likums”;

MK 1996.gada 23.aprila noteikumi Nr.154 ,Dokumentu izstradasanas un
noformésanas noteikumi”;

MK 2002.gada 28.maija noteikumi Nr.219 ,Kartiba, kada atlidzinami ar
komandé&jumiem un darbinieku darba braucieniem saistitie izdevumi”;

MK 2003.gada 21.oktobra noteikumi Nr.585 ,Noteikumi par gramatvedibas
kartoSanu un organizaciju”;

MK 2003.gada 21.oktobra noteikumi Nr.584 ,Kases operaciju uzskaites noteikumi”;

MK 2004.gada 15.janija noteikumi Nr.537 ,Kartiba, kada finanSu parskatos
atspogulojams valsts, pasvaldibu, arvalstu, Eiropas Kopienas, citu starptautisko
organizaciju un institlciju finansialais atbalsts (finansu palidziba), ziedojumi un
davinajumi nauda vai natara”;

MK 2006.gada 03.oktobra noteikumi Nr.808 , Noteikumi par biedribu, nodibinajumu
un arodbiedribu gada parskatiem”;

MK 2006.gada 14.novembra noteikumi Nr.933 ,Likuma ,Par pievienotas vértibas
nodokli” normu piemérosanas kartiba”;

MK 2007.gada 26.junija noteikumi Nr.419 ,Kartiba, kada Eiropas Savienibas
struktirfondu un Kohézijas fonda vadiba iesaistitas institlicijas nodroSina
planosanas dokumentu sagatavo$anu un So fondu ievieSanu”

MK 2007.gada 13.novembra noteikumi Nr.749 ,Noteikumi par valsts budzeta
iestazu un pasvaldibu gada parskatu sagatavosanas kartibu”;

Publisko iepirkumu reglamentéjosie galvenie normativie akti:

1.
2.

Publisko iepirkumu likums;

MK 2006.gada 02.maija noteikumi Nr.363 ,Noteikumi par publisko iepirkumu
pazinojumu veidlapu paraugiem”;

MK 2006.gada 02.maija noteikumi Nr.364 ,Noteikumi par publisko iepirkumu
llgumcenu robezam”;

MK 2006.gada 12.septembra noteikumi Nr.762 ,Kartiba, kada veicami iepirkumi,
kuru paredzama ligumcena ir lielaka par 1000 latu, bet mazaka par 10000 latu”;

MK 2008.gada 05.februara noteikumi Nr.65 , Noteikumi par iepirkuma proceduru
un tas piemérosanas kartibu pasatitaja finansétiem projektiem”.

2.3. Programmas istenosanu reglamentéjosie normativie akti un
dokumenti

. Eiropas Savienibas struktirfondu 3.mérka ,Eiropas teritoriala sadarbiba”

programmu vadibas likums;

. MK 2008.gada 15.septembra noteikumi Nr.752 ,Kartiba, kada plano un pieskir

valsts budzeta Iidzeklus Eiropas Savienibas struktirfondu 3.mérka ,Eiropas
teritoriala sadarbiba” programmu finans€juma sanéméjiem no Latvijas
Republikas”;
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. MK 2008.gada 2.septembra noteikumi Nr.701 ,Par Igaunijas Republikas, Somijas
Republikas, Latvijas Republikas, Zviedrijas Karalistes, autonomas Alandu salu
provinces un Dienvidrietumu Somijas Regionaldas padomes, kas darbojas ka
Vadosa iestade, Sertifikacijas iestade un Revizijas iestade, daudzpuségjo
vienoSanos par Centrala Baltijas jlras redgiona INTERREG IVA parrobezu
sadarbibas programmas 2007.-2013.gadam ieviesanu”;

. MK 2009.gada 27.janvara noteikumi Nr.89 ,Kartiba, kada nosaka Eiropas
Savienibas strukturfondu 3.mérka "Eiropas teritoriala sadarbiba" programmu
Latvijas partneru projektu attiecinamas un neattiecinamas izmaksas un tiek
nodrosinata pirma limena finansSu kontrole”;

. Centrala Baltijas jlras redgiona Interreg IVA programma teritorialas sadarbibas
mérka ietvaros 2007. — 2013. gadam;

. Centrala Baltijas jlras regiona Interreg IVA programmas Eiropas teritorialas
sadarbibas mérka ietvaros 2007. - 2013. gadam rokasgramata.
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3. INSTITUCIONALAIS IETVARS

Programmas vadibas sistému veido vairakas institlicijas Programmas dalibvalstis, kuru
funkcijas ir 1si raksturotas zemak teksta. Programmas vadibas sistémas institlciju
definicijas ir dotas Terminu saraksta.

Vadosa iestade ir atbildiga par FinanséSanas ligumu parakstiSanu ar Vadosajiem
partneriem, parbauda, vai projektu gala rezultati ir sasniegti, ka ari uzrauga projektu
izdevumu ticamibu un atbilstibu Eiropas Savienibas, Latvijas Republikas normativajiem
aktiem un Programmas istenoSanu reglament&josiem normativajiem aktiem un
dokumentiem. VadoSas iestades funkcijas veic Somijas Dienvidrietumu redionala
padome.

Sertifikacijas iestade. Papildus Terminu saraksta minétajam funkcijam Sertifikacijas
iestade veic Programmas rokasgramata nodala ,Terminu vardnica” noteiktas Maksajumu
iestades funkcijas. Sertifikacijas iestades funkcijas veic Somijas Dienvidrietumu regiona
padomes Administrativais departaments.

Revizijas iestade. Revizijas iestades funkcijas veic Somijas Dienvidrietumu regionala
padome, kas ir tieSi paklauta Somijas Dienvidrietumu redionalas padomes
izpilddirektoram un veido neatkarigu struktirvienibu no citam Somijas Dienvidrietumu
regionalas padomes struktirvienibam. Revizijas iestade ir atbildiga par Programmas
vadibas un kontroles sistémas efektivitati, par revizijas veikSanu saskana ar
starptautiskajiem revizijas standartiem, zinojumu sniegSanu un stratégijas izstradi
Eiropas Komisijai. Revizijas iestade vada revidentu grupu.

Revidentu grupa. Revidentu grupu veido parstavji no katras Programmas dalibvalsts. Tie
palidz Revizijas iestadei veikt tas funkcijas.

Uzraudzibas komiteja. Uzraudzibas komiteju veido Programmas dalibvalstu nacionala,
regionala un vietéja limena parstavji un socialie partneri. Uzraudzibas komiteja parrauga
Programmas istenosSanas efektivitati un kvalitati.

Vadibas komiteja. Vadibas komiteju veido Programmas dalibvalstu nacionala, regionala
un vietéja limena parstavji un socialie partneri. Vadibas komiteja ir atbildiga par
finanséjamo projektu izvéli, to istenoSanas kontroli un Programmas dokumenta un
vadliniju grozijumu ierosinasanu.

Nacionala atbildiga iestade Latvija ir Vides aizsardzibas un regionalas attistibas ministrija.

1.limena finanSu kontroles iestdde - Programmas 1. limena finansu kontroli Projektu
partneriem nodrosina VRAA. VRAA 1. lImena finansSu kontroles funkcijas pilda TSPKD.

2. limena finansu kontrole (Revizija) - LR Projektu partneriem nodrosina VARAM Iekséja
audita departaments saskana ar Revizijas iestades un Revidentu grupas pienemtiem
[Emumiem un apstiprinatiem laika grafikiem. AtbilstoSus darbibas planus par 2. Limena
finansu kontrolém Revidenti iesniedz apstiprindsanai VARAM IeksSéja audita departamenta
direktoram.

Papildus Nacionalajai atbildigajai iestadei Latvija ir izveidota nacionalda apakskomiteja,
kuru veido nozaru ministriju, planoSanas redionu, pasvaldibu parstavji un nevalstisko
organizaciju parstaviji. Nacionalas apakskomitejas sastavu un tas nolikumu apstiprina
VARAM ministrs. Nacionalas apakskomitejas piendakums ir nodrosinat padomdevéja
funkcijas nacionalajai atbildigajai iestadei par Eiropas Savienibas struktirfondu 3.mérka
»,Eiropas teritoriala sadarbiba” programmu ietvaros iesniegto projektu atbilstibu
nacionaliem un redionaliem planoSanas dokumentiem un to prioritatém, ka arl
programmu ietvaros Latvijas partneru iesniegto projektu iesniegumu atbalstiSanu vai
noraidiSanu, papildus nosacijumu izvirziSanu finanséjuma pieskirSanai attiecigas
programmas Vadibas komiteja.
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Apvienotais tehniskais sekretariats. Papildus ta galvenajam uzdevumam - palidzéet
VadosSajai iestadei, Uzraudzibas komitejai, Vadibas komitejai, Revizijas iestadei un
Sertifikacijas iestadei veikt to pienakumus, Apvienotajam tehniskajam sekretariatam
ir jasniedz nepiecieSamais atbalsts VadoSajiem partneriem/Projekta partneriem.
Apvienota tehniska sekretariata funkcijas veic Somijas Dienvidrietumu redionala
padome Turku, Somija. Apvienota tehniska sekretariata informacijas punkts Latvija
atrodas VRAA.
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4. PROGRAMMAS PRASIBAS

4.1 . Programmas merkis un prioritates

Centrala Baltijas jlras regiona INTERREG IVA programma 2007.-2013. gadam tiek
Istenota ES struktdrfondu 3.mérka ,Eiropas teritorialas sadarbiba” ietvaros.

"Eiropas teritorialas sadarbibas" mérkis ir stiprinat parrobezu sadarbibu ar kopé&ju vietéju
un regionalu ierosmju palidzibu, starpvalstu sadarbibu ar tadu pasakumu palidzibu, kas
veicina integrétu teritorialu attistibu saistiba ar Kopienas prioritatém, ka ari starpregionu
sadarbibu un pieredzes apmainu attiecigaja teritorialaja limeni.

Programmas galvenais mérkis ir radit globali atpazistamu, dinamisku un konkurétspéjigu
regionu, kas ir pievilcigs gan biznesam, gan taristiem, kur cilvéki vélas dzivot, stradat un
investét.

Programma ietver tris apaksprogrammas:
1. Centrala Baltijas jdras rediona programma;
2. Dienvidsomijas - Igaunijas apakSprogramma;
3. Arhipelaga un salu apakSprogramma.

Latvija piedalas tikai Centrala Baltijas programma.

Programmai un tas apakSprogrammam ir kopigas prioritates, kuras savukart ir sadalitas
vairakos atbalsta virzienos:

1. prioritate. Drosa un veseliga vide. Prioritdtes galvenais mérkis ir aizsargat un
uzlabot kopé&jo vidi, Tpasu uzmanibu pievérsSot Baltijas jlrai. Prioritates atbalsta
virzieni:

a) vides izpratne un kompetence;

b) ilgtspé&jigas telpiskas planosanas un vides parvaldibas atbalsts.

2. prioritdte. Ekonomiski konkurétspé&jigs un inovativs regions. Prioritate sekmé
Programmas galvena mérka sasniegSanu, atbalstot Programmas teritorijas
konkurétspéjas veicinasanu. Prioritate paredz inovaciju un parrobezu sadarbibas
attistibu, precu un cilvéku plismas uzlabosanu, tadéjadi attistot ari darbaspéka
izmantoSanu un tdrisma sektoru. Prioritates atbalsta virzieni:

a) inovaciju atbalsts un konkurétspéjas uzlabosana;
b) iek$&jas un aréjas pieejamibas uzlabosana;
¢) darba tirgus potenciala optimizacija.

3. prioritate. Pievilcigakas un dinamiskakas kopienas. Prioritate koncentréjas uz
labakas dzives vides radiSanu Programmas teritorijas iedzivotajiem, kas ietver
apstaklu uzlabosanu veselibas, labklajibas un droSibas nozarés, ka ari veicinat
kultiras sadarbibu un apmainu. Prioritates atbalsta virzieni:

a) dzives apstaklu uzlabosSana un sociala ieklausanas;
b) pieaugosa kultlras apmaina.

Programma tiek ieviesta, rikojot projektu konkursu, un vismaz reizi gada Programmas
Vadibas komiteja lemj par projektu apstiprindaSanu un finanséjuma pieskirsanu.
Projektam ir jabGt VadoSajam partnerim, kas ir atbildigs par projekta aktivitasu
ievieSanu, projekta mérku sasniegSanu un uznemas atbildibu par projekta finanséjuma
izlietojumu. Projektu parbaudei tiek veiktas 1. llmena finansu kontroles un Revizijas
(skatit Vadliniju 6. nodalu , 1. limena finanSu kontrole un Revizija”).
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4.2. Programmas valoda

Oficiala Programmas valoda ir anglu valoda. Projekta pieteikums, Projekta progresa
parskati, Projekta nosléguma parskats ir jasagatavo un Apvienotajam tehniskajam
sekretariatam jaiesniedz anglu valoda.

1. IImena finanSu kontrolei ir tiesibas pieprasit, ka Projekta progresa parskatiem
pievienotajiem izdevumus attaisnojosSajiem dokumentiem (rékiniem, ligumiem, iepirkuma
dokumentacijai u.c.) ir pievienoti tulkojumi latvieSu valoda, ja dokuments nav sastadits
latvieSu vai anglu valoda.

4.3. Programmas teritorija

Programmas attiecinama teritorija ietver Saddus NUTS (Eiropas Komisijas teritorialo
statistikas vienibu nomenklatiira) III regionus:

a) Latvija: Kurzeme, Pieriga, Riga, (attiecinamie regioni), Vidzeme un Zemgale
(blakus regioni);

b) Igaunija: Kirde-Eesti, Kesk-Eesti, POhja-Eesti, Ladne-Eesti (attiecinamie regioni)
un Louna-Eesti (blakus redions);

c) Somija: Varsinais-Suomi; Uusimaa, Itd-Uusimaa, Kymenlaakso, Alandu salas
(attiecinamie regioni) un Eteld-Karjala, Kanta-Hame, Pé&ijat-Hame (blakus
regioni);

d) Zviedrija: Gavleborg, Uppsala, Stokholma, Sddermanland, Ostergétland,
Gotlande (attiecinamie regdioni) un Vastmanland, Orebro (blakus regioni).

4.4. Projektu lielums un lidzfinanséjuma likmes

ES finanséjuma maksimalais un minimalais (granta) apjoms nav ierobezots, tomér
projektiem ar Istenosanas laiku 3 gadi projekta kopé&jais budzets nedrikst bt zemaks par
200 000 EUR. Pieejamais finanséjums kopuma Centrala Baltijas jlras redgiona (apaks)
programmai 52 670 417 eiro.

Publisko tiesibu subjektiem, Atvasinatiem publisko tiesibu subjektiem un Nevalstiskam
organizacijam Programmas finanséjums var bat lidz 85% no kopé&jiem attiecinamajiem
izdevumiem. 15% nacionalais lIdzfinanséjums ir jasedz projekta partnerim. Privatie
partneri var piedalities projekta tikai ar savu finanséjumu.

4.5. Projektu ieviesanas periods

Maksimalais projekta ievieSanas periods ir 36 ménesi no Vadibas komitejas Iémuma
pienemsanas dienas.

Izmaksas ir attiecinamas, ja tas bls apmaksatas laika posma no 2007.gada 1.janvara
[dz 2015.gada 31.decembrim. VadosSajam partnerim jasaglaba visi dokumenti un
informacija par projektu lidz 2025.gada 31.decembrim.

4.6. Partneribas prasibas

Projekta ir jabut iesaistitiem vismaz 2 partneriem no divam Programmas dalibvalstim,
kas ir registréti Programmas teritorija. Privatie partneri projekta drikst piedalities tikai ar
savu finans€jumu.

VadoSajam partnerim un Projekta partneriem obligati ir japaraksta Partneribas ligums
(sk.4.7.sadalu).
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4.61. Vadosais partneris
Katram projektam ir jablt VadosSajam partnerim. VadoSie partneri drikst bit Sadas
juridiskas personas:
a) Valsts vai citi Publisko tiesibu subjekti;
b) Pasvaldiba vai citi Atvasinatie publisko tiesibu subjekti;
c) Nevalstiskas organizacijas.

No finansu parvaldibas viedokla VadosSais partneris iesniedz projekta pieteikumu un ir
atbildigs par FinanséSanas liguma noslégSanu ar VadosSo iestadi, kopé&jo projekta
ievieSanu, tai skaita projekta aktivitaSu istenosanu, atskaiSu sagatavosanu un partneru
darbibas koordinéSanu. Vadosa partnera atbildiba, tai skaita atbildiba finansu vadibas
joma, ir noteikta ERAF regulas 20 panta 1.punktd. Ta nosaka, ka VadosSais partneris
uznemas atbildibu par jebkadiem parkapumiem deklarétajos izdevumos.

Vadosajam partnerim ir vairakas funkcijas atbilstoSi Finansésanas ligumam:

e projekta vaditaja apstiprinasana, kurs ir atbildigs par visa projekta ievieSanu, un
finansu vaditaja iecelSana amata;

e veic projekta aktivitates saskana ar projekta pieteikumu, laika grafiku un
partneribas ligumu;

e Projekta progresa parskata, Projekta starpposma atskaites, Projekta nosléguma
parskata (sanemot 1.limena finansu kontroles pozitivu atzinumu) un Konsolidéta
projekta progresa parskata sagatavoSana un iesniegSana Apvienotajam
tehniskajam sekretariatam terminos, kas noteikti Programmas rokasgramatas
nodala , AtskaiSu iesniegSana un uzraudziba”;

¢ maksajumu pieprasiSana Sertifikacijas iestadei;

¢ maksajumu sanemsana no Sertifikacijas iestades un maksadjumu parskaitiSana
Projekta partneriem iesp&jami isaka laika posma;

o pieskirta finanséjuma atbilstosSas izlietoSanas vadiba un apstiprindsSana;
¢ komunikacijas nodrosindsana ar Programmas istenosanas iestadém;

e Projekta partneru informé&Sana par katru notikumu, kas var kavét Projekta
ievieSanu;

o dokumentu sagatavosSana, kas nepiecieSami 1. limena finansu kontroles veikSanai,
tai skaita nepiecieSamas informacijas sniegSana, un pieejas nodrosinasana
telpam, kas saistitas ar Projekta ievieSanu;

e péc Sertificéjosas iestades pieprasijuma atmaksat sanemto finanséjumu;

e saglaba visus projekta rezultatus un pamatlidzeklus piecus (5) gadus péc projekta
ievieSanas beigam;

e ievéro Eiropas Savienibas un Latvijas Republikas normativos aktus.

Papildus ieprieks min&tajam VadoSajam partnerim ir janodrosSina visu prasibu izpilde, kas
attiecas uz Projekta partneriem (skatit Vadliniju 4.6.2. nodalu).

4.6.1. Projekta partneri

Projekta partneris var bat Vadliniju 4.6.1. nodala minéta juridiska persona.
Projekta partneru tiesibas un pienakumi ir noteikti Partneribas liguma:

o apstiprina projekta koordinatoru, kas parstavés Projekta partneri projekta, ka ari
nodrosinas komunikaciju ar Projekta vaditaju;
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e veic aktivitates, kas paredzétas Projekta pieteikuma forma un Partneribas liguma;

e atbalsta VadoSo partneri Projekta progresa parskata un Projekta nosléguma
parskata sagatavosana laicigi sniedzot nepiecieSamo informaciju;

e nodrosSina VadoSo partneri ar informaciju, kas nepiecieSama maksajumu
pieprasisanai;

o nekavéjoties informé VadoSo partneri par visiem notikumiem, kas var paildzinat
projekta ievieSanu vai jebkuram citdm izmainam (piemé&ram, projekta
koordinatora maina, izmainas Projekta partnera budzeta, darba plana
neizpildisana u.c.);

e sagatavo visus dokumentus, kas nepiecieSami 1. limena finansu kontrolei, sniedz
nepiecieSamo informaciju un pieeju telpam, kas saistitas ar projekta ievieSanu un
iesniedz Projekta progresa parskatu VRAA ne vélak ka desmit darba dienu laika
péc attieciga atskaites perioda beigam;

e glaba visus dokumentus un informaciju par sava atbildiba esoso projekta dalu;
e pilda visus noteikumus un pienakumus, kas noteikti Partneribas liguma;

o atbilstosi reagé uz visiem Vadosa partnera un Programmas ievieSanas iestazu
pieprasijumiem;

e ievéro Programmas publicitates prasibas;

e saglaba visus projekta rezultatus un pamatlidzeklus piecus (5) gadus pé&c projekta
ievieSanas beigam;

e ievéro Eiropas Savienibas un Latvijas Republikas normativos aktus;

e informé 1.limena kontroles institliciju par FinanséSanas liguma noslégSanu,
iesniedzot ta kopiju 10 darba dienu laika péc Finansésanas liguma parakstiSanas.

4.6.2. Papildus partneri

Projekta Partneri, kuru atrasanas vieta nav (apaks) programmas teritorija vai tai
piegulosaja teritorija, var piedalities projekta ka Papildus partneri. Papildus partneriem
aktivitates jafinansé no saviem finansu Iidzekliem un vini nevar sanemt ERAF
finans€jumu no Programmas.

4.7. Partneribas ligums

P&c projekta apstiprinasanas VadoSajam partnerim un Projekta partneriem ir japaraksta
Partneribas ligums. Partneribas liguma parakstiSana ir obligata tiem partneriem, kas
nodroSina projekta lidzfinanséjumu.

Partneribas liguma ir ieklauta informacija par katra Projekta partnera finansialo un
materidlo ieguldijumu projekta ievieSsana un finanSu norékiniem starp partneriem,
lldzdalibu projekta aktivitatés, piendkumiem un atbildibu projekta ievieSsana un gala
rezultatu sasniegSana, ka ari projekta atskaiSu sagatavosanu.

Partneribas liguma ir ieteicams péc iespéjas detalizéti aprakstit projekta aktivitates un
katra Projekta partnera atbildibu So aktivitasu ievieSana, jo katrs Projekta partneris
atseviSki savas kompetences ietvaros un Vadosais partneris kopa ir atbildigs par projekta
pieteikuma noradito gala rezultatu indikatoru skaitlisko vértibu sasniegSanu.

Partneribas liguma paraugs ir dots Programmas majas lapa www.centralbaltic.eu .
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4.8. Finansésanas ligums

Finansésanas ligums tiek slégts starp VadosSo partneri un VadoSo iestadi atbilstosi
Vados$as iestades izstradatajai liguma standarta formai. Saskana ar So ligumu VadoSajam
partnerim tiek pieskirts Programmas lidzfinanséjums par summu, ko apstiprinajusi
Programmas Vadibas komiteja.

VadoSajam partnerim janem véra, ka FinanséSanas liguma tas parstav ari paréjos
Projekta partnerus un ir atbildigs par paréjo partneru juridiska statusa atbilstibu un
darbibu projekta ietvaros.

4.9. Budzets

Sakot projekta ievieSanu, VadoSajam/Projekta partnerim ir jaiepazistas ar Programmas
rokasgramatas nodalu ,Finansu planosana” (1.uzsaukums), ,Projekta budzeta planosana”
(2. - 4.uzsaukums), ,Projekta Finansu ieviesana” (1.uzsaukums), ,Projekta izmaksu
attiecinamiba” (2. - 4.uzsaukums), ,Citi finansu nosacijumi” (2. - 4.uzsaukums) un
~AtskaiSu sniegSana un projekta ievieSanas uzraudziba”. Sajas nodalas ir noteiktas
Programmas galvenas prasibas finansu vadibai.

Programma neparedz avansa maksajumus, Programmas lidzfinanséjums tiek pieskirts
tikai projekta ietvaros deklarétam un reali notikusam izmaksam (veiktiem
maksajumiem), pamatojoties uz Konsolidéta Projekta progresa parskata atzinumu, ko
sniedz Apvienotais tehniskais sekretariats.

Saskana ar MK 2008.gada 15.septembra noteikumiem Nr.752 ,Kartiba, kada plano un
pieskir valsts budZeta Ilidzek|us Eiropas Savienibas struktlrfondu 3.mérka "Eiropas
teritoriala sadarbiba" programmu finanséjuma sanéméjiem no Latvijas Republikas”
Latvijas partneri, iznemot privatus partnerus, var pieteikties uz valsts budzeta lidzekliem
projektu istenoSanai nepiecieSama nacionala finanséjuma nodrosinasanai piecu procentu
apméra, 90 procenti no kuriem tiks izmaksati avansa un tiek uzskatiti par
prieksfinansé&jumu.

Vadosais partneris ir atbildigs, ka sanemtais finanséjums var bt skaidri identificéts un
atmaksats, ja nepiecieSams neatbilstibu konstatéSanas gadijuma.

Projekta lietvediba un gramatvediba ir attiecigas VadoSa partnera/Projekta partnera
kopé&jas lietvedibas un gramatvedibas sistémas sastavdala. Projekta gramatvedibai ir
jabat nodalitai atseviski (japieskir atsevisks gramatvedibas kods).

Projekta ievieSanas laika, Tpasos un pietiekami pamatotos gadijumos, Vadosais
partneris, iepriek§ sanemot Apvienota tehniska sekretariata vai Vadibas komitejas
apstiprinajumu (atkariba no paredzamo izmainu satura un apjoma), ir tiesigs pardalit
projekta budZetu starp projekta budZeta linijam un darba paketém, ka ari pagarinat
projekta ievieSanas terminu atbilstoSi Programmas prasibam, ievérojot sasniedzamos
gala rezultatus (Sikak par budzeta pardali un termina pagarinasanu skatit Programmas
rokasgramatas nodala ,Izmainas”).

4.10. Noreékini

Programmas finanséjuma parskaitiSanas pamats ir Vadosa partnera sagatavoti un
Apvienota tehniska sekretariata apstiprinati Projekta progresa parskati, ka rezultata
Sertifikacijas iestade veic maksajumus VadoSajam partnerim.
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4.11. Projekta dokumentu saraksts

Saja Vadliniju nodala ir dots Projekta dokumentu saraksts, kas ir jaglaba Projekta
lietvediba:

Projekta gala rezultatus raksturojoSie dokumenti:

pétijumi, stratégijas un lidzigi dokumenti;

precu piegazu tehniskas specifikacijas, lietoSanas instrukcijas, garantiju terminus
apliecinosi dokumenti;

blvprojekti (metu projekti, ski¢u projekti, tehniskie projekti), blvatlaujas;

blvju nodosSanas ekspluatacija akti u.c. tehniska dokumentacija;

informacijas tehnologiju produktu tehniskas specifikacijas, informacijas nesgji
(majas lapas u.c.);

ar macibu un seminaru organizéSanu saistiti dokumenti (macibu materiali,
prezentacijas, macibu, seminara kursa apmeklétaju redistracijas lapas, macibu

kursa, seminara novértéjuma anketas, sertifikatu paraugi par kvalifikacijas
ieglsanu vai macibu kursa noklausiSanos u.c.).

Lietvedibas, finanSu un gramatvedibas dokumenti:

Finansésanas ligums;
Partneribas ligums;
apstiprinats Projekta pieteikums;

Projekta progresa parskats, Konsolidétais projekta progresa parskats, Projekta
starpposma atskaite un Projekta nosléguma parskats;

sarakste projekta ietvaros;

Vadosa partnera/Projekta partnera vadibas rikojumi, nolikumi vai noteikumi, kas
reglamente lietvedibas nomenklatiru un lietvedibas organizaciju;

Vadosa partnera/Projekta partnera vadibas rikojumi, kas reglamenté projekta
ievieSanas gaitu, nosakot projekta atbildigas personas un to pienakumus;

darba ligumi ar grozijumiem, papildu vienoSanam un citiem pielikumiem, tai
skaitda amatu apraksti projekta iesaistitajiem Vadosa partnera/Projekta partnera
darbiniekiem;

darba laika  uzskaites dokumenti Projektd nodarbinatajiem = Vadosa
partnera/Projekta partnera darbiniekiem (darba laika uzskaites lapas, darbinieku
algu kartinas);

gramatvedibas organizacijas dokumenti: kontu plans, metodika u.c.;
metodika netieSo Projekta attiecinamo izmaksu uzskaitei;

darbu veicéju, precu piegadataju, pakalpojumu sniedz&ju izrakstitie rékini;
darba samaksas apréekinu lapas;

komandéjumu izdevumu aprekinu lapas, rikojumi par darbinieku komand&jumiem,
u.c.;

komand&jumu izdevumus apliecinosi dokumenti (biletes, rékini par naktsmitném
u.c.);

samaksu apliecinosi dokumenti (bankas kontu izdrukas par projekta ietvaros
veiktajiem maksajumiem vai bankas apstiprinati maksajumu uzdevumi, ¢eki u.c.);
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e projekta ienémumu un izdevumu parskats vai lidzvértigs gramatvedibas
dokuments, kas apliecina nodalitu projekta ien€émumu un izdevumu uzskaiti no
iestades kop€jiem ienémumiem un izdevumiem;

e darbu un pakalpojumu nodosanas - pienemsanas akti;

e akti par projekta ietvaros iegadato vai radito pamatlidzeklu pienemsanu
ekspluatacija.

e akti par blvju pienemsanu ekspluatacija.

Iepirkuma dokumenti saskana ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem:

e rikojums par iepirkuma komisijas izveidi projekta vajadzibam (ja tads ir izdots),
vai ari Vadosa partnera/Projekta partnera rikojums par visa veida iepirkumu
organizésanu (reglamenté visus publiskos iepirkumus neatkarigi no finansésanas
avota);

e iepirkuma nolikumi, tehniskas specifikacijas;

e iepirkuma sludinajumi (pazinojums par ligumu, pazinojums par iepirkuma
procediiras rezultatiem, pazinojums par liguma slégSanas tiesibu pieskirsanu un
citi sludinajumi atbilstosi izvél&tajai iepirkuma metodei);

¢ pretendentu piedavajumi;
e iepirkuma komisijas sézu protokoli;

e iepirkuma ligumi (tai skaita uznémuma ligumi ar fiziskam personam).

NepiecieSamibas gadijuma 1. limena finansu kontrolei ir tiesibas prasit pieeju papildus
pamatojosajiem dokumentiem.

Informacijai par projekta ievieSanu, lidzfinanséjumu no Programmas ir jabdt ieklautai
visos izdevumus pamatojoSos dokumentos, pieméram, ligumos, pienemsanas -
nodoSanas aktos, rékinos, maksajuma uzdevumos. Minéta informacija ieklauj sevi atsauci
uz projekta nosaukumu un projekta identifikacijas numuru. Gala rezultatus apliecinoSos
dokumentos ir jabut projekta nosaukumam, projekta identifikacijas numuram, ka ari
noradei uz projekta lidzfinanséjumu no Programmas, saskana ar Programmas publicitates
prasibam.
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5. ATTIECINAMO IZMAKSU PRASIBAS

5.1. Attiecinamas izmaksas

Attiecinamo izdevumu apraksts ir dots atbilstoSi Programmas projektu budzeta linijam.
Katras nodalas sakuma ir iekJauta apaksnodala, kas raksturo Programmas rokasgramata
noteiktds Programmas prasibas. Turpmakajas apaksnodalas ir dots skaidrojums par
Programmas rokasgramatd minéto prasibu pieméroSanu Latvijas Republika, kas ir
saistoSas Vadosajam partnerim/Projekta partnerim.

Projekta attiecinamas izmaksas ir:
o tikai ar Projekta ievieSanu saistitas izmaksas;

e sakot ar dienu, kad ir projekta pieteikums ir sanemts Apvienotaja tehniskaja
sekretariata (1.uzsaukums), iznemot projekta sagatavoSanas izmaksas, vai sakot
ar dienu, kas noteikta FinanséSanas liguma ka projekta sakuma datums péc
Vadibas Komitejas [Emuma par projekta apstiprindSsanu pienemsanas (2.-
4.uzsaukums), iznemot projekta sagatavosanas izmaksas;

o tikai lidz projekta ievieSanas perioda beigam.

Turpmak teksta ir minéti dokumenti, kas japievieno projekta progresa parskatam. 1. un
2. limena finansu kontrolei ir tiesibas pieprasit papildus dokumentus.

5.1.1. Biroja un ires izmaksas

5.1.1.1. Programmas rokasgramatas prasibas

Biroja un Tres jeb administrativas izmaksas var bit tieSas (telefona rékini, kop&sanas,
pasta izdevumi u.c.) vai netieSas (VadoSa partnera/Projekta partnera ikménesa
maksajumu dala par komunalajiem pakalpojumiem, informacijas tehnologiju
pakalpojumiem u.c.).

Programmas rokasgramata nosaka, ka netieSo izmaksu dala ir jaaprékina ar taisnigu un
tresajai personai skaidru metodi.

Mébelu, datoru, telefonu un cita aprikojuma iegade attiecinama uz budzeta Iiniju
~Aprikojums” (skatit Vadliniju 5.1.5. punktu).

Aréjo ekspertu administrativas izmaksas attiecinamas uz budZeta liniju ,Arpakalpojumi”
(skatit Vadliniju 5.1.4. punktu).
5.1.1.2. Biroja un ires izmaksu ieklausana attiecinamajas izmaksas

Projektd noteiktajam administrativajam izmaksam ir jabGt tieSi saistitam ar biroja
izmaksam projekta ievieSanas nodrosinasanai. Administrativajas izmaksas ietilpst biroja
preces, kas tiek izlietotas projekta ievieSanas laika. Biroja preCu rezervju iepirkSana
projekta vajadzibam netiks uzskatita par attiecinamajam izmaksam.

Projekta ietvaros ir noteiktas Sadas tieSas administrativas izmaksas:

e biroja preces jeb kancelejas piederumi, kuras ar Vadosa partnera/ Projekta
partnera rikojumu ir nodotas projekta istenoSanas vajadzibam un tiek izlietotas
projekta ievieSanas laika;

e sakaru, t.sk. elektronisko sakaru pakalpojumi (pasts, kurjers, telefons, mobilais
telefons, internets).

Projekta ietvaros ir noteiktas Sadas netieSas administrativas izmaksas:
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e telpu, kur tiek 1stenots projekts, nomas maksa;

e telpu apsaimnieko$anas izmaksas. Sajas izmaksas ietilpst komunalie maksajumi,
kas atbilstosi likumam ,Par dzivojamo telpu iri” ir noteikti ka pamatpakalpojumi,
kuri ir nesaraujami saistiti ar telpas lietoSanu, t.i., apkure, aukstais Gdens,
kanalizacija, sadzives atkritumu izveSanas pakalpojumi, ka ari komunalie
maksajumi, kas atbilstosi likumam ,Par dzivojamo telpu 1ri” ir noteikti ka
papildpakalpojumi, par kuru sniegSanu VadoSais partneris/Projekta partneris ir
vienojies ar iznomataju telpu nomas liguma vai noslédzis atsevisku vienoSanos
tiesi ar pakalpojumu sniedzé&ju, t.i., par elektribu, gazi, karsto tGdeni.

NetieSas administrativas izmaksas jaaprékina, pamatojoties uz realiem maksajumiem,
proporcionali projekta iesaistitajam personalam, ta darba laikam, projektam izmantoto
biroja telpu platibai vai citu taisnigu un tresajai personai skaidru metodi.

Lai administrativas izmaksas ieklautu projekta attiecinamajas izmaksas, VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta progresa parskatam $adas
dokumentu kopijas:

o apstiprinata projekta netieSo administrativo izmaksu aprékinaSanas metodika;
e rikojumi par resursu patérina limitiem (ménesa telefona sarunas u.c.);

e rikojumi par materiali atbildigajam personam (pamatlidzeklu un mazvértiga
inventara, kas tiek ieklauts Projekta attiecinamajas izmaksas, izmantoSana);

e ligumi, tai skaita patapinajuma ligumi;

e precu piegadataju, pakalpojumu sniedzé&ju izrakstiti rékini;

e pakalpojumu pienemsanas - nodosanas akti un pre¢u pavadzimes-rékini;
e rikojumi par pamatlidzek|u izmantosanu projekta vajadzibam;

e samaksu apliecinosie dokumenti (bankas kontu izdrukas vai bankas apstiprinati
maksajumu uzdevumi par faktiski veiktajiem maksajumiem, ceki u.c.).

5.1.2. Personala izmaksas

5.1.2.1. Programmas rokasgramatas un Latvijas Republikas normativo
noteikumu prasibas

Budzeta linija ,Personala izmaksas” ir attiecinamas Vadosa partnera/Projekta partnera
darbinieku izmaksas, kas strada saskana ar Darba likumu noslégtajiem darba ligumiem
ar VadoSo partneri/Projekta partneri vai rikojumu par ierédna iecelSsanu amatsg,
papildvienosanos pie darba liguma un/vai rikojumu par darba slodzes procentualu
sadalijumu starp pamatdarbu un darbu pie konkréta projekta ievieSanas (turpmak -
rikojums par darba slodzes sadalijumu).

Darba liguma, rikojuma par ierédna iecelSanu amata, papildvienosanas pie darba liguma
un/vai rikojuma par darba slodzes sadalijumu personam, kas ir iesaistitas projekta ir
nepiecieSams aprakstit vinu pienakumus un vinu iesaistiSanas mérki projekta.

Ja saistibu merkis ir kads noteikts darba rezultats, kas sasniedzams noteikta laika
perioda par zinamu atlidzibu, tad ligums par to nav uzskatams par darba ligumu, bet par
uznémuma ligumu, kas attiecinams budzeta linija ,Arpakalpojumi”.

Ja projekta vadibas vai ieviesanas funkciju veikSanai tiek pirkts arpakalpojums (tiek
slegti uznémuma ligumi), tad Sis izmaksas ir jaieklauj budzeta Iinija ,Arpakalpojumi”
(skatit Vadliniju 5.1.4. punktu).

Pamatojoties uz darba ligumu, amata aprakstu, darba uzdevumu vai veicamo pienakumu
aprakstu, personals var veikt Sadas funkcijas:

Projekta vadiba (projekta vaditajs, finansu vaditajs, projekta koordinators, projekta
vaditdja vai projekta koordinatora asistents, Vadosa partnera gramatvedis un Projekta

25



partnera gramatvedis, iepirkumu specialists), t.i. funkcijas, kas paredzétas Programma
un ir nepiecieSamas, lai istenotu projektu atbilstosi Programmas prasibam;

Projekta istenoSana, kur darbinieki tiek piesaistiti atbilstoSi katra projekta specifikai
(nozares specialists, blvinzenieris, tulks, u.c.).

Darbinieka sanemtajam atalgojumam ir jablt samé&rojamam ar paveiktajam aktivitatém,
projekta istenoSanai veltito laiku un projekta intensitati attiecigaja ménesi. Projekta
personala atalgojums nevar ievérojami atsSkirties no atalgojuma par lldzigu uzdevumu
veiksanu.

Publisko tiesibu subjektiem, kas ir tiesas parvaldes iestades un valsts iestades, projekta
iesaistito darbinieku/ierédnu darba samaksas lielumam ir jabdt samérojamam ar darba
samaksu tieSas parvaldes iestadé un valsts iestadé par lidzvértiga darba veikSanu un
saskana ar publiskaja parvaldé darba samaksu reglamentéjoSajiem normativajiem
aktiem.

Atvasinatiem publisko tiesibu subjektiem (pieméram, paSvaldibam), Nevalstiskajam
organizacijam, pienemot darbinieku jauna amata, ir jaizdod rikojums, kura ir noteikta
amata vietas darba algas stundas likmes vai amata algas izvéle atbilstoSi apstiprinatajam
darba samaksas nolikumam. Ja VadoSajam partnerim/Projekta partnerim nav
apstiprinats darba samaksas nolikums vai Saja nolikuma nav ieklauta informacija par
attiecigas kvalifikacijas specialista darba samaksu, ieteicams veikt personala izmaksu
tirgus izpéti, lai noskaidrotu attieciga specialista darba algas stundas likmi darba tirga.

Darba alga nedrikst parsniegt atbilstoSas kvalifikacijas specialista atalgojumu darba tirga.
1. llmena finansu kontrolierim ir tiesibas pieprasit pamatojumu par personala izmaksu
tirgus izpétes rezultatiem.

Ja darba alga ir izmaksata nakoSaja ménesi péc atskaites perioda beigam, tad darba
samaksa par kartéja atskaites perioda péd&jo ménesi ieklaujama projekta nakosa
atskaites perioda attiecinamajas izmaksas.

VadoSajam partnerim/Projekta partnerim ir ieteicams izmantot summeéto darba laika
uzskaiti. Summeéta darba laika visparigie principi ir noteikti Darba likuma 140.panta.
Summeétais darba laiks nedrikst parsniegt 56 stundas nedéla un 160 stundas Cetru nedéju
perioda. Stundas, kas parsniegs perioda noteiktas stundas, bus virsstundas.

Novértéjot projekta veicamo darbu apjomu, VadosSais partneris/Projekta partneris ir
tiesigs slégt darba ligumu ar darbinieku par darbu tikai konkrétaja projekta (darbinieks
strada pilnu darba laiku tikai projekta ietvaros vai darbinieks strada nepilnu laiku tikai
projekta ietvaros) vai par nepilna darba laiku projekta (darbinieks strada pamatdarba un
projekta vai nodarbinats vairakos projektos).

5.1.2.2. Tikai konkréta projekta nodarbinatais personals
Programmas rokasgramata nosaka, ka attiecinamas izmaksas ir:

= persondlam izmaksata darba alga un budzetd parskaititie nodokli (iedzivotaju
ienakuma nodoklis no darba algas un darba némé&ja un darba devéja socialais
nodoklis),

Ir javeic projekta nostradata darba laika uzskaite, aizpildot projekta progresa parskata
sadalu Darba laika uzskaites tabele (Time sheet). Tikai konkréta projekta nodarbinatais
darbinieks visas faktiski nostradatas stundas attiecina uz projektu. Darbiniekam darba
laika uzskaites lapas ir jasniedz atskaite par faktiski nostradatajam stundam projekta.
Darba laika uzskaites lapu aizpilda attiecigais darbinieks par katru nostradato ménesi.

= atvalinajuma nauda.

Atvalinajuma naudu var attiecinat proporcionali projekta nostradatajam laikam.
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Cita veida atvalinajumi, piemé&ram, macibu atvalinajums, programmas ietvaros nav
uzskatami par attiecinamajam izmaksam.

= slimibas nauda.

Piemaksas, prémijas u.c. tiek uzskatitas par neattiecinamajam izmaksam.

5.1.2.3. Nepilna darba laika projekta nodarbinatais personals

Novértéjot projektd veicamo darbu apjomu, VadosSais partneris/Projekta partneris ir
tiesigs iesaistit darbinieku projekta uz nepilnu darba laiku, t.i., darbinieks tikai dalu no
visa pamata darba laika velta konkrétajam Programmas projektam, bet paréja darba
laika veic citus darba llguma (pamatdarba) paredze€tos pienakumus vai ir nodarbinats
vairakos projektos.

Nepilna darba laika projekta nodarbinata personala attiecinamas izmaksas ir:

= persondlam izmaksata darba alga, budzetd parskaititie nodokli (iedzivotaju
ienakuma nodoklis no darba algas un darba némé&ja un darba devéja socialais
nodoklis).

Ir javeic projekta nostradata darba laika uzskaite, aizpildot projekta progresa parskata
sadalu Darba laika uzskaites tabele (Time sheet). Projekta nodarbinatais darbinieks
aizpilda darba laika uzskaites lapu par katru nostradato meénesi un sniedz atskaiti par
faktiski nostradatajam stundam.

Janem véra, ka, ja darba laika darbinieks veic papildus citus pienakumus, kas nav saistiti
ar projekta ievieSanu, ir jabGt noteiktam ar rikojumu slodzes sadalijumam proporcionali
veicamajiem piendkumiem pie projekta un citiem darba piendkumiem. Vadosais
partneris/Projekta partneris uz Programmas projektu nav tiesigs attiecinat darbinieku
nostradatas stundas, kas nav saistitas ar projekta ieviesanu.

Atvalinajuma nauda, slimibas nauda, prémijas un piemaksas tiek uzskatitas par
neattiecinamam izmaksam.
5.1.2.4. Neapmaksats brivpratigais darbs

Neapmaksats brivpratigais darbs Programmas ietvaros tiek skaidrots ka darbs, par kuru
attieciga persona nesanem nekada veida atalgojumu un ta nav ari dala no pamatdarba,
pieméram, studentu veiktie pétijumi projekta ietvaros, Nevalstiskaja organizacija
nodarbinato brivpratigo darbs.

Neapmaksatam brivpratigajam darbam ir jaatbilst Sadiem kritérijiem:
e tam jabit nepiecieSamam projekta istenosana;
e to japamato ar rakstisku ligumu/vienosSanos;
e par to tiek aizpilditas darba laika uzskaites lapas;

e novértéjumam japieméro Latvijas Republikas normativajos aktos noteikta
minimala stundas tarifa likme.

Ja neatalgota brivpratigo darba novértéSanai tiek lietota lielaka darba samaksas likme
nekda ménesa minimala darba alga, darba samaksas likme ir janosaka atbilstosi tirgus
cenai un ir nepiecieSams neatkariga sertificéta vértétdja novértéjums par izmaksu
pamatotibu.

Darbinieks, kas strada projekta pamatojoties uz darba ligumu, nevar veikt lidzigu darbu
bez atlidzibas ka brivpratigais darbinieks projekta ietvaros.

Neatalgota brivpratiga darba ieguldijums nedrikst parsniegt nacionala ldzfinanséjuma
apmeéru (ieskaitot ar1 paréjas ieguldijuma natura izmaksas).
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Vadosam partnerim/Projekta partnerim ir javeic neapmaksato brivpratigo darba stundu
uzskaite lidzigi ka tiek veikta apmaksata darba laika uzskaite un Partnera parskatam
japievieno dokumentu kopijas, kas apliecina sasniegtos gala rezultatus.

5.1.2.5. Iesniedzamie personala izmaksu dokumenti

Lai darba liguma paredzéto darba samaksu ieklautu projekta attiecinamajas izmaksas,
VadosSajam partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta progresa parskatam
Sadas dokumentu kopijas:

e vadibas rikojumi, lémumi vai kopligumi, kas ietver informaciju par projekta
iesaistitajam personam;

e atbilstoSi Darba likumam noslégts darba ligums vai darba ligums kopa ar
grozijumiem, vai papildu vienoSanos, kura ietverta informacija par darbinieka
iesaistiSanu attiecigaja projekta ar nodalitu amata aprakstu (konkrétie darbinieka
pienakumi), darba samaksu (stundas likmi) un summéto darba laiku (ja
piemérojams, atbilstosi Darba likuma 140. pantam);

e pamatdarba, ka ari projekta darba laika uzskaites lapas (tabeles), kas ir Projekta
progresa parskata sastavdala;

e bankas kontu izdrukas vai bankas apstiprinati maksajumu uzdevumi par faktiski
veiktajiem maksajumiem, ceki u.c.;

e projekta iesaistita darbinieka personiga konta izdruka (algas kartina), kur ir
redzama ienakumu struktdra un nostradatas stundas.

5.1.3. Celojumi un naktsmitnes

5.1.3.1. Programmas rokasgramatas prasibas
Uz projekta izmaksam var attiecinat $adus izdevumus:
e dienas naudu (iznemot personam, kas nav projekta partnera darbinieki);
e transporta izdevumus (ari arvalstis veicamos parbraucienus);
e celojuma apdrosinasanu;
e naktsmitnu izdevumus.

Nemot véra Programmas rokasgramatas ieteikumu projekta vajadzibam lietot
visekonomiskako transporta lidzekli, ja vien ir iesp&jams, ir jaizmanto sabiedriskais
transports. AtbilstoSi katra projekta mérkiem un specifikai VadosSais partneris/Projekta
partneris var ar rikojumu nodot pilnigi vai dal&ji attieciga darbinieka riciba iestades
transporta lidzekli, atlaut nomat transporta lidzekli vai lietot darbinieka personigo
transporta lidzekli.

Transporta un uzturéSanas izmaksas sedz VadoSa partnera/Projekta partnera
darbiniekiem, kuri ir nodarbinati konkrétd projekta ietvaros. Personam, kuras netiek
nodarbinatas projekta ietvaros, Sis izmaksas var bt attiecinamas tikai gadijuma, ja tas
tika paredzétas Projekta pieteikuma un Sis personas ir tieSi saistitas ar projekta
aktivitatem.

Braucieniem arpus Programmas teritorijas ir jablt atrunatiem Projekta pieteikuma.
Janem véra, ka nav attiecinamas Sadas izmaksas:

a) izmaksas, kas parsniedz Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktas
robezas;

b) celojumi biznesa klasé&, ja vien nav skaidri pieradijumi, ka tas ir
visekonomiskakais attieciga celojuma veids;
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c) taksometru un privata transporta izmaksas, ja ir pieejams sabiedriskais
transports, ja vien nav pamatots skaidrojums;

d) projekta darbinieku ikdienas transporta izmaksas, parvietojoties no majam uz
biroju un atpakal.

Ja transporta nomas gadijuma viena pakalpojumu sniedzéja lidzigu pakalpojumu
izmaksas ir 1500 EUR (bez PVN) un vairak, pakalpojuma izmaksu efektivitates
nodrosinasanai ir javeic tirgus izpéte, piedaloties vismaz 3 pretendentiem.

Ari gadijuma, ja pakalpojuma vértiba bez PVN ir mazaka par 1500 EUR, ir jaspé€j
pamatot, ka tika veikta tirgus izpéte, saglabajot dokumentalos pieradijumus (pieméram,
e-pasta véstules, izdrukas no interneta):

e ja pakalpojumu izmaksas ir robezas no 501 lidz 1499 EUR (bez PVN), tad
dokumentalos pieradijumus pievieno Projekta progresa parskatam un iesniedz
1.limena finansu kontrolei;

e ja pakalpojumu izmaksas ir robezas lidz 500 EUR (bez PVN), tad dokumentalos
pieradijumus nav jaiesniedz 1.Iimena finansu kontrolei.

e Ja pakalpojumu paredzama ligumcena sasnhiedz Latvijas Republikas iepirkuma
normativajos aktos noteikto ligumcenas slieksni, ir japieméro Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktas prasibas, ja tas ir striktakas par Programmas
prasibam.

5.1.3.2. Cela un uzturésanas izmaksu ieklausana attiecinamajas izmaksas

LR vietéjos un arvalstu komandé&jumus reglamenté MK 2002.gada 28.maija noteikumi
Nr.219 ,Kartiba, kada athdzinami ar komand&jumiem un darbinieku darba braucieniem
saistitie izdevumi”.

Lai cela un uzturésSanas izmaksas ieklautu projekta attiecinamajas izmaksas, Vadosajam
partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta progresa parskatam Sadas
dokumentu kopijas:

e rikojums par darbinieka nosGtiSanu komandé&juma;

e sakotné&jais izdevumu aprékins, avansa maksajums (ja piemé&rojams);
e komandé&juma atskaite (t.sk. ieklaujot pasakuma programmu);

e komandé&juma izdevumu beigu bilance;

e pakalpojumu sniedz€&ju izrakstiti rékini;

e attaisnojuma dokumenti (biletes, Ceki, iekapSanas taloni ,Boarding Pass” u.c.) par
sabiedriska transporta izmantosanu, ieskaitot taksometru;

e samaksu apliecinosie dokumenti (bankas kontu izdrukas vai bankas apstiprinati
maksajumu uzdevumi par faktiski veiktajiem maksajumiem, ceki u.c.);

e pamatojums par taksometra izmantosSanu;

e pamatojums, ka komandé&juma tiek nosutiti iestades darbinieki vai citas personas,
kuru darbs netiek attiecinats uz projekta izdevumiem;

e pasakumu un apmacibu programmas.

Gadijuma, ja projekta tiek izmantots personigais transporta lidzeklis, tam ir jabat
ekonomiski pamatotam un projekta progresa parskatam japievieno:

e patapinajuma Iligums, kura minéti personiga transporta lietoSanas un
kompensacijas aprékinasanas un izmaksas noteikumi;

e marsruta lapas.
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Gadijuma, ja projekta ietvaros partnera transporta lidzeklis tiek nodots darbiniekam,
projekta progresa parskatam japievieno:

e rikojums par iestadei piederoSa transportlidzekla nodoSanu konkrétajam
darbiniekam uz noteiktu laiku projekta ieviesanas vajadzibam;

e marsruta lapas.
5.1.4. Arpakalpojumi

5.1.4.1. Programmas rokasgramatas prasibas

Planotas arpakalpojumu izmaksas ir dotas projekta pieteikuma budzeta Iinija
~Arpakalpojumi”.

Saja budzeta linija ir iekjautas pakalpojumu sniegéanas izmaksas, kas ir nepieciesamas
projekta ievieSanai (pétijumi, tulkoSanas pakalpojumi, lektoru un ekspertu pakalpojumi
dalibai konferencés, IT specialistu pakalpojumi projekta majas lapu veidoSanai internets,
sanaksmju un pasakumu tehniskas nodroSinasanas pakalpojumi, telpu un aprikojuma
noma, é&dinasana, publicitates pasakumu izmaksas, t.sk. atsauksmes laikrakstos,
televizija, preses konferencés, preses relizés, marketinga materialu izdoSana u.c.). No Sis
budzeta linijas var apmaksat ari projekta vadibas pakalpojumus, ja tie tiek pirkti ka
arpakalpojumi.

Vadlinijas par Programmas é&dinaSanas izmaksu prasibas ir noteiktas Programmas
rokasgramatas 5.7.nodala.

Projekta ietvaros nav atlauts slégt arpakalpojuma ligumus ar projekta partneriem un
citam Vadosa partnera/Projekta partnera struktlrvienibam.

Vado$a partnera/Projekta partnera iestade nedrikst slégt arpakalpojumu ligumu ar
Vadosa partnera/Projekta partnera iestades darbinieku, kas jau ir nodarbinats projekta.

Arpakalpojumu izmaksas nedrikst parsniegt lidzvértigu pakalpojumu tirgus cenas. Ja
pakalpojumu sniedzéja pakalpojumu veértiba ir 1500 EUR (bez PVN) un lielaka,
pakalpojumu izmaksu efektivitates nodrosinasanai ir javeic tirgus izpéete, piedaloties
vismaz 3 pretendentiem.

Arl gadijuma, ja pakalpojuma vértiba ir mazaka par 1500 EUR (bez PVN), ir jasp€j
pamatot, ka tika veikta tirgus izpéte, saglabajot dokumentalos pieradijumus (pieméram,
e-pasta véstules, izdrukas no interneta):

e ja arpakalpojumu izmaksas ir robezas no 501 lidz 1499 EUR (bez PVN), tad
dokumentalos pieradijumus pievieno Projekta progresa parskatam un iesniedz
1.limena kontrolei;

e ja arpakalpojumu izmaksas ir robezas lidz 500 EUR (bez PVN), tad dokumentalos
pieradijumus nav jaiesniedz 1.limena kontrolei.

Ja arpakalpojumu paredzama Iligumcena sasniedz Latvijas Republikas iepirkuma
normativajos aktos noteikto ligumcenas slieksni, ir japieméro Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktas prasibas, ja tas ir striktakas par Programmas prasibam.

Gadijuma, ja ir planots slégt pakalpojuma ligumu ar fizisku personu, kas ir atbildiga par
nodok|u samaksu (individuala darba veic&ju) un liguma summa bez nodokliem ir 1500
EUR vai lielaka, VadoSajam partnerim/Projekta partnerim Projekta progresa parskatam ir
japievieno paskaidrojums, kas pamato Sadu izvéli. Forma ir janorada eksperta
pakalpojumu ligumcena, ka ari japievieno eksperta CV.

Vados$a partnera/Projekta partnera pienakums ir vismaz divas nedélas pirms sanaksmes
vai pasakuma planotas norises rakstiski informét atbildigo finansu kontrolieri par
pasakuma norisi.
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5.1.4.2. Arpakalpojumu ieklausana attiecinamajos izdevumos

Programmas ietvaros ir iesp&jami vairaku veidu arpakalpojumi: pakalpojumu ligumi ar
juridiskam personam un fiziskam personam, kas ir redistrétas ka patstavigi nodoklu
maksataji Latvijas Republikas normativajos aktos paredzétaja kartiba, un fiziskam
personam, kas nav redistrétas ka patstavigi nodok|u maksataji.

Fizisko personu piedavatajai ligumcenai jaietver visas ar pakalpojumu sniegSanu saistitas
izmaksas un nodokli, t.sk., darba devéja valsts socialas apdrosSinaSanas obligatas
iemaksas.

Ja projekta vadibas pakalpojumu sniegsanai tiek planots izvéléties pretendentu, kas ir
juridiska persona, visus nepiecieSamos projekta vadibas arpakalpojumus vélams ieklaut
viena pakalpojumu liguma.

Lai uznémumu (pakalpojumu) liguma paredzéto pakalpojumu samaksu ieklautu projekta
attiecinamajas izmaksas, VadoSajam partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta
progresa parskatam sadas dokumentu kopijas:

a) iepirkuma dokumenti (nolikumi, protokoli, sludinajumi, piedavajumi, rikojumi,
llgumi);

b) uznémuma (pakalpojumu) ligumi;

c) ligumcenas izmaksu kalkulacijas (tame);

d) gala rezultatu apliecinoSi dokumenti — atskaite par veiktajam aktivitatém konkréta
projekta ieviesana, izstradatie dokumenti (pétijumi, tulkojumi, u.c.);

e) pienemsanas - nodoSanas akti par ligumu saistibu izpildi;

f) pakalpojumu sniedz€ju izrakstiti rékini;

g) samaksu apliecinoSie dokumenti (bankas kontu izdrukas vai bankas apstiprinati
maksajumu uzdevumi par faktiski veiktajiem maksajumiem, ceki u.c.).

5.1.5. Aprikojums

5.1.5.1. Programmas rokasgramatas prasibas

Budzeta linija ,,Aprikojums” ietilpst informacijas tehnologiju aprikojums, pieméram, datori
vai printeri, kas nepiecieSami projekta koordinéSanai un finansu vadibai, digitalas
kameras, projektori, mobilie talruni, biroja meébeles, izstazu aprikojums, laboratoriju
aprikojums u.c.

Projekta ietvaros iegadatais vai nomatais aprikojums ir attiecinams tikai par to laiku, kad
tas tiek lietots projekta vajadzibam un aprikojums nedrikst tikt iegadats projekta beigu
posma.

Gadijuma, ja projekta ietvaros iegadatais aprikojums tiek lietots ne tikai projekta
vajadzibam, attiecinamajas izmaksas drikst ieklaut izdevumu dalu proporcionali
aprikojuma pielietoSanai projekta vajadzibam.

Ja nepiecieSamais aprikojums tiek nomats, tad nomas maksa jaaprékina tikai periodam,
kura aprikojums ir nepiecieSamas, nevis visam projekta ieviesanas laikam, ka ari nomas
kopsumma nedrikst parsniegt aprikojuma tirgus cenu.

Attieclba uz aprikojumu Programma projekta TIstenoSanas ietvaros paredz lietot
visekonomiskako aprikojuma veidu, kura funkcijas ir visatbilstoSakas projekta
istenosSanai.

Aprikojuma iegades izmaksas nedrikst parsniegt lidzvertiga aprikojuma tirgus cenas. Ja
aprikojuma vértiba ir 1500 EUR (bez PVN) un lielaka, izmaksu efektivitates
nodrosinasanai ir javeic tirgus izpéte, piedaloties vismaz 3 pretendentiem.
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Arl gadijuma, ja aprikojuma vértiba ir mazaka par 1500 EUR (bez PVN), ir jasp€j
pamatot, ka tika veikta tirgus izpéte, saglabajot dokumentalos pieradijumus (pieméram,
e-pasta véstules, izdrukas no interneta):

ja aprikojuma izmaksas ir robezas no 501 Ilidz 1499 EUR (bez PVN), tad dokumentalos
pieradijumus pievieno Projekta progresa parskatam un iesniedz 1.limena kontrolei;

ja aprikojuma izmaksas ir robezas lidz 500 EUR (bez PVN), tad dokumentalos
pieradijumus nav jaiesniedz 1.limena kontrolei.

Ja aprikojuma paredzama ligumcena sasniedz Latvijas Republikas iepirkuma normativajos
aktos noteikto ligumcenas slieksni, ir japieméro Latvijas Republikas normativajos aktos
noteiktas prasibas, ja tas ir striktakas par Programmas prasibam.

Saskana ar pirma uzsaukuma Programmas rokasgramatas 4.5.1.5. punktu
aprikojumam, kura cena ir virs 200 EUR, attiecinamas ir tikai nolietojuma
izmaksas saskana ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem (attiecas tikai uz
l.uzsaukuma apstiprinatajiem projektiem). Savukart otra uzsaukuma Programmas
rokasgramatas, kura ir apstiprinata 2009.gada 13.februari, 5.5. punkts nosaka, ka
aprikojumam, kura cena ir virs 1499 EUR (bez PVN), attiecinamas ir tikai
nolietojuma izmaksas saskana ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem.

Tresa un ceturta uzsaukumu projektiem aprikojumam, kura cena ir virs 1500 EUR
(bez PVN), ir attiecinamas tikai nolietojuma izmaksas, kas aprékinatas saskana ar
Latvijas Republikas normativajiem aktiem.

Nolietojumu attiecina saskana ar projekta nodarbinato darba laiku. Gadijuma, ja projekta
partnera darbinieks projekta strada pusslodzi, puse no aprikojuma nolietojuma izmaksam
var tikt ieklautas atskaité un attiecinatas uz projektu.

Kad nolietojuma izmaksas projekta progresa parskata tiek ieklautas pirmo reizi, kopa ar
rékina kopiju tiek iesniegts ari nolietojuma plans, kura noraditas aprikojuma iegades
izmaksas, iegades datums, nolietojuma apmérs un nolietojuma laika grafiks.

Nolietojuma sak aprékinat ar nakamo ménesi, kas seko aprikojuma iegades ménesim.
Nolietojuma periods nedrikst but isaks par Latvijas Republikas normativajos aktos
noteikto.

Projekta ietvaros iegadata aprikojuma nolietojumu nedrikst ieklaut projekta
attiecinamajas izmaksas.

Attieclba uz lietota aprikojuma iegadi Programmas rokasgramata paredz S$adus
noteikumus:

e aprikojuma pardevéjs pierada aprikojuma izcelsmi un apliecina, ka septinu gadu
laika aprikojums nav pirkts izmantojot valsts atbalstu vai citus finansu
instrumentus (ES, nacionalais vai cits publisks finanséjums);

e aprikojuma cena nedrikst parsniegt tirgus vértibu un tai jabut zemakai par lidziga
jauna aprikojuma cenu;

e aprikojuma iegadei ir jablt pamatotai un nepiecieSamai projekta ievieSana un
jaatbilst noteiktajiem standartiem.
5.1.5.2. Aprikojuma izmaksu ieklausana attiecinamajas izmaksas

Lai aprikojuma izmaksas ieklautu projekta attiecinamajos izdevumos, VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta progresa parskatam $adas
dokumentu kopijas:

a) piegades ligums, kura ir ieklauta skaidra, tresai kompetentai personai
saprotama ligumcenas izmaksu kalkulacija (tame);

b) gala rezultdtus apliecinoSi dokumenti (pé&tijumi, akti par pienemsanu
ekspluatacija u.c.);
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c) iepirkumu dokumenti, kas ir iesniedzami ari gadijumos, ja uz projektu tiek
attiecinatas tikai nolietojuma izmaksas (nolikumi, protokoli, sludinajumi,
piedavajumi, rikojumi, ligumi);

d) pakalpojumu nodosanas - pienemsanas akti, preCu pavadzimes - rékini par
[igumu saistibu izpildi;

e) precu piegadataju, pakalpojumu sniedz&ju izrakstiti rekini;

f) samaksu apliecinoSie dokumenti (bankas kontu izdrukas vai bankas
apstiprinati maksajumu uzdevumi par faktiski veiktajiem maksajumiem, ceki
u.c.);

g) pamatlidzeklu nolietojuma  aprékinasanas attaisnojuma  dokumenti
(metodika, nolietojuma plans, pamatlhdzeklu uzskaites kartina, u.c.).

5.1.6. Investiciju izmaksas

5.1.6.1. Programmas rokasgramatas prasibas

Budzeta Inija ,Investiciju izmaksas” ietilpst preCu iegade, celtniecibas vai remontdarbi
(btvdarbi). Investiciju veidam jablt saskana ar Programmas meérki un ir janodrosSina
projekta mérka sasniegsana.

Projekta ietvaros iegadato pamatlidzeklu nolietojumu nedrikst ieklaut projekta
attiecinamajas izmaksas.

Investicijas saskana ar Programmas rokasgramatas nodalu ,Investicijas” ir paredzétas
tikai publiskai lietoSanai un to Tpasumtiesibu veids un investiciju lietoSanas mérkis nevar
tikt mainits projekta laika, ka ari 5 gadus péc projekta pabeigSanas. Pretéja gadijuma
Vadosai iestadei ir tiesibas pieprasit Vadosajam partnerim/Projekta partnerim atmaksat
izlietoto Programmas lidzfinanséjumu pilna apmera.

Investiciju iepirkuma izmaksas nedrikst parsniegt tirgus cenas. Ja investiciju izmaksas
ir 1500 EUR (bez PVN) un lielakas, investiciju izmaksu efektivitates nodrosinasanai ir
javeic tirgus izpéte, piedaloties vismaz 3 pretendentiem.

Ari gadijuma, ja investiciju vértiba ir mazaka par 1500 EUR (bez PVN), ir jasp&j pamatot,
ka tika veikta tirgus izpéte, saglabajot dokumentalos pieradijumus (pieméram, e-pasta
véstules, izdrukas no interneta):

e ja investiciju izmaksas ir robezas no 501 lidz 1499 EUR (bez PVN), tad

dokumentalos pieradijumus pievieno Projekta progresa parskatam un iesniedz
1.Iimena kontrolei;

e ja investiciju izmaksas ir robezas lidz 500 EUR (bez PVN), tad dokumentalos
pieradijumus nav jaiesniedz 1.limena kontrolei.

Ja investiciju paredzama ligumcena sasniedz Latvijas Republikas iepirkuma normativajos
aktos noteikto ligumcenas slieksni, ir japieméro Latvijas Republikas normativajos aktos
noteiktas prasibas, ja tas ir striktakas par Programmas prasibam.

Blvdarbus ir javeic saskana ar Latvijas Republikas blvniecibu reglament&josajiem
normativajiem aktiem.
5.1.6.2. Investiciju izmaksu ieklausana attiecinamajos izdevumos

Lai ieklautu investiciju izmaksas projekta attiecinamajos izdevumos, VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta progresa parskatam $adas
dokumentu kopijas:

a) piegazu vai bivdarbu ligums, kura ir ieklauta skaidra, tiesai kompetentai
personai saprotama ligumcenas izmaksu kalkulacija;
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b) gala rezultadtus apliecinoSi dokumenti (slépto darbu akti, blvdarbu izpildes
akti, akti par objekta pienemsanu ekspluatacija, fotografijas u.c.);

c) iepirkuma dokumenti (nolikumi, protokoli, sludindjumi, piedavajumi, rikojumi
u.c.);

d) bdvatlaujas u.c. ar blvniecibu saistitie dokumenti gadijuma, ja Sie dokumenti
netika iesniegti Apvienotaja tehniskaja sekretariata kopa ar pieteikuma formu;

e) pienemsanas - nodosSanas akti, preCu pavadzimes-rékini par ligumu saistibu
izpildi;
f) precu piegadataju, blvdarbu veic&ju izrakstiti rékini;
g) samaksu apliecinosi dokumenti (bankas kontu izdrukas vai bankas apstiprinati
maksajumu uzdevumi par faktiski veiktajiem maksajumiem, ceki u.c.).
5.1.7. Citas attiecinamas izmaksas

5.1.7.1. Programmas rokasgramatas prasibas

Budzeta linija ,Citas attiecinamas izmaksas” ieklaujamas uz projektu attiecinamas
izmaksas, kuras nevar ieklaut citds budzeta linijas un kas ir tieSi saistitas ar projekta
aktivitatém, pieméram, informacijas un publicitates pasakumu izmaksas, pasakumu telpu
nomas izmaksas, u.c.

Citas attiecinamas izmaksas var ieklaut projekta izmaksas $ados gadijumos:
e SIm izmaksam jabit nepiecieSamam projekta istenosanai;

e tam jabdt pamatotam ar izdevumus attaisnojosajiem dokumentiem.

5.1.7.2. Citu attiecinamo izmaksu ieklausana attiecinamajas izmaksas

Lai citas attiecinamas izmaksas ieklautu projekta attiecinamajos izdevumos un sanemtu
ERAF finanséjumu, VadosSajam partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta
progresa parskatam $adas dokumentu kopijas:

e noslégtie lgumi;

e samaksu apliecinoSie dokumenti (bankas kontu izdrukas vai bankas apstiprinati
maksajumu uzdevumi par faktiski veiktajiem maksajumiem, ceki u.c.);

e juridisko un fizisko personu izrakstiti rékini;

e pienemsanas - nodoSanas akti, preCu pavadzimes-rékini par ligumu saistibu
izpildi;

e publicitates pasakumu materiali (raksti, plakati u.c.).

5.1.8. Ieguldijumi natura

Atbilstosi Programmas rokasgramatas nodalai ,Ieguldijumi natdra” par ieguldijumiem
natira tiek uzskatita zemes, nekustama IpaSuma, aprikojuma vai izejmaterialu
nodrosinasana. Neapmaksats brivpratigo darbs tiek ieklauts 2. budzeta linija ,Personala
izmaksas”.

Ieguldot zemi un nekustamo Tpasumu, ir Vnepiecieéams neatkariga sertificéta vértetaja
novértéjums par izmaksu pamatotibu. Sada novértéSana ir jaorganizé VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim. Aprikojumu var ieklaut projekta attiecinamajas izmaksas
ta atlikusas vértibas apméra, nemot véra projekta Tistenosanas laiku. Vadosais
partneris/Projekta partneris sedz novértéjuma izmaksas, kuras var ieklaut budzeta linijas
~Arpakalpojumi” attiecinamajas izmaksas.
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5.1.9. Projektu ienémumi

Planotos projekta ienémumus Projekta partneri uzrada Projekta pieteikuma. Sada
gadijuma pieskirtais lidzfinans€jums tiks proporcionali samazinats. Projekta istenoSanas
laika visi ienémumi ir jauzrada Projekta progresa parskata. Sos ienémumus, noslédzoties
projektam, nems véra Apvienotais tehniskais sekretariats un par attiecigo summu
SertificéjoSa iestade samazinas ERAF lidzfinans€jumu. Tikai projektiem, kuru kopé&jais
budzets parsniedz EUR 1 000 000, par projekta progresa parskata uzradito ienémumu
summu projekta ietvaros proporcionali tiks samazinats ERAF finanséjums. P&c projekta
pabeigSanas par visiem 5 gadu laika gdtiem iepnémumiem ir jazino Apvienotajam
tehniskajam sekretariatam un attieciga summa jaatmaksa vélakais 3 gadu laika péc
Programmas slégsanas.

Ja kontroles procediru laika tiek konstatéta nesankcionéta ienémumu gisSana, tad tiks
piemérota Visparigas regulas 55. panta noteikta procedira - projekta attiecinamas
izmaksas tiks samazinatas par ienémumu kop&jo summu un projekta veicéjiem naksies
atmaksat Sadus iepémumus Eiropas Savienibas visparéja budzeta proporcionali
Programmas ieguldijumam.

5.2. Neattiecinamas izmaksas

Sadas izmaksas tiek uzskatitas par neattiecinamam lidzfinanséSanai no Programmas
lidzekliem:

e projekta istenosana iesaistitu personu prémijas, piemaksas, taja skaita virsstundu
darbs, davanas vai jebkurs cits gdts labums;

e brivpratigas iemaksas privatajos pensiju fondos;

e publisku personu un atvasinatu publisko personu izmaksas, kas rodas to
pamatfunkciju izpildes rezultata un rastos neatkarigi no projekta istenoSanas;

e pakalpojumu un piegazu izmaksas, kas sniegti, pamatojoties uz apaksligumiem
starp projekta partneriem un saistitam personam atbilstoSi Latvijas Republikas
nodoklu un nodevu reglamentéjosSiem normativiem aktiem;

e to pakalpojumu un piegazu izmaksas, kas sniegti starp struktdrvienibam ta pasa
projekta partnera organizacija;

e transporta izmaksas - taksometra vai automasinas lietoSanas izmaksas, kas ir
radusas gadijumos, ja ir pieejams sabiedriskais transports, un ja tam nav
rakstiska pamatojuma;

e komandé&jumu un dienesta braucienu izmaksas, kas nav ekonomiski pamatotas un
ir pretruna ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem un teritorialas sadarbibas
programmu dokumentiem;

e sanaksmju un pasakumu izklaides izmaksas;

e izmaksas, ja nav ievérotas teritorialas sadarbibas programmu dokumentos
noteiktas publicitates un informacijas prasibas;

e pievienotas vértibas nodoklis, ja tas ir atglistams Latvijas Republikas normativajos
aktos noteiktaja kartiba;

e tehniska aprikojuma un iekartu kart&jie un kapitalie remonti;

e starpniecibas pakalpojumu maksa;

e izmaksas, kas saistitas ar precu iegadi uz nomaksu;

e operativais vai finansu lizings;

e izmaksas, kas saistas ar individualu sponsorésanu, individualam stipendijam;

e maksajumi politiskam vai religiskam aktivitatém, biedru nauda;
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e komisijas maksa par naudas parvedumiem Latvijas Republika;

e procentu maksajumi, valltas konvertacijas izmaksas un citas finansu izmaksas,
iznemot maksajumus par atseviSka bankas konta atvérSanu un uzturéSanu
projekta mérkiem;

e zaudé&jumu kompensacija;

e ligumsodi un tiesu izmaksas;

e neparedzéti maksajumi vai izdevumi, kas radusies no neparedzétam saistibam;
e paradi;

e citas izmaksas, kas nav minétas MK noteikumos ka attiecinamas izmaksas.

5.3. Projekta izdevumu atbilstiba normativajiem aktiem

éajé Vadliniju nodala ir dots skaidrojums par galvenajam prasibam projekta izdevumu
atbilstibai ES normativo aktu bazei, kas izriet no IstenosSanas regulas un ERAF regulas, ka
ari izdevumu atbilstibai Latvijas Republikas normativajiem aktiem.

5.3.1. Pievienotas vértibas nodokla ieklausanas kartiba
attiecinamajos vai neattiecinamajas izmaksas

Atbilstosi Programmas rokasgramatai PVN ir neattiecinamas izmaksas, ja tas ir iespéjams
atglt Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja kartiba. Atbilstosi 2005. gada 9.
marta likumam ,Par pievienotas vértibas nodokli” un 2006. gada 14. novembra Latvijas
Republikas MK noteikumiem Nr. 933 ,Likuma ,Par pievienotas vértibas nodokli” normu
piemérosanas kartiba” PVN ir iesp&jams atglt ka priekSnodokli ar nosacijumu, ka
iegadatas preces un pakalpojumi (t.sk. bdvdarbi) tiek izmantoti ar PVN apliekamu
dartijumu veiksanai.

Ja Vadosais partneris/Projekta partneris nav registréts kd PVN maksatajs, tad PVN drikst
ieklaut projekta attiecinamajas izmaksas.

5.3.2. Publiskais iepirkums

5.3.2.1. Iepirkuma procediiru reglamenté&josie normativie akti

VadoSajam partnerim/Projekta partnerim iepirkumi jdorganizé atbilstoSi talak teksta
noraditajos normativajos aktos paredzétajam iepirkuma proceddram. VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim jaievéro iepirkumu reguléjosajos normativajos aktos un
Programma minétas prasibas par interesu konfliktu novérsanu.

Papildus informaciju par iepirkuma procediram skatit kompetentas iestades - Iepirkumu
uzraudzibas biroja interneta majas lapu www.iub.gov.lv (sadala ,Palidziba”) un
www.iub.gov.lv (sadala ,Par biroju”/,Kontaktinformacija”).

Iepirkuma procediira atbilstosi Publisko iepirkumu likumam ir procedira, saskana ar kuru
pasititajs izvélas piegadatajus un pieskir tiesibas noslégt publiskus bivdarbu, piegazu
vai pakalpojumu ligumus.

PreCu piegades un pakalpojumu sniegsSanas iepirkumiem jaatbilst Programmas mérkim
un jabdt nepiecieSamiem projekta mérka sasniegsanai.

Iepirkuma sliekSna parsniegsanas rezultdtd, ja ir nepareizi piemérota iepirkuma
procedira un nav ievéroti Eiropas Savienibas, Latvijas Republikas normativie akti vai
Programmas prasibas, par neattiecinamam izmaksam ir uzskatama nevis starpiba starp
iepirkuma slieksni un ligumcenu, bet neattiecinamas izmaksas ir iepirkuma ligumcena
pilna apméra.
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5.3.2.2. Iepirkuma procediiru atbilstiba Programmai

PreCu piegades, pakalpojumu sniegSanas un bivdarbu veikSanas iepirkumiem jaatbilst
Programmas mérkim un jabdt nepiecieSamiem projekta mérku sasniegSanai. Precu,
pakalpojumu un budvdarbu iepirkuma izmaksas nedrikst parsniegt tirgus cenas.

Saskana ar Programmas rokasgramatu, gadijuma, ja precu, pakalpojumu un bivdarbu
iepirkuma izmaksas ir 1500 EUR (bez PVN) un lielakas, iepirkuma izmaksu efektivitates
nodrosinasanai ir javeic iepirkums, piedaloties vismaz 3 pretendentiem. Ari gadijum3,
ja iepirkuma izmaksas ir mazakas par 1500 EUR (bez PVN), ir jasp&j pamatot, ka tika
veikta tirgus izpéte, saglabajot dokumentalos pieradijumus (pieméram, e-pasta véstules,
izdrukas no interneta). Ja preCu, pakalpojumu un bivdarbu iepirkuma izmaksas ir
robezas no 501 lidz 1499 EUR (bez PVN), tad dokumentalos pieradijumus pievieno
Projekta progresa parskatam un iesniedz 1.limena finansSu kontrolei.

Ja paredzama ligumcena sasniedz Latvijas Republikas iepirkuma normativajos aktos
noteikto ligumcenas slieksni, ir japieméro Latvijas Republikas normativajos aktos
noteiktas prasibas, ja tas ir striktakas par Programmas prasibam.

5.3.2.3. Iepirkuma uzraudziba un kontrole

Normativo aktu ievéroSanas uzraudzibu iepirkumu joma veic Iepirkumu uzraudzibas
birojs. Programmas ietvaros par iepirkuma procediru veikSanu atbilstoSi savai
kompetencei ir atbildigs pasititajs - Vadosais partneris vai Projekta partneris.

Lai nodrosinatu iepirkuma procediru kontroli, ir nepiecieSams izmantot vienotu
iepirkuma identifikacijas numuru sistému.

5.3.3. Informacija un publicitate

Informacijas izplatiSanas joma janem véra sadi normativie akti:

a) Padomes 2006.gada 11.jalija regula Nr.1083/2006 ar ko paredz visparigus
noteikumus par Eiropas Redionalas attistibas fondu, Eiropas Socialo fondu un
Kohézijas fondu un atce|] Regulu (EK) Nr.1260/1999;

b) Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (EK) Nr.1080/2006 par Eiropas
Regdionalas attistibas fondu un Regulas (EK) Nr. 1783/1999 atcelSanu;

¢) Programmas rokasgramata.

VadoSajam partneriem un Projekta partneriem ir pienakums informét sabiedribu par ES
lidzfinanséjumu projekta darbibam. Uz visiem projekta raditajiem objektiem, informacijas
materialiem ir jablt ES logo un Programmas logo.

Papildu informacijai par logo, karoga un citu materidlu lietoSanu un informacijas un
publicitates jautajumiem skatit Programmas rokasgramatas nodaju ,Informacijas un
publicitates prasibas”.

Ja publicitates noteikumi nav ievéroti vai ari tikai daléji ieveéroti, attiecigo pasakumu,
publikaciju un materialu izmaksas var tikt uzskatitas par neattiecinamajam izmaksam.

Lidzekli, kurus izmanto informacijas izplatiSanai minétajam mérkauditorijam, var bt
dazadi. Biezak izmantotie informacijas nodrosinasanas pasakumi ir sadi:

a) seminari, konferences, diskusijas, prezentacijas, izstades;

b) plakati, informacijas plaksnes, uzlimes;

c) bukleti, brosiras, informacijas lapas, apkartraksti;

d) publikacijas nozares izdevumiem, portaliem;

e) majas lapas interneta;
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f) plassazinas lidzekli (prese, radio, TV, u.c.).

5.3.4. Dubulta finansésana

Atbilsto$i Istenosanas regulas 13.panta 2.dajai Vado$ajam partnerim/Projekta partnerim
nav atlauts sanemt finansé&jumu vienu un to pasu attiecinamo izdevumu apmaksai
vienlaicigi no vairakiem ES, starptautiskajiem vai nacionalajiem finansu instrumentiem.
Sada gadijuma Programmas ietvaros tie var tikt ieklauti neattiecinamajos izdevumos.

VadosSajam partnerim/Projekta partnerim ir janodroSina atbilstoSa PVN uzskaite, lai
izslégtu gadijumus, kad PVN ir ieklauts projekta attiecinamajas izmaksas un vienlaicigi ir
ieklauts PVN deklaracija ka priekSnodoklis.

5.3.5. Atbilstiba ES horizontalajam prioritatém un
programmas horizontalajam prasibam

Projekta TistenoSanas gaitd ir janodrosina Projekta atbilstiba ne tikai Programma
definétajam atbalsta prioritatém, bet ari EK regulas noteiktajiem principiem jeb
visparéjam horizontalajam prioritatém.

Noslégtais Finansé€Sanas ligums ar VadoSo partneri liecina par to, ka Vadosa iestade
uzskata projektu par atbilstoSu Sim prioritatém. VadoSa partnera/Projekta partnera
uzdevums ir nodrosinat, lai projekta ievieSanas laika netiktu veiktas darbibas, kas ir
pretruna ar projekta pieteikumu, tai skaitd ES horizontalo prioritaSu prasibam.

5.3.5.1. Dzimumu lidztiesiba un nediskriminésana

Saskana ar Visparéjas regulas 16.pantu ES dalibvalstim ir javeicina virieSu un sieviesu
lidztiesiba un dzimumu lidztiesibas integréSana, ka ari janovérs jebkada diskriminacija
rases vai etniskas izcelsmes, ticibas vai parliecibas, invaliditates, vecuma vai
dzimumorientacijas dél.

Dzimumu lidztiesibas ievieSana pilna apméra nozimé sievieSu un virieSu vienlidzigu dalibu
un parstavniecibu tautsaimnieciba, IEmumu pienemsana, ka ari socialaja, kultiras un
privataja dzivé. Tikai ta sievietém un virieSiem ir iesp&jams pilniba realizét savu
potencialu sabiedriba. Tas nozimé ari godigu resursu sadali starp virieSiem un sievietém,
varas un apripes pienakumu pardali un uz dzimumu vérstas vardarbibas novérsanu.

5.3.5.2. Ilgtspé&jiga attistiba

Saskana ar Visparéjas regulas 17.pantu ES finanséto programmu meérki ir jasasniedz,
ievérojot ilgtspéjigu attistibu.

Ilgtspéjiga attistiba ir integréta koncepcija, kas ietver visas cilvéku darbibas lidz viet€jam
[Tmenim un:

a) censas uzlabot gan pasreizéjas, gan nakamo paaudzu dzives kvalitati, vienlaikus
saglabajot un sargajot zemes sp&ju nodrosinat dzivibu visa tas daudzveidibg;

b) pamatojas uz demokratiju, likumu varu un cienu pret cilvéka pamattiesibam un
brivibam, tai skaita vienadam iesp&jam un kultiru daudzveidibu;

c) veicina augsta nodarbinatibas limena veidoSanos tautsaimnieciba, kuras spéks ir
balstits uz izglitibu, inovacijam, socialo un ekonomisko kohé&ziju, un cilvéku
veselibas un dabas aizsardzibu.
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6. 1. LIMENA FINANSU KONTROLE UN REVIZIJA

6.1. 1. imena finansu kontrole

6.1.1. 1. limena finansu kontroles raksturojums
Projekta TstenoSanas laika radusos izmaksu attiecinamibu parbauda 1.limena finansu
kontroles institdcija, kuras funkcijas Sai programmai veic VRAA.

Pirma limena finansu kontrole ietver simtprocentigu parbaudi un novértéjumu par
projekta ietvaros veikto izmaksu uzskaiti, lietderibu un atbilstibu projekta mérkim,
ievérojot Eiropas Savienibas, Latvijas Republikas normativo aktu, teritoridalas sadarbibas
programmu dokumentu un finansésanas ligumu prasibas.

Pirma limena finansu kontrole tiek veikta Sados posmos:

e katra finanséjuma sanéméja projekta progresa parskata, kas ietver informaciju
par attieciga parskata perioda ieviestam projekta aktivitatém un veiktam
izmaksam, ieklauto izmaksu kontrole;

e kontrole projekta istenoSanas vieta, kas tiek veikta vismaz vienreiz projekta
istenoSanas laika katram finanséjuma sanémé&jam no Latvijas Republikas.

Nemot veéra ERAF regulas 16.panta un citdas EK regulas minétas prasibas, 1. limena
finansu kontrole ietver Sadus principus:

a) projekta gala rezultatu parbaude (attiecinamajam izmaksam ir jabut
realam un jabut saistitam ar fiziski izméramiem lielumiem):

. veiktas precu piegades;
. shiegtie pakalpojumi;
b) projekta izmaksu pareizibas parbaude atbilstoSi Programmas prasibam:
o attiecinamas ir tikai faktiski veiktas izmaksas (Visparigas regulas
60.pants);

o finans€juma sanémé&jam ir jaatbilst Programmas prasibam un
Finansésanas liguma prasibam (IstenoSanas regulas 13.pants);

o projekta izmaksam ir jaatbilst Programma un Finansésanas liguma
noteiktajam laika grafikam (IstenoSanas regulas 13.pants);

o projekta izmaksam ir jabut attiecinamam uz Programmas teritoriju
(IstenoSanas regulas 13.pants);

o gala rezultatiem ir jaatbilst projekta aktivitatém (Isteno$anas
regulas 13.pants);

c) projekta izmaksu atbilstibas parbaude Eiropas Savienibas un Latvijas
Republikas normativajiem aktiem:

. publisko iepirkumu reglamenté&josie normativie akti;
o informacijas un publicitdtes prasibas reglament&josie normativie
akti;

o atbilstiba ES horizontalajam prioritatém: ilgtspéjiga attistiba,
nodarbinatibas un cilvékresursu attistiba, vides aizsardziba un
pilnveide, nevienlidzibas novérSana un dzimumu lidztiesiba;

. dubultfinansé$anas aizlieguma prasibas ievéroSana (Isteno$anas
regulas 13.panta 2.dala).
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6.2. Revizija

Papildus pirma limena finanSu kontrolei visi ES Struktirfondu finansétie projekti ir
paklauti nacionalo audita iestazu parbaudém. Parbaudamo sertificéto izdevumu izlases
lielumu, nosaka revizijas iestade.

Revizijas iestade izlases veida veic projektu sertificéto izdevumu parbaudes, lai gutu
parliecibu par 1.limena finansu kontroles efektivitati. Atbildigas ES revizijas institlicijas
un, savas atbildibas ietvaros, iesaistito ES dalibvalstu revizijas institlicijas vai citas valsts
audita iestades ir tiesigas parbaudit sertificétos izdevumus projekta ietvaros.

Visiem projekta iesaistitajiem partneriem, kuri izvéléti kontrolei péc dalibvalstu, EK vai
Programmas vadibas strukturas iniciativas, jaatbalsta attiecigas audita aktivitates.
Vadosa partnera pienakums ir sadarboties ar audita iestdadém, nodrosinot visus revizijai
nepiecieSamos dokumentus un piekluvi biroja telpam. VadoSajam partnerim jasaglaba
parbaudes vajadzibam visas mapes, faili, dokumenti un dati par projektu [idz pat
2025.gada 31.decembrim.
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7. ATSKAISU SAGATAVOSANAS KARTIBA

Programmas ietvaros ir jasagatavo divu veidu atskaites:
a) Projekta partnera progresa parskati;
b) Konsolidétie projekta progresa parskati.

Projekta atskaites ir jasagatavo anglu valoda atbilstosi standarta veidlapai, bet izmaksas
pamatojosa dokumentacija var bat latvieSsu valoda. Gadijuma, ja izmaksas pamatojosa
dokumentacija nav latviesu vai anglu valoda, 1.limena kontrolei ir tiesibas prasit to
tulkojumu latviesu vai anglu valoda.

Katra partnera Projekta progresa parskati 1. limena finansu kontroles veiksanai
jaiesniedz 1.limena kontrolei ne vélak ka desmit darba dienu laika péc attieciga atskaites
perioda beigam.

Péc 1. Iimena finanSu kontroles atzinuma sanemsSanas par katru Projekta progresa
parskatu Vadosais partneris sagatavo Konsolidéto projekta progresa parskatu, kuru
iesniedz pirma limena finansu kontroles institlicijai, un péc atzinuma sanemsanas -
iesniedz ATS.

1.uzsaukuma apstiprinato projektu Vadosajam partnerim Konsolidétais projekta progresa
parskats jaiesniedz ATS ne vélak kd 2 ménesSus péc attieciga atskaites perioda beigam,
bet 2. - 4.uzsaukuma apstiprinato projektu VadosSajam partnerim Konsolidétais projekta
progresa parskats jaiesniedz Apvienotajam tehniskajam sekretariatam ne vélak ka 3
ménesus péc attieciga atskaites perioda beigam.

Programmas konteksta atskaites periods ir cetru ménesu periods (Janvaris - Aprilis,
Maijs — Augusts, Septembris — Decembris).

Projekta progresa parskata ir jaieklauj attieciga parskata perioda attiecinamas izmaksas.

7.1. Valutas kursa piemérosanas kartiba

Saskana ar Programmas rokasgramatu VadoSajam partnerim/Projekta partnerim
parskata formasl.limena finanSu kontrolei ir jaiesniedz EUR valGta. Visiem Projekta
partneriem un VadoSajiem partneriem, kuru nacionald vallGta nav EUR, attiecigas
izdevumu summa nacionalaja valuta ir jakonverté EUR vallta. Saskana ar Programmas
rokasgramatas 8.2.1.nodala noteikto parskata pielietojamais valUtas kurss ir parskata
perioda pédéja ménesa kurss. Katra ménesa vid&jais valltas kurss ir publicéts Eiropas
Komisijas majas lapa http://ec.europa.eu/budget/infoeuro/index.cfm?Language=en.
ValQtas kursa svarstibu rezultatd raduSos izdevumus ir jasedz VadosSajam
partnerim/Projektu partnerim.

7.2. Projekta progresa parskats

7.2.1. Projekta progresa parskata formas aizpildiSana
Katram Projekta partnerim péc katra parskata perioda ir jasagatavo Projekta progresa
parskats 2 (divos) eksemplaros un 1 (viens) no eksemplariem ir jaiesniedz VRAA.
Partnera projekta parskatus un pamatojoSos dokumentus var iesniegt:

1) papira un elektroniska formata (izmantojot elektroniskos datu nes€jus) VRAA
Teritorialas sadarbibas projektu kontroles departamenta;
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2) nositot tos elektroniska veida parakstitus ar drosu elektronisko parakstu un
pievienotu laika zimogu uz e-pasta adresi aija.rudzinska@vraa.gov.lv.

Projekta partnerim ir jauzglaba otrs Projekta progresa parskata eksemplars.

Projekta progresa parskata standarta formas elektroniska tabula MS Excel formata ir
pieejama Programmas majas lapa www.centralbaltic.eu.

Vadosajam partnerim/Projekta partnerim ir janodrosina, lai Projekta progresa parskata
noraditie sasniegtie gala rezultati atbilstu projekta pieteikuma planotajiem gala
rezultatiem attiecigaja atskaites perioda.

VadoSajam partnerim/Projekta partnerim ir janodroSina, lai aktivitaSu parskata noraditie
gala rezultati atbilstu projekta mérkim un lai finanSu parskata noraditds attiecinamas
izmaksas atbilstu atskaites perioda sasniegtajiem gala rezultatiem.

7.1.2.1 Dokumentu kopijas, kas jaiesniedz kopa ar 1.Projekta partnera progresa
parskatu

Projekta partnerim ir pienakums iesniegt 1. limena finansu kontrolei Finansésanas liguma
kopiju ne vélak ka 10 darba dienas péc Finansésanas liguma parakstiSanas.

Kopa ar 1. Projekta partnera progresa parskatu 1.ilmena kontrolei ir jaiesniedz Sadu
dokumentu kopijas:

a) Partneribas ligums ar pielikumiem;

b) Partnera apliecinajums, kas pieejams VRAA majas lapa
http://www.vraa.gov.lv/lv/interreg_1_limene_fin_kontrole/;

c) darfjumus un maksajumus apliecinoSie dokumenti (skat. ieprieks minéto 5.
sadala par katru konkréto Budzeta liniju);

d) parskata perioda veikto darijumu gala rezultatus apliecinoSos dokumentus.

7.1.2.2. Dokumentu kopijas, kas jaiesniedz kopa ar kartéjo Projekta partnera
progresa parskatu

Kopa ar kartéjo Projekta partnera progresa parskatu 1. limena finansu kontrolei ir
jaiesniedz Partnera apliecinajums, darijumus un maksajumus apliecinosie dokumenti
(skat. iepriek§ minéto 5. sadala par katru konkréto Budzeta Iiniju), ka ari parskata
perioda veikto darijumu gala rezultatus apliecinoSie dokumenti.

7.1.2.1.sadald a) c) un d) apakSpunktos minéto dokumentu izmainu un grozijumu
gadijuma izmainas ir jaiesniedz 1. limena finansu kontrolei kopa ar aktualo progresa
parskatu.
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1. PIELIKUMS. INFORMACIJAS AVOTU SARAKSTS

Téma

Centrala Baltijas juras
rediona INTERREG IV A
programma

Eiropas teritorialas
sadarbibas mérka
ietvaros 2007-2013.
gadam

Centrala Baltijas juras
redgiona IINTERREG IV A
programma

Eiropas teritorialas
sadarbibas mérka
ietvaros 2007-2013.
gadam

1. limena finansu
kontrole

Centrala Baltijas juras
regiona INTERREG IV A
programma

Eiropas teritorialas
sadarbibas mérka
ietvaros 2007-2013.
gadam

2.limena finansu
kontrole

Iepirkumi

Valsts atbalsts

Aiznémumi

Atbildiga institucija

VARAM Attistibas
instrumentu
departaments

Apvienotais Tehniskais
Sekretariats

Informacijas punkts

Valsts regionalas
attistibas agentira
Teritorialas sadarbibas
projektu kontroles
departaments

VARAM Iekséja audita
departaments

Iepirkumu uzraudzibas
birojs

Eiropas Komisija

FinanSu ministrijas
Komercdarbibas atbalsta
kontroles departaments

Pasvaldibu aiznémumu
un galvojumu kontroles
un parraudzibas padome

Kontaktinformacija

Adrese: Peldu iela 25, LV-1494
Interneta adrese: http://www.varam.gov.lv
Talrunis: +371 67026539

Fakss: + 371 67820442

E-pasta adrese: pasts@varam.gov.lv

Adrese: Turku, Somija

Interneta adrese: http://www. centalbaltic.eu
Talrunis: + 358 2 2100 - 967/-901

Fakss: + + 358 2 2100 - 967/-901

E-pasta adrese: info@centralbaltic.eu

Adrese: Elizabetes iela 19, LV-1010 Riga

(korespondencei)

Ausekla iela 14, 5.stavs, Riga, Latvija
Interneta adrese: http://www. centalbaltic.eu
Talrunis: +371 67350647

Fakss: +371 67357372

E-pasta adrese: signe.raikstina@centralbaltic.eu

Adrese: Elizabetes iela 19, LV-1010
Interneta adrese: http://www vraa.gov.lv
Talrunis: +371 67350637

Fakss: +371 67350644

E-pasta adrese: aija.rudzinska@vraa.gov.lv

Adrese: Peldu iela 25, LV-1494
Interneta adrese: http://www.varam.gov.lv
Talrunis: +371 67559759

Fakss: + 371 67820442

E-pasta adrese: pasts@varam.gov.lv

Adrese: Eksporta iela 6, LV-1010
Interneta adrese: http://www.iub.gov.lv
Talrunis: +371 67326719

Fakss: +371 67326720

E-pasta adrese: pasts@iub.gov.lv

http://europa.eu.int/comm/competition/index_en.html

Adrese: Smilsu iela 1, Riga, LV-1919
Interneta adrese: http://www fm.gov.lv
Talrunis: +371 67095621

Fakss: +371 67095503

E-pasta adrese: info@fm.gov.lv

Adrese: Smilsu iela 1, Riga, LV-1919
Interneta adrese: http://www fm.gov.lv
Talrunis: +371 67095405

Fakss: +371 67095503

E-pasta adrese: info@fm.gov.lv
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