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Si rokasgramata apraksta informacijas sistému (IS) darbibai nepieciesamo
informacijas un komunikaciju tehnologiju (IKT) resursu un pakalpojumu attistibas
aktivitaSu pieteikumu, aprakstu, izmainu pieprasijumu, nosléeguma un likvidéSanas
pieteikumu (turpmak - attistibas aktivitates pieteikumi) pieteikSanas un saskanosSanas
kartibu atbilsto8i 2023. gada 4. julija Ministru kabineta noteikumiem Nr. 368
“Informacijas _sistému un to darbibai nepiecieSamo informacijas un komunikacijas
tehnologiju resursu un pakalpojumu attistibas aktivitaSu un likvidéSanas uzraudzibas
kartiba” (turpmak - MK noteikumi 368) un ir paredzéta valsts parvaldes iestazu
darbiniekiem un citam iesaistitajam pusém ka praktisks paliglidzeklis. Dokuments
izstradats Viedas administracijas un regionalas attistibas ministrijas istenota Eiropas
Savienibas AtveseloSanas un noturibas mehanisma plana investicijas 2.1.1.1.i.
“Parvaldes modernizacija un pakalpojumu digitala transformacija, tai skaita
uznémejdarbibas vide” projekta Nr. 2.1.1.1.i.0/1/23/1/VARAM/010 “Valsts parvaldes
informacijas un komunikacijas tehnologiju attistibas projektu programmu un
arhitektlras parvaldiba” ietvaros.

Attistibas aktivitasSu pieteikumi jaiesniedz Valsts informacijas resursu, sistému
un sadarbspéjas informacijas sistéma (turpmak - VIRSIS), kas pieejama timeklvietné
virsis.gov.lv. Si rokasgramata sniedz detalizétus noradijumus par VIRSIS lietotaja
registraciju un darbibam sistéma, kas veicamas attistibas aktivitates pieteikSanai un tas
saskanoSanai.

Saja rokasgramata sniegti noradijumi par:
e VIRSIS lietotaju registraciju un lomu pieskirSanu;
e attistibas aktivitasu pieteikumu sagatavoSanu un iesniegSanu;
e saskanosSanas procesa norisi iestades un valsts limen;;
e iesniegto pieteikumu laboSanu un versiju parvaldibu.

Attistibas aktivitaSu saskanoSanas process ir veidots, ievérojot labas prakses
principus balstoties uz IT pakalpojumu parvaldibas ietvaru ITIL. Process atbilst "lzmainu
konsultativas padomes" (anglu val. Change Advisory Board — CAB) modelim, kur butisku
izmainu ievieSana IT vidé notiek kolektivi, iesaistot vairakas ieinteresétas puses. Ari
VIRSIS sistéma attistibas aktivitates tiek saskanotas lidzigi — tas izvérté un apstiprina
vairakas atbildigas institucijas.

Dokumenta izmantotie termini un saisinajumi

Attistibas aktivitates | VIRSIS lietotaja loma - specialists, kur§ sagatavo attistibas

pieteikuma aktivitates pieteikumu, ko iesniedz “lestades izmainu
sagatavotajs kontrolierim”

Attistibas aktivitates | Informacijas sistemu (IS) un to darbibai nepiecieSamo
pieteikums informacijas un komunikacijas tehnologiju (IKT) resursu un

pakalpojumu attistibas aktivitasu pieteikumu, aprakstu, izmainu
pieprasijumu, nosléguma un likvidéSanas pieteikumi

CAB ITIL termins - IKT lzmainu konsultativa padome (anglu val.
Change Advisory Board)



https://likumi.lv/ta/id/343550-informacijas-sistemu-un-to-darbibai-nepieciesamo-informacijas-un-komunikacijas-tehnologiju-resursu-un-pakalpojumu-attistibas-aktivitasu-un-likvidesanas-uzraudzibas-kartiba
https://virsis.gov.lv/

CAB dalibnieks

VIRSIS lietotaja loma - iestades darbinieks, kur$ izskata citu
iestazu sagatavotus attistibas aktivitasSu pieteikumus un sniedz
atzinumus savas kompetences ietvaros

CAB vaditajs VIRSIS lietotaja loma - IKT Izmainu konsultativas padomes
dalibnieks ar tiesibam pienemt gala lemumu
lestades izmainu | VIRSIS lietotaja loma - iestades darbinieks, kurS izverte

kontrolieris

attistibas aktivitates pieteikumus un lemj par to talaku virzibu
(nosuta precizéSanai, virza saskanoSanai valsts méroga).

IKT Informacijas un komunikacijas tehnologijas

IS Informacijas sistéma

ITIL Starptautiski atzits IT pakalpojumu parvaldibas ietvars
MK Ministru kabinets

MK noteikumi Nr. 368

Ministru kabineta 2023. gada 4. julija noteikumi Nr. 368
“Informacijas sistemu un to darbibai nepiecieSamo informacijas
un komunikacijas tehnologiju resursu un pakalpojumu attistibas
aktivitaSu un likvidéSanas uzraudzibas kartiba”

MK noteikumi Nr. 367

MK 2023. gada 4. julija noteikumi Nr.367 “Informacijas sistému
visparéjas tehniskas prasibas”

VARAM

Viedas administracijas un regionalas attistibas ministrija

Vienotais registrs

VIRSIS uzturéto registru kopa, kas satur Resursu registru,
Pakalpojumu registru, Dzives situaciju registru

VIRSIS

Valsts informacijas resursu, sistému un
informacijas sistéma

sadarbspéjas

1. VIRSIS lietotaju registracija un lomu pieskirSana

VIRSIS lietotaju piekluvi nodroSina lestades lietotaju administrators', kurs
izveido VIRSIS lietotaju profilus un pieskir tiem nepiecieSamas VIRSIS lomas.

lestades lietotaju administrators, lai veiktu VIRSIS lietotaju izveidi, sadala
“Administratora darba vieta” (Lietotaju parvaldiba) péc personas koda, varda vai lomas
meklé vai iestades darbiniekam jau ir izveidots iestades lietotaja profils. Ka ari esoSiem
lietotajiem pieskir citas lomas, pievieno jaunus lietotajus un bloké vai dze$ lietotajus.
Detalizetaka informacija pieejama virsis.gov.lv sakumlapa, sadala “Ka klat par VIRSIS

lietotaju?”.

NepiecieSamas lietotaju lomas darbam ar IKT attistibas aktivitasu pieteikumiem:

o Attistibas aktivitates pieteikuma sagatavotajs — specialists, kur§ sagatavo
attistibas aktivitates pieteikumu, ko iesniedz “lestades izmainu kontrolierim”.

o lestades izmainu kontrolieris — iestades darbinieks, kur§ izvérté attistibas
aktivitates pieteikumus un lemj par to talaku virzibu - nosuta precizéSanai, virza
saskanosSanai valsts méroga.

1 Ja neizdodas noskaidrot Jasu institdcijas VIRSIS lietotaju administratoru, lGdzu, sazinieties ar Valsts digitalas attistibas

agentdru.



https://likumi.lv/ta/id/343550-informacijas-sistemu-un-to-darbibai-nepieciesamo-informacijas-un-komunikacijas-tehnologiju-resursu-un-pakalpojumu-attistibas-aktivitasu-un-likvidesanas-uzraudzibas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/343549-informacijas-sistemu-visparejas-tehniskas-prasibas
https://likumi.lv/ta/id/343549-informacijas-sistemu-visparejas-tehniskas-prasibas
https://virsis.gov.lv/

e CAB dalibnieks — iestades darbinieks, kur§ izskata citu iestazu sagatavotus
Attistibas aktivitasu pieteikumus un sniedz atzinumus savas kompetences
ietvaros.

2. Attistibas aktivitates pieteikuma sagatavosSana

2.1.Visparigs parskats

Attistibas aktivitates pieteikumu sagatavo institticijas VIRSIS lietotajs ar lomu
"Attistibas aktivitites pieteikuma sagatavotajs". Si persona atbild par pieteikuma datu
ievadi, informacijas korektumu un iesniegSanu “lestades izmainu kontrolierim”.

Attistibas aktivitates pieteikumu iesniegSana notiek VIRSIS sadala “Pieteikumu
vadibas sistéma”, kura attistibas aktivitates parvaldamas strukturéta un logiski
organizéta veida.

2.2. Darba uzsaksana
Lai uzsaktu darbu:
1. Lietotajs pieslédzas un autorizéjas VIRSIS;

2. lzvelas lomu “Attistibas aktivitates pieteikuma sagatavotajs” (skat. 1. attélu,
norade 1);

3. Atver sadalu “Pieteikumu vadibas sistema” (skat. 1. attélu, norade 2).

4. Pieteikumu izveidi veic apakSsadala “lzmainu pieprasijumi” (skat. 2. attéls).
Piezime! Sakot ar 2025. gada septembri Sis sadalas nosaukums bus “Attistibas
aktivitates”.

@ VIRSIS

(©) Ingars Liepin
o e

afistibas akiivitates ies

Sakums
Pieteikumi: (® 1ngarstiepins
4 Izmainu pieprasijumi
12 = (B
Pakalpojumu katalogs Vienotais registrs
StarpiestaZu pakalpojumu apskafiGana ApakEregistru veriibu pievienoZana, labodana,
pieteikéana un pieprasisana apskaliana un redigésana
Vienota registra kartites:
(5 Pakalpojumi [E Resursi
74 /8483 23 /840 & Q
Pieteikumu vadibas sistémas Meklétajs
(= Daives situacilas . e
———
6/ 48 2
Atjaunot sarakstu o |I| Zina$anu datubaze

1. attéls. VIRSIS sakuma ekrans (Seit un turpmak lietotaja ekrana izkartojums var atSkirties
atkariba no ierices ekrana izméra)



@ VIRsIS (@ Ingars Liepiné

S KT atistivas akiivitates ies..

«

Pieteikumu vadibas sistémas

Izmainu pieprastjumi

teikuma izveide
atbildigajam

2. attéls. Pieteikumu vadibas sistémas apakSsadala Izmainu pieprasijumi

2.3. Pieteikuma aizpildiSana

Jauns attistibas aktivitates pieteikums tiek izveidots, izmantojot pogu “Pievienot
jaunu ierakstu” (skat. 3. attéls, norade 3). Attistibas aktivitates pieteikumu sagatavo
secigi aizpildot attistibas aktivitates pieteikuma kartites laukus trijas cilnés:

e Pamatinformacija;
e Detalizéta informacija;

e Saistitie objekti.
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3. attéls. Jauna Attistibas aktivitates pieteikuma izveidoSana

2.3.1. Cilne “Pamatinformacija”

Saja sadala tiek ievaditi galvenie fakti par attistibas aktivitati (skat. 3.1. attéls):

13

Pievie, 1ot jaunu jerakstu

Pieteikuma
statuss

o

0O

Lauks Apraksts

ID Sistemas automatiski pieskirts pieteikuma
identifikators

Nosaukums Iss attistibas aktivitates nosaukums kas satur
attistama resursa nosaukumu un darbibu, kas ar So
resursu tiks veikta, pieméram, IS ABC attistiba.

Nozare Norada piederibu ministrijai, institicijas, kas nav

padotas ministrijam norada “Cita”

Attistamais VIRSIS resurss vai
pakalpojums

Izvélas no jau registrétiem VIRSIS risinajumiem. Ja
saraksta nav atrodams attistamais resurss, tad sadu
resursu vispirms registré VIRSIS Vienotaja registra
Resursi vai Pakalpojumi. Resursu registraciju var
veikt VIRSIS lietotajs ar lomu Resursa vaditajs, bet




pakalpojumu ar lomu Pakalpojuma vaditajs.

Risinama problema

Norada isu aprakstu, kadas problémas tiks risinatas,
istenojot attistibas aktivitati

Sasniedzamais rezultats

Norada isu aprakstu, kura tiks uzskaitits, kadi
rezultati tiks sasniegti, iIstenojot attistibas aktivitati

Planotas IKT risinajuma | Norada planotas IKT risinajuma ievieSanas pieejas
ievieSanas pieejas un | un izmantojamo programmaturas, platformu un
izmantojamo infrastruktUras pakalpojumu iss apraksts
programmaturas, platformu

un infrastruktUras

pakalpojumu iss apraksts

Pamatojums, tai skaita | Norada atsauces uz tiesibu aktiem, tostarp saites uz

saistiba ar jau pienemtiem vai
planotiem normativajiem
aktiem, noradot to statusu un
saiti uz www.likumi.lv, ka ari
citi priekSnosacijumi

www.likumi.lv vai Tiesibu aktu projektu publiskais
portals, ka ari citi priekSnosacijumi.

Planotas attistibas aktivitates
uzsaksSana

Norada vismaz ceturksSna precizitaté

Planotas attistibas aktivitates

Planotas attistibas aktivitates pabeigSanas termins

pabeigsana - risinajuma | (vismaz ceturksnis) - risindjuma nodoSana
nodoSana ekspluatacija ekspluatacija

Riski, kas var ietekmét | Norada potencialos kavéjumus vai iespé&jamos
attistibas aktivitates | riskus un to parvaldibu

uzsakSanu vai sekmigu

istenoSanu, konspektivi

noradot ari risku novéertéjumu
(tai skaita informacijas
sistemu/IKT droSibas joma) un
parvaldibas darbibas

Galvenas darbibas -
Pievienot darbibu

poga

Strukturéti apraksta aktivitates ietvaros veicamas
darbibas. Satur Sadus laukus: Darbibas numurs,
Darbibas nosaukums, Apraksts, Indikativais
finanséjums (euro)

Dinamiskie lauki

Sie lauki nav aktivi. Apak$sadala paredzéta papildu
jautajumiem, kurus VIRSIS sistémas parzinis
nakotné varétu papildus. 2025. gada Sadu papildu
jautajumu nav.



http://www.likumi.lv/
https://tapportals.mk.gov.lv/
https://tapportals.mk.gov.lv/

Jauna izmainu pieprasijuma pievienosana
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3.1. attéls. Cilne “Pamatinformacija”



2.3.2. Cilne “Detalizéta informacija”

Si attistibas aktivitates pieteikuma sadala ietver bitiskus aspektus, kas saistiti
ar atbilstibu normativajiem aktiem, datu apstradi, tehnisko arhitekturu un drosSibu.

levadita informacija ir pamats saskanosSanai valsts méroga (skat. 3.2. attéls)

Lauks Apraksts
KiberdroSiba Apraksta risinajuma arhitektru un pasakumu
kopumu, kas ietekmé kiberdroSibu atbilstosi

Aizsardzibas ministrijas ieteikumiem

Pieklistamiba

Apraksta risinajuma atbilstibu Pieklustamibas
prasibam atbilstosSi VARAM ieteikumiem (2020. gada
14. julija MK noteikumi Nr.445 “Kartiba, kada
iestades ievieto informaciju interneta”)

Datu atvérSana un kontroléta
aprite

Apraksta darbibas, kas nodroSina datu atvérSanu
atbilstoSi VARAM rekomendacijam, kas noraditas
MK noteikumu Nr. 367 2.2.1., 2.2.2., 2.2.3., 2.2.4.,
2.2.5. un 2.2.6. apakSpunktos, detalizétak aprakstot
pieprasito informaciju atkariba no sniegtas atbildes.

Datu uzkrasana,
kvalitate un metadati

apstrade,

Sniedz informaciju par atbilstibu Valsts informacijas
sistemu likuma 8. panta 1. un 8. punktam;
Statistikas likuma 15. panta ceturtajai dalai; MK
noteikumu Nr.367 2.1.1., 2.1.2., un 2.1.3.
apakSpunktiem. Ka ari sniedz atbildes uz
jautajumiem - Vai tiek veikta fizisku personu datu
apstrade? un - Veikts novértéjums par ietekmi uz
datu aizsardzibu? detalizétak aprakstot pieprasito
informaciju atkariba no sniegtas atbildes.

Identifikacija

Sniedz informaciju par atbilstibu MK noteikumu
Nr.367 2.3.1., 2.3.2. un 2.3.3. apakSpunktiem,
detalizétak aprakstot pieprasito informaciju atkariba
no sniegtas atbildes.

Tehnologiskas arhitekturas

apraksts

Sniedz informaciju par atbilstibu MK noteikumu
Nr.367 2.4.2., 2.4.3., 2.4.4., 2.4.5. apakspunktiem,
detalizétak aprakstot pieprasito informaciju atkariba
no sniegtas atbildes.

IKT infrastrukttra-

Planotas IKT risindjuma
ievieSanas pieejas un
izmantojamo
programmattras, platformu
un infrastruktaras
pakalpojumu iss apraksts
(neobligats)

Sniedz informaciju par atbilstibu MK noteikumu Nr.
367 1.1.3.,, 2.5.2. un 2.5.4. apakSpunktiem,
detalizétak aprakstot pieprasito informaciju atkariba
no sniegtas atbildes.

Finanséjums

Nospiez pogu “Pievienot” un aizpilda laukus:
Finanséjuma avots,

Planotais finanséjuma apjoms, euro,
Piezimes (aizpilda, ja nepiecieSams)



https://likumi.lv/ta/id/316109-kartiba-kada-iestades-ievieto-informaciju-interneta
https://likumi.lv/ta/id/316109-kartiba-kada-iestades-ievieto-informaciju-interneta
https://likumi.lv/ta/id/316109-kartiba-kada-iestades-ievieto-informaciju-interneta
https://likumi.lv/ta/id/62324-valsts-informacijas-sistemu-likums
https://likumi.lv/ta/id/62324-valsts-informacijas-sistemu-likums
https://likumi.lv/ta/id/274749-statistikas-likums

Pieteikuma saskanotaji Nospiez pogu “Pievienot saskanotaju” un norada
institicijas ar kuram nepiecieSams saskanot
attistibas aktivitates pieteikumu, ievérojot MK
noteikumu Nr. 368 5. punkta noradito.

Péc attistibas aktivitates pieteikuma saskanoSanas
Saja sadala varés iepazities ar instituciju sniegtajiem
VEertéjumiem.

Gadijumos, kad attistibas aktivitati saskano tikai
savas iestades ietvaros, tad pieteikuma skanotaji

NAV JANORADA.

Gala saskanotaji Péc attistibas aktivitates pieteikuma saskanosanas
procesa pabeigSanas Seit varés iepazities ar gala
atzinumu.

Kontaktinformacija Norada informaciju par attistibas aktivitates
pieteikuma sagatavotaju: vards, uzvards, e-pasts,
talrunis

Darbibu vésture Automatiski generéta sadala, kas ataino attistibas
aktivitates pieteikuma statusa izmainas un
notikumus.

& C @ % testvirsis.gov.lv/applications/activity/new

€ Pietelkumu vadibas sistémas  Izmainu pieprasijumi [

Jauna izmainu pieprasijuma pievienosana

O Jauns Viedas administracijas un regionalas attistibas ministrija 19072025 (%)
Pamatinformacija Detalizéta informaciia Saistitie objekti 4 4
Kiberdrogiba e
Pieklistamiba e
Datu atvériana un kontroléta aprite e
Datu uzkraZana, apstrade, kvalitate un metadati ~
Identifikacija ~
Tehnologiskas arhitektiras apraksts w
IKT infrastruktdra ~
Finanséjums ~
Pieteikuma saskanotaji ~
Gala saskanotaiji ~
Kontaktinformacija w
Darbibu vésture ~

Saglabat —> lesniegt izskafiSanai —» Algriezties o Dzast D

3.2. attéls. Cilne “Detalizéta informacija”
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2.3.3. Cilne “Saistitie objekti”
Si sadala lauj precizi definét, kadi resursi un pakalpojumi ir saistiti ar attistibas aktivitati
(skat. 3.3. attéls).

Lauks Apraksts
Komponentes ar kuram notiek | Izvélas no pakalpojumu vai resursu saraksta, vai veic
datu apmainas manualu neregistréta elementa pievienos$anu:

Poga - Pievienot no pakalpojumu saraksta

Poga - Pievienot no resursu saraksta

Poga — Pievienot neregistrétu (izmanto, ja resurss vai
pakalpojums nav ieprieks registréts VIRSIS)

Attistamas komponentes Norada, kuri esoSie risindjumi tiks attistiti vai
pilnveidoti:

Poga - Pievienot no pakalpojumu saraksta

Poga - Pievienot no resursu saraksta

Poga — Pievienot neregistrétu (izmanto, ja resurss vai
pakalpojums nav ieprieks registréts VIRSIS)

Aizvietojamas komponentes Norada, kuri esoSie risinajumi tiks likvidéti vai
nomaintti:

Poga - Pievienot no pakalpojumu saraksta

Poga - Pievienot no resursu saraksta

Poga - Pievienot neregistrétu (izmanto, ja resurss vai
pakalpojums nav ieprieks registréts VIRSIS)

Pievienotie dokumenti Pievieno datnes (pieméram, tehniskas
specifikacijas, normativo aktu kopijas, hipersaites
uz aréjiem resursiem):

Poga - Pievienot datnes, hipersaites

Paredzéta papildu informacijas sniegSanai

Saistitie pieteikumi Sasaista attistibas aktivitates pieteikumu ar citiem
iesniegumiem, piemé&ram, incidentiem, stdzibam,
vienoSanas pieteikumiem  vai ieprieksejiem
attistibas aktivitasu pieteikumiem.

Poga — Pievienot pieteikumus

Izmanto filtrus, lai piesaistitu atbilstoSos
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< C M@ 23 testwvirsis.gov.lv/applications/activity/new Q

< Pieteikumu vadibas sistémas  lzmainu pieprasijumi [

Jauna izmainu pieprasijuma pievienosSana

O Jauns Viedas administracijas un regionalas attistibas ministrija 15.07.2025 (’D
Pamatinformacija Detalizéta informacija Saistitie objekti 4 2
Attistamas komponentes ~
Komponentes ar kuram notiek datu apmainas i
Aizvietojamas komponentes ~
Pievienotie dokumenti ~
Saistitie pieteikumi o

Saglabat - lesniegt izskafifanai —» Algriezties ) Dzést ]L|

3.3. attéls. Cilne “Saistitie objekti”

2.4. Attistibas aktivitates pieteikuma darbibu pogas

Péc informacijas ievades, Attistibas aktivitates pieteikuma iesniedzéjam ir
pieejamas sekojoSas darbibas pogas (skat. 4. attéls):

o “Saglabat” — saglaba melnrakstu; tas netiek virzits citam attistibas aktivitates
pieteikuma saskano$ana iesaistitam personam vai institdcijam. Sadu attistibas
aktivitates pieteikumu ta autoram vélak vajadzés pabeigt un virzit talakam
darbibam vai dzést no sistémas.

e “lesniegt izskatiSanai” — péc pogas “lesniegt izskatiSanai” nospieSanas sistéma
parbaudis, vai ir aizpilditi visi obligati aizpildamie lauki un novirzis attistibas
aktivitates pieteikumu izskatit iestades izmainu kontrolierim (par to iestades
izmainu kontrolieris sanems notifikaciju ne tikai sistéma, bet ari e-pasta), kurs
pieteikumu saskanos/noraidis, virzis saskanoSanai valsts méroga (skat. zemak
nodala - Attistibas aktivitates pieteikuma saskanoSana valsts méroga) vai
atgriezis pilnveidoSanai. Tikai tad, ja pieteikums tiks atgriezts precizéSanai, taja
varés veikt izmainas attistibas aktivitates pieteikuma iesniedzéjs.

o “Atgriezties” — aizver formu, nesaglabajot izmainas.

o “Dzest”—dzeSs neiesniegtu pieteikumu.

Saglabat - lesniegt izskafiSanai — Atgniezties kD) Dzeést ]ﬂ[

4. attéls. Attistibas aktivitates pieteikuma pogas
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2.5. Attistibas aktivitasu pieteikumu statusi VIRSIS sistema

Katram attistibas aktivitates pieteikumam VIRSIS sistema tiek pieskirts statuss,

kas atspogulo ta atraSanas vietu konkréta apstrades posma. Statusi palidz lietotajiem
saprast atbildigas puses, iespéjamas darbibas un nepiecieSamibu péc iesaistes.

Zemak aprakstiti iespéjamie attistibas aktivitates pieteikuma statusi (skat. 3. attélu,
norade 4):

Melnraksts - lesakts attistibas aktivitates pieteikums, var nebut pilniba
aizpildits, nav iesniegts talakai saskano$anai. Sada sagatave redzama tikai
pieteikuma autoram. Autors Sadu pieteikuma melnrakstu var labot, saglabat,
dzést, iesniegt izskatiSanai savas iestades VIRSIS lietotajam ar lomu lestades
izmainu kontrolieris.

lesniegts kontrolei — Attistibas aktivitates pieteikums ir iesniegts izskatiSanai
iestades VIRSIS lietotajam ar lomu lestades izmainu kontrolieris. Attistibas
aktivitates iesniedzéjs nevar mainit Sada statusa esosu pieteikumu.

Atgriezts - Attistibas aktivitates pieteikuma skanoSanas process partraukts lidz
attistibas aktivitates pieteikuma sagatavotajs izdaris labojumu attistibas
aktivitates pieteikuma un atkartoti virzis izskatiSanai savas iestades VIRSIS
lietotajam ar lomu lestades izmainu kontrolieris (skat. 6. attéls).

Saskanosana - Attistibas aktivitates pieteikums iesniegts saskanosSanai ar
citam institlcijam. Attistibas aktivitates iesniedzéjs nevar mainit Sada statusa
esosu pieteikumu.

Saskanots — Attistibas aktivitates pieteikumu ir saskanojusas visas institlcijas
un ir atlauts uzsakt attistibas aktivitates istenoSanu. Par saskanotu attistibas
aktivitati iespéjams sagatavot un iesniegt izmainas, kuru skanoSana notiek
analogi jaunas attistibas aktivitates pieteik§anai. Saskanotai attistibas aktivitatei
iespéjams noradit aktualos izpildes statusus, tai skaita pazinot par attistibas
aktivitates pabeigSanu.

Atgriezts precizéSanai - Attistibas aktivitates skanoSanas process ar
institicijam partraukts lidz labojumu izdariSanai attistibas aktivitates
pieteikuma un atkartotai virziSanai izskatiSanai savas iestades VIRSIS lietotajam
ar lomu lestades izmainu kontrolieris (skat. 8. attéls).

Aktivitate tiek izmainita - vésturiska kartites versija, kada ta bija pirms
labosanas. Sadam kartitém pie identifikatora aiz dalsvitras ir versijas numurs (jo
lielaks skaitlis, jo senaka versija).

Istenota aktivitate - saskanosana - Ir iesniegts pieteikums par attistibas
aktivitates pabeigSanu, kuru izskata CAB dalibnieki.

lestades sagatavoto attistibas aktivitaSu pieteikumu sarakstu var filtrét péc
dazadiem kritérijiem, pieméram, statusa vai iesniedzéja. Filtros noraditie atlases kritériji
saglabajas no iepriek§éjam darba sesijam un tie ietekmé to, kadi attistibas aktivitates
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pieteikumi ir redzami saraksta. Lai skatitu pilnu sarakstu, var izmantot funkciju “Notirit
filtrus” (skat. 5. attélu, norade 5).

Saskanotiem attistibas aktivitaSu pieteikumiem, attistibas aktivitates pieteikuma
sagatavotajs var mainit statusus atbilstoSi pieteikuma istenoSanas stadijai, var
sagatavot izmainas saskanotajai attistibas aktivitatei vai sagatavot pazinojumu par
attistibas aktivitates IstenoSanas pabeigSanu (Sads saskanoSanas process bus
pieejams péc VIRSIS funkcionalitates pilnveides pabeigSanas 2025. gada septembri).

&« C () % virsis.gov.lv/applications/other/application_problem w D =
@; VIRSIS < Problému pieteikumi @ R
- lestades [zmainu konlr
7 Filtri A
B8
8
Visi ieraksti v
]
Visi statusi v
Visas iestades v

5. attéls. Filtraiespéjas
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3. lestades limena attistibas aktivitates pieteikuma izvertésSana
un saskanosana

Papildus valsts méroga saskanoS$anai, VIRSIS sistému iesp&jams izmantot ari
iestades ieks€jo attistibas aktivitaSu planoSanas un saskanoSanas procesiem.

3.1. lesniegSana iestades izmainu kontrolierim

lestadé attistibas aktivitaSu pieteikumus, kurus sagatavo attistibas aktivitates
pieteikuma sagatavotajs, izskata lestades izmainu kontrolieris. Atvért attistibas
aktivitates pieteikumu var izmantojot saiti e-pasta (sistéma automatiski nosuta e-pastu
tiklidz Attistibas aktivitates pieteikuma sagatavotajs ir to iesniedzis izskatiSanai) vai
VIRSIS Pieteikumu vadibas sistémas sadala “lzmainu pieprasijumi” attistibas aktivitasu

pieteikumu saraksta skata.

Lai izvertétu attistibas aktivitates pieteikumu, atveriet atbilstoSo kartiti un

spiediet pogu “Labot ierakstu” (skat. 5.1. attélu)

« C m 22 testvirsis.gov.lv/applications/activity/28792 Q 3}

Q E'_é:"\ Ingars Lieping

= lestades [zmainas konfroliens. ..

i3 Pieteikumu vadibas sistémas  lzmainu pieprasijumi |

Viedas administracijas un regionalas attistibas ministrija 05.03 2025
Pamatinformacija Detalizeta informacija Saistilie objekti Versijas 4
D Mozare
28792 Aizsardzibas ministrija
Mosaukums Attistamais VIRSIS resurss
Tests 28635 Tests viktorija 07.07. A

Atfistamais VIREIS pakalpojums

Labot ierakstu & Atgriezties o

5.1. attéls. Attistibas aktivitates pieteikuma atvérSana izvértéSanai, spiediet pogu “Labot

ierakstu”.

lestades izmainu kontrolieris izvérté pieteikuma saturu, ievérojot:
e iestades stratégiskas prioritates;
e normativo aktu prasibas;

e datu kvalitati un risinajuma lietderibu.
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Pamatojoties uz izvértejumu, lestades izmainu kontrolieris var veikt kadu no zemak
noraditajam darbibam:

¢ Saskanot/noraidit attistibas aktivitates pieteikumu iestades ietvaros, ja to
nav nepiecieSams saskanot ar citdm institlcijam atbilstosi MK noteikumu
Nr. 368 prasibam;

e Atgriezt attistibas aktivitates pieteikumu precizésanai iestades ietvaros ta
sagatavotajam pilnveidoSanai, noradot komentarus modalaja loga (skat.
6. attélu, norade 6);

e Virzit attistibas aktivitates pieteikumu valsts méroga saskanoSanai, ja ta
skar citus resursus, pakalpojumus vai institlcijas. Skat. nodalu - Attistibas
aktivitates pieteikuma saskanoSana valsts méroga.

- ) ] =3 testvirss.gov.hviapplications/activity/ 2856 1 fedit?tab=main T El

= Prolpdumy vadibas sslmas | lzmainy peprasiumi |

t1

lemesls b

HMoradiet algriefanas iemeslu <6 2025 @

nosanal valsls méroga  —»

6. attéls. Pieteikums tiek atgriezts precizéSanai (nospiesta poga Atgriezt preciz€éSanai, talak
modalaja loga noradami nepiecieSamie labojumi un spiezama poga Atgriezt)

3.2. Pieteikuma precizésana

Ja attistibas aktivitates pieteikums tiek atgriezts precizésanai, pieteikuma
statuss tiek mainits, un ta autors var atkal pieklat ierakstam. Veicot atgrieSanu, iestades
izmainu kontrolieris norada kadi precizéjumi nepiecieSami. Péc precizéjumu veikSanas
attistibas aktivitates pieteikumu iespéjams atkartoti iesniegt izskatiSanai iestades
izmainu kontrolierim.
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4. Attistibas aktivitates pieteikuma saskanosana valsts méroga?

lestazu sagatavotos un saskanoSanai ar institicijam iesniegtos attistibas
aktivitasu pieteikumus institucijas sanem sistéma VIRSIS. Instithciju lietotaji ar lomu
CAB dalibnieks sanem e-pasta sistémas izsutitu e-pastu, kas informé par izskatamo
attistibas aktivitates pieteikumu, ka ari Sie pieteikumi ir atrodami VIRSIS Pieteikumu
vadibas sistémas attistibas aktivitaSu sadala ar statusu saskanoSana (skat. 3. attélu).
Katra institucija sniedz vienu kopé&ju atzinumu par attistibas aktivitates pieteikumu.

Lai saskanotu attistibas aktivitati, atveriet atbilstoSo attistibas aktivitates
pieteikuma kartinu un spiediet pogu “Saskanot” vai “Noraidit” (skat. 6.1. attélu).

&« C Mm 23 testwirsis.gov.lv/applications/activity/28792 SRS - ¢ D = ’

£y (@ Ingars Liepin3

CAB dalibnielcs, Viedas adminis. ..

5 Pieteikumu vadibas sistémas |/ lzmainu pieprasijumi |

Viedas administracijas un regionalas attistibas ministrija 05.02.2025 @)
Pamatinformacija Detalizéta informacija Saisfitie objekt Versijas 4 »
D Mozare
28792 Aizsardzibas ministrija
Mosaukums Afffstimais VIRSIS resurss
Tests 28635 Tests viktorija 07.07. (4

Aftistamais VIRSIS pakalpojums.

Baskanot - Atfteiki - Atgrieriies ]

6.1. attéls. Attistibas aktivitates pieteikuma saskanoS$ana vai noraidiSana.

SaskanosSanu veic péc iesp€jas atrak, bet ne ilgak ka 15 darba dienu laika. Ja Sis
terminsS netiks ievérots attistibas aktivitates pieteikums tiks uzskatits par saskanotu
“péc nokluséjuma”.

CAB dalibnieki attistibas aktivitates pieteikumam var piesaistit vél citu
institciju saskanotajus, ja konstaté tadu nepiecieS8amibu péc izmainu ievieSanas
VIRSIS sakot ar 2025.gada septembri.

4.1. Negativa atzinuma virziba

Sniedzot negativu atzinumu, par to tiek informeéts:

2 Arpus institiicijas ietvara, procesa iesaistot MK noteikumi 368 5.punkta noraditas institlicijas.
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e iestades izmainu kontrolieris (sanems informaciju VIRSIS un e-pasta
pazinojumu),

e statuss tiek atspogulots pieteikuma kartite, cilné “Detalizéta informacija”,
sadala “Pieteikuma saskanotaji” ar atzimi “Noraidits”.

Izmainu kontrolieris negativa atzinuma sanemsSanas gadijuma var:

e veikt izmainas attistibas aktivitates pieteikuma un virzit atkartotai
saskanosSanai ar negativa atzinuma sniedz€éju lidz sanems pozitivu atzinumu;

e atsaukt pieteikumu;

e iesniegt nesaskanoto attistibas aktivitates pieteikumu CAB vaditajam, gala
VEértéjuma sniegsanai, nemot véra negativo atzinumu un attistibas aktivitates
pieteikuma iesniedzéja skaidrojumus.

<« C @ 23 testvirsis.gov.lv/applications/activity/28322 b~ 4 E} ’ Finish update $

@ VIRSIS (@) Ingars Liepin3

p=g

lestades Izmainas kontrolieris
Pieteikumu vadibas sisiémas [ lzmainu pieprasijumi /

Tests25032025_1

o viedas administracijas un regionalas attistibas ministrija 25032025 @
Pamatinformacija Detalizéta informacia Saistitie objek 4 »
D lepriekigjie pietaikum
28322 2
28322/1 Tests25032025_1 3

MNosaukums

Tests25032025_1

Nozare

Ekonomikas ministrija

Alitstamais VIRSIS resurss

28080 Tests VS &

Atfistamais VIRSIS pakalpojums

Risinama probléma Risinama probléma (ieprieks&ja versija)

Citadaka risinama probléma Citadaka risinama problémas

Labot ierakstu ﬁ Atgriezties ()

7. attéls. Atgrieztas kartites laboSana

Labojot atgrieztu attistibas aktivitates pieteikumu, sistema generé jaunu kartites
versiju ar statusu “Melnraksts”, bet sakotnéja kartite saglabajas sistema, tas
nosaukums nemainas un sakrit ar jaunas kartites nosaukumu, bet identifikatora numura
beigas aiz dalsvitras ir versijas numurs. Labojumi veicami pieteikuma kartité ar statusu
“Melnraksts”.

Labojumu veikS8anu uzsak atverot kartiti un nospiezot pogu “Labot ierakstu”,
(skat. 7. attéls). lzdaritie labojumi attélosies laukos ar atzimi “Mainits”, bet iepriekS€éjas
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versijas saturs bus redzams blakus lauka ar izceltam izmainam. Péc izmainu veikSanas
attistibas aktivitates pieteikuma cilné “Detalizéta informacija” sadala “Pieteikuma
saskanotaji” janorada institucijas, ar kuram nepiecieSams atkartoti saskanot precizéto
attistibas aktivitates pieteikumu un péc tam spiest pogu “lesniegt izskatiSanai” (skat.
8. attélu).

@ VIRSIS & Tests25032025_1 @ Ingars Lie Dinf"_; .-

[o] Viedas administracijas un regionalas attistibas ministrija 2503.2025 @
Pamatinformacija Detalizéta informacija Saistitie objekt 4 >

Datu atvérana un kontroléta aprite ~

Datu uzkrasana, apstrade, kvalitate un metadati ~

Identifikacija ~

Tehnologiskas arhitektiiras apraksts ~

IKT infrastruktara ~

Finanseéjums ~

Pieteikumna saskanotaji -~

Pievienot saskanotaju (P

Vards, Institucija Saskanotaja Pievienots Izpildits Noraidits
Uzvards loma
— Valsts — — — —
policija
| »
1 ieraksts
Saglabat > lesniegt izskatiZanai — Atgriezties <
Dzest [i]

8. attéls. Labota pieteikuma iesniegSana atkartotai izskatiSanai

4.2. Gala vertéjums un saskanosSanas slédziens

Gala vertéjums un saskanoSanas slédziens tiek sniegts tad, kad sanemti pozitivi

atzinumi no visam institacijam (CAB locekliem), iznemot MK noteikumu Nr. 368
15. punkta noraditaja gadijuma.

Péc CAB vaditaja pozitiva gala atzinuma attistibas aktivitates pieteikums ir
saskanots. Attistibas aktivitates pieteikuma iestades izmainu kontrolieris sanems
pazinojumu par So faktu. No $i briza saskanoto attistibas aktivitati var uzsakt istenot
atbilstosSi noraditajiem terminiem un mérkiem. Saskanotai attistibas aktivitatei var tikt:
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e pievienoti statusa atjauninajumi (ja notiek iepirkums, notiek risindjuma izstrade,
utml. So veic attistibas aktivitates pieteikuma sagatavotijs vai iestades izmainu
kontrolieris),

e iesniegtas izmainas, kas tiek atkartoti saskanotas (sagatavo attistibas aktivitates
pieteikuma sagatavotajs, talak izvérte iestades izmainu kontrolieris),

e noradita informacija par tas istenoSanas pabeigSanu (sagatavo attistibas
aktivitates pieteikuma sagatavotajs, talak izvérté iestades izmainu kontrolieris).

5. Attistibas aktivitasu pieteikumu laboSana un versiju parvaldiba
5.1 Attistibas aktivitasu pieteikumu laboSana
Pielaujama Sados gadijumos:

e Attistibas aktivitaSu pieteikums ir atgriezts precizéSanai no iestades izmainu
kontroliera vai saskanotaja instittcijas (CAB loceklis);

e Attistibas aktivitaSsu pieteikums ir saskanots, bet nepiecieSams iesniegt
izmainas saskanotajai aktivitatei;

e Attistibas aktivitaSu pieteikums ir melnraksta statusa un vél nav iesniegts
talakai apstradei.

Lai uzsaktu laboSanu:
1. Atver attiecigo kartiti;
2. Nospiez pogu “Labot ierakstu”;
3. Veic nepiecieSamas korekcijas;
4. Saglaba.
5.2. Kartites versiju parvaldiba
VIRSIS nodrosSina versiju kontroli, lai saglabatu parskatamibu un izsekojamibu:

¢ Veicotizmainas iesniegta vai jau saskanota attistibas aktivitates pieteikuma, tiek
automatiski izveidota jauna versija ar statusu “Melnraksts”.

e Sakotneja (iepriekseja) versija netiek dzésta — ta paliek pieejama salidzinasanai,
un tai tiek pieskirts versijas numurs (pieméram: “AA/2”). Versijas tiek numurétas
dinamiski atbilstosi versiju skaitam - “/1”, bet vecakam versijam lielaks kartas
numurs - “/2”. Jo vecaka versija, jo lielaks versijas numurs.

e lLauki, kuros veikti labojumi tiek atzimé&ti ar noradi “Mainits” un blakus ir
redzams iepriek$€jas versijas saturs ar izceltam atSkiribam (skat. 7.attélu).

5.3. Atkartota attistibas aktivitates pieteikuma saskanosSana péc
veiktiem labojumiem

Kad labojumi ir veikti, javeic Sadi soli:
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1. Cilné “Detalizéta informacija” sadala “Pieteikuma saskanotaji” vélreiz
janorada institucijas, kuram attistibas aktivitates pieteikums janosuta atkartotai
saskanosSanai;

2. Janospiez “lesniegt izskatiSanai” - pieteikums tiek atkartoti iesniegts
saskanotajiem (CAB locekliem).

Sis process nodrosina, ka visas ieinteresétas puses ir informétas par izmainam un
var tas izvertét atbilstoSi savam kompetencém.

5.4. Saskanotu attistibas aktivitasu pieteikumu izmainu iesniegSana

Ja attistibas aktivitates pieteikums ir saskanots, bet tiek planotas butiskas
izmainas (pieméram, terminu pagarindjums, tehnologiska risinajuma maina u.c.),
jaiesniedz attistibas aktivitates izmainu pieteikums, izvértéjot no jauna ar kuram
iestadem ir nepiecieSams to saskanot atbilstoSi Rokasgramatas 4.sadala aprakstitajai
kartibai.

5.5. Sistémas likvidacijas pieteikums

Sistémas likvidacija ir atseviska attistibas aktivitate VIRSIS. Sadu pieteikumu
sagatavo izmantojot pogu “Pievienot jaunu ierakstu”, noradot, ka paredzéta eso$a
risinajuma likvidéSana, un iesniedz saskanoSanai VARAM.,
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Pielikums

9. attéls. Saskanosanas procesa dalibnieku mijiedarbibas shéma
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