VADLINIJAS
PIEKLUSTAMIBAS PAZINOJUMA IZSTRADEI

|IEVADS

PieklGstamibas pazinojums (accessibility statement) — publisks dokuments, kura organizacija apkopo tas
timek|vietnes vienkarsota pieklGstamibas novértéjuma rezultatus. Kartibu, kada Sis pazinojums ir javeido
un japublicé Latvijas valsts un pasvaldibu iestddém, nosaka Ministru kabineta 2020. gada 14. jilija
noteikumi Nr.445 “Kartiba, kada iestades ievieto informaciju interneta”. Tomér ST pazinojuma izveides
principi ir saistoSi jebkurai organizacijai — arl nevalstiskajam organizacijam un uznémumiem. Bet Tpasi
uznémumiem, kuri jau strada vai vel tikai plano attistit darbibu starptautiskajos tirgos. Jo, pieméram,
Eiropa aizvien izplatitaka klUst prakse sagaidit no potencialajiem sadarbibas partneriem to timeklvietnes
pieklGstamibas pazinojumu.

1. MERKI UN UZDEVUMI

ST pazinojuma mérkis ir informét eso%os un potencialos timek|vietnes apmeklétajus par to, cik pieklGstama
ta ir dazadam iedzivotaju grupam, tostarp par iespéjamajiem ierobeZojumiem, ar ko lietotaji var
saskarties, mijiedarbojoties ar So timek|vietni, tas saturu. Tapéc, aprakstot piekllistamibas pazinojuma
novértéjuma rezultatus, ir janorada ne tikai parbaudito timeklvietnes sadalu izlases kopums un
pieklGstamibas aspekti, kas nemti véra So sadalu novértéjuma procesa. Tikpat buatiski noradit arl
informaciju par to, kadas tieSi neatbilstibas katra no Siem aspektiem ir konstatétas katra no izlases
kopuma ieklautajam timek|vietnes sadalam.

Lidztekus timeklvietnes novértéjuma rezultatiem piekllGstamibas pazinojuma jaietver ari informacija par
to, ka un kados terminos ir paredzéts noveérst nepilnibas (ja tadas ir konstatétas) un pie ka (konkréta
persona vai personas) lietotaji var vérsties, ja viniem rodas kadi jautajumi, vini saskaras ar piekl|istamibas
ierobezojumiem konkrétaja timek|vietné u.tml.

Nemiet véra, ka timek|vietnes piek|Ustamibas izvértéjums ir javeic regulari — vismaz reizi gada. Jo, tikai
regulari sekojot lidzi timek|vietnes piek|istamibas limenim un publicéjot tas piek|istamibas novertéjuma
rezultatus, organizacija uzskatami parada, ka tai rp cilveki un ta publiski apnemas veidot esoSajiem un
toposajiem “digitalajiem pilsoniem” pieklUstamaku digitalo saturu.

2. PUBLICESANA

Saskana ar Ministru kabineta 2020. gada 14. julija noteikumi Nr.445 “Kartiba, kada iestades ievieto
informaciju internetd”, valsts un pasvaldibu iestadém pieklistamibas pazinojumi ir japublicé to
timek|vietné, turklat ikvienam lietotajam brivi pieejama vieta un forma.

Laba prakse paredz izveidot pieklistamibas pazinojumam timeklvietné atsevisku lapu, kuras adrese tiek
veidota péc $ada principa: www.domens.lv/pieklustamibas-pazinojums (varda “domens” vieta janorada
organizacijas timeklvietnes doména adrese). Lai pieklistamibas pazinojums bitu viegli atrodams
organizacijas timeklvietnes struktlira un meklétaja, ieteicamais $is lapas nosaukums ir “PieklGstamibas
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pazinojums”. Hipersaitei uz So lapu jabat izvietotai labi redzama vieta. Pieméram, pastavigaja kajené, kas
Jaus nodrosinat tas redzamibu (pieejamibu) katra timek|vietnes lapa.

PieklGstamibas pazinojumu timek|vietné var publicét vairakos veidos:
e ka atsevisku dokumentu, kas tiek pievienots noteikta timeklvietnes sadala ka pielikums vai saite
(aktivizéjot saiti, dokuments atveras atseviska interneta parlika cilngé);
o ka aprakstu atseviska timeklvietnes lapa (vienkarsotu $ada apraksta izveides instrukciju skatiet
nakamaja sadala) u.c.

Lai arT kada veida jus izvéléetos publicét pieklistamibas pazinojumu sava timeklvietné, nemiet vera, ka
piek|Gstamibas pazinojumam ir jabut tikpat pieklistamam ka timek|vietnei, par kuru tas tiek gatavots.
Proti, to nevajadzétu publicét attélu formatos (JPG, GIF u.c.) vai SVG formata. Art PDF formatu Saja
gadijuma izmantot nav ieteicams, jo PDF dokumentu piek|Gstamibu novértét ir gratak.

3. IZVEIDES FORMA HTML FORMATA

Ka minéts ieprieks, pieklGstamibas pazinojumu var veidot dazados formatos, tostarp teksta formata,
detalizéti aprakstot visu nepiecieamo informaciju. Sim nolikam var izmantot Ministru kabineta 2020.
gada 14. julija noteikumu Nr.445 “Kartiba, kada iestade ievieto informaciju internetd” 2. pielikuma
iestradato pieklUstamibas pazinojuma paraugu.

JUsu ertibai ir izveidota vienota pieklistamibas pazinojuma izveides forma masinlasama HTML
formata. Lai jums taja bltu vieglak orientéties, $1 forma veidota ka uzskatams paraugs pieklistamibas
pazinojuma izveidei — ka iedomats Centralas statistikas parvaldes pieklGstamibas pazinojuma prototips
par tas timeklvietni ar izdomatiem datiem. Aizpildita pieklGstamibas pazinojuma paraugu (teksta versiju)
skatiet So vadliniju 2. pielikuma, bet aizpildita pieklistamibas pazinojuma parauga HTML versijas
vizualizaciju — 3. pielikuma.

Lai izveidotu piek]dstamibas pazinojumu, ievérojiet zemak aprakstito instrukciju:

1. Atveriet VARAM timeklvietnes sadalu: https://www.varam.gov.lv/lv sadalu par pieklGstamibas
jautajumiem.

2. Lejupieladgjiet pieklGstamibas pazinojuma HTML datni sava iericé (skat. So vadliniju pielikumu). To
ieteicams darit, nospiezot datora tastatira taustinu kombinaciju Ctrl + S.

3. Atveriet So formu jebkura teksta redaktora. Izplatitakie bezmaksas teksta redaktori operétajsistéma
Windows ir Notepad++ un Visual Studio Code, savukart operétajsistéma MacOS — Visual Studio Code
un Text Static. Labojumus Jis varat veikt ari parasta programma Notepad.

4. Atrodiet HTML koda (skatiet §T dokumenta 1. pielikumu) visas mainigas vértibas. Tas ir atzimétas ar
simbolu “ally” (skatiet zemak pievienoto tabulu). Aizvietojiet So vértibu mainigo dalu — tekstu, kas
seko ieprieks minétajam simbolam ar informaciju, kas ir atbilsto3a jlsu iestadei. Pieméram:

- Teksts pieklustamibas pazinojuma HTML versijas prototipa koda: <span id="ally-web-
name">0ficialas statistikas timek|vietne</span>
- Teksts péc izmainam HTML koda: <span id="ally-web-name">VARAM timeklvietne</span>

Lauka nosaukums pieklistamibas pazinojuma prototipa (prototips Lauka nosaukuma
pieejams zemak) identifikators HTML koda
Organizacijas nosaukums ally-institution
Organizacijas tips ally-type
Organizacijas timeklvietnes nosaukums ally-web-name
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Organizacijas timeklvietnes saite

ally-web-link

Timek|vietnes piek|Gstamibas novértéjuma veids

ally-evaluation-type

Pédégjais timek|vietnes piek|lstamibas novértéjuma veikSanas datums

ally-evaluation-date

Pirmreizéja piekllistamibas pazinojuma sagatavosanas laiks (datums)

ally-first-notify

PieklGstamibas pazinojuma parskatisanas laiks (datums)

ally-repeated-notify

Izmantota timek|vietnes pieklGstamibas novértéjuma metode

ally-method

PieklGstamibas novértéjuma rezultati: secinajumi

ally-evaluation-fits

Konstatéto neatbilstibu uzskaitijums

ally-non-compliance-list

Nepiekllstama satura alternativas, ko piedava organizacija

ally-alternatives

Kontaktpersonas/-u e-pasta adrese

ally-mail

Kontaktpersonas/-u talruna numurs

ally-phone

Citi sazinas veidi

ally-other-contacts

Organizacijas parstavis vai parstavji, kuriem var iesniegt stidzibu (amats,
kontaktinformacija)

ally-complaints

Persona vai personas, kuram var iesniegt stdzibu Jlsu organizaciju
parraugosaja iestadé

ally-supervisory-
authority-complaints

PieklGstamibas novértéjumu apliecino$s dokuments

ally-accept-document

PieklGstamibas novértéjuma veicéjs (persona vai organizacija)

ally-author

Laiks, kada organizacija apnemas sniegt atbildes uz jautajumiem

ally-time

Kas iestadé apstiprina So pazinojumu?

ally-approved-by

Kads ir apstiprinataja amats?

ally-approved-by-jobtitle

Veiciet HTML forma nepiecieSamas izmainas, aizstajot piekllistamibas pazinojuma koda ietverto
mainigo vértibu nosaukumus ar informaciju par jasu organizaciju, tas
piek]dstamibas novértéjuma rezultatiem. Dazas nianses, ko ir vérts nemt véra:

e Iz8kir tris veidus, kados var tikt veikts timek|vietnes piek|Gstamibas novértéjums: vienkarsota
parbaude atbilstosi VARAM vadlinijam, vienkarSota parbaude kada alternativa veida un
padzilinata parbaude atbilstosi WCAG 2.1 vadlinijam.

e Informacijai par to, kadas tiesi neatbilstibas timekl|vietné konstatétas, jabat 1sai, koncentrétai
un viegli saprotamai. Pieméram, “Daziem attéliem trikst tekstualas alternativas jeb ALT
teksti.” Cik tieSi attéliem un kadiem trikst ALT teksti, $aja gadijjuma nav janorada.

e Aprakstiem par to, kadas alternativas tiek nodroSinatas lietotajiem, lai vini varétu piek|at
nepiek|Ustamajiem timek|vietnes satura elementiem, ir jabat |oti skaidriem. Pieméram:

o jatimek|vietné nav pietiekams krasu kontrasts, var noradit ka tai tiek
nodrosinats kads no alternativajiem kontrastu reZzimiem (melnbalts, dzelteni melns
u.tml.);

o jatieSsaisté nav iespéjams aizpildit kadu no formam, var noradit, ka lietotajiem ir
iespéja to aizpildit cita formata, pieméram, DOC, un iesniegt elektroniski;

o ja kads no aprakstiem nav pieklistams, var piedavat lietotajiem iespéju to sanemt
alternativos formatus — audio ierakst3, Braila raksta u.c.

Kad ir savaditas visas pieklGstamibas pazinojuma mainigas vértibas, saglabajiet informaciju. To
periodiski ieteicams saglabat art formas aizpildiSanas laika, lai nezaudétu informaciju gadijumos,
kad rodas problémas ar datora darbibu.

levietojiet jeb ieliméjiet (copy-paste) sagatavoto HTML kodu savas timek|vietnes lapas redaktora
(jums ir jaizvélas iespéja ievietot HTML kodu), un saglabajiet to (So darbibu veic timeklvietnes
uzturétajs — persona iestade, kas redigé timek|vietnes saturu, cita iestade vai arpakalpojuma sniedzéjs
privats uznémums).



8. Atveriet timeklvietnes lapu, kuras koda ievietojat sagatavoto HTML formu un parliecinieties, ka taja ir
redzams piek|lGstamibas pazinojuma teksts — standarta teksts bez jebkadiem koda elementiem.

4. PAPILDU INFORMACIJA

Pastav organizacijas, kurdm ir paklautas vairakas iestades. So iestazu timek|vietnes nereti ir apkopotas
viena apjomiga portala. Saja gadijuma var veidot vienu kopigu pieklistamibas pazinojumu. Ja katra iestade
veido savu pieklGstamibas pazinojumu, tie var tikt publicéti St portala kajené vai galvené.

Ir organizacijas, kuras parvalda vairak neka vienu timeklvietni (pieméram, ne vien organizacijas galveno
timek|vietni, bet arT dazadiem projektiem, kampanam utt. veltitas timek|vietnes), kurai katrai ir atsevisks
doména nosaukums. Saja gadijuma katra atseviskaja timek|vietné ir jaievieto pieklGstamibas pazinojums.

PIELIKUMI

Sim dokumentam ir tris pielikumi:
1. pielikums: Piek|lGstamibas pazinojuma aizpildisanas forma (HTML formats) uz 4 lapam.
2. pielikums: Aizpildita pieklGstamibas pazinojuma formas paraugs (teksta versija) uz 3 lapam.

3. pielikums: Piek|Gstamibas pazinojuma parauga HTML versijas vizualizacija uz 2 lapam.



