APSTIPRINĀTS 
ar ________ rajona padomes
 ___. __.2009. lēmumu (prot.Nr.___. ___ #)

_______________ rajona pašvaldības administrācijas nolikums

Izdots saskaņā ar likuma „Par pašvaldībām” 82.1 panta pirmās daļas 7.punktu 
un Valsts pārvaldes iekārtas likuma 28.pantu
I.Vispārīgie jautājumi

1. __________ rajona pašvaldības administrācija (turpmāk - rajona pašvaldības administrācija) ir _________ rajona padomes izveidota iestāde, kas līdz 2009.gada 1.jūlijam nodrošina _________ rajona padomes pieņemto lēmumu izpildi, kā arī darba tehnisko un organizatorisko apkalpošanu, savukārt no 2009.gada 1.jūlija līdz 31.decembrim nodrošina rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās pašvaldības darbu (Rajonu pašvaldību reorganizācijas likuma 10.panta otrā daļa) rajona pašvaldības reorganizācijas plāna izpildei. Rajona pašvaldības administrācija pilda arī likumā „Par pašvaldībām” un citos likumos noteiktās rajona pašvaldības funkcijas, kā arī vietējo pašvaldību deleģētās funkcijas izglītības, veselības aprūpes, būvniecības procesa tiesiskuma nodrošināšanas, ________ jomās.
2. Rajona pašvaldības administrācija savā darbībā ievēro Rajonu pašvaldību reorganizācijas likumu, likumu „Par pašvaldībām”, Ministru kabineta 2008.gada 2.septembra noteikumus Nr.713 „Rajona pašvaldības reorganizācijas kārtība”, citus normatīvos aktus, kā arī rajona padomes un rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās pašvaldības domes lēmumus un to pilnvarotu amatpersonu rīkojumus.
3. Rajona pašvaldības administrācija savā darbībā izmanto _________ rajona padomes zīmogu, veidlapas, rajona padomes vai rajona pašvaldības atvērtos kontus Valsts kasē un kredītiestādēs. Rajona pašvaldības administrācija līdz 2009.gada 31.decembrim saglabā reģistrācijas numuru nodokļu maksātāju reģistrā.
II. Rajona pašvaldības administrācijas kompetence un darba organizācija
4. Rajona pašvaldības administrācijai ir šādi uzdevumi:

4.1. sagatavot priekšlikumus jautājumu izskatīšanai rajona padomes sēdēs;

4.2. atbilstoši kompetencei sagatavot atzinumus par rajona padomes sēdēs izskatāmiem lēmumprojektiem;

4.3. nodrošināt rajona padomes pieņemto lēmumu izpildi, darba tehnisko un organizatorisko apkalpošanu;

4.4. nodrošināt likumā „Par pašvaldībām” un citos likumos noteikto rajona pašvaldības funkciju, kā arī vietējo pašvaldību deleģēto funkciju izglītības, veselības aprūpes, būvniecības procesa tiesiskuma nodrošināšanas, ________ jomā izpildi;

4.5. _________________________________________;

4.6. nodrošināt rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās pašvaldības darbu reorganizācijas plāna izpildei;

4.7. sagatavot priekšlikumus par rajona pašvaldības budžeta grozījumiem;

4.8. sagatavot priekšlikumus atskaitei par rajona pašvaldības reorganizācijas plāna un rajona pašvaldības budžeta izpildes gaitu;

4.9. nodrošināt rajona padomes un pēc 2009.gada 1.jūlija rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās pašvaldības domes pieņemto lēmumu un to pilnvarotu amatpersonu doto rīkojumu izpildi;

4.10. veikt citus pienākumus atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kompetencei un rajona padomes, rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās pašvaldības domes un to pilnvaroto amatpersonu dotajiem uzdevumiem.

5. Rajona pašvaldības administrācijai ir šādas tiesības:

5.1. pieprasīt un saņemt no iestādēm un publiskajām personām rajona pašvaldības administrācijas uzdevumu izpildei ziņas, statistisko un citu informāciju un dokumentus;

5.2. sniegt priekšlikumus jautājumu izskatīšanai rajona padomes un rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās novada pašvaldības domes sēdēs;

5.3. piedalīties rajona padomes un rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās pašvaldības domes sēdēs;

5.4. sniegt informāciju par rajona pašvaldības reorganizācijas plāna izpildes un rajona pašvaldības budžeta grozījumu jautājumiem rajona pašvaldības reorganizācijas komisijai un Reģionālās attīstības un pašvaldību lietu ministrijai;

5.5. īstenot citas normatīvajos aktos noteiktās tiesības.

6. Rajona pašvaldības administrācijai ir šādas struktūrvienības:

6.1. izglītības pārvalde;

6.2. būvvalde;

6.3. teritoriālās plānošanas un attīstības nodaļa;

6.4. sociālo un veselības aprūpes jautājumu nodaļa;

6.5. lietvedības nodaļa;

6.6. grāmatvedības nodaļa;

6.7. saimniecības un civilās aizsardzības nodaļa;

6.8. _____________________.

7. Rajona pašvaldības administrācijas struktūrvienības darbojas, pamatojoties uz rajona padomes apstiprinātu nolikumu pamata.

8. Rajona pašvaldības administrācijas vadītājs ir rajona pašvaldības izpilddirektors, kuru amatā ieceļ un no amata atbrīvo rajona padome vai pēc 2009.gada 1.jūlija – rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās pašvaldības dome.

9. Rajona pašvaldības izpilddirektors organizē rajona pašvaldības administrācijas funkciju pildīšanu un atbild par to, vada iestādes administratīvo darbu, nodrošinot darba nepārtrauktību, lietderību un tiesiskumu. Rajona pašvaldības izpilddirektors, ja ārējā normatīvajā aktā nav noteikts citādi:

9.1. veic rajona pašvaldības nolikumā noteiktos uzdevumus;

9.2. pārvalda rajona pašvaldības administrācijas finanšu, personāla un citus resursus;

9.3. apstiprina rajona pašvaldības administrācijas amatu sarakstu;
9.4. nosaka rajona pašvaldības administrācijas amatpersonu un darbinieku pienākumus;

9.5. pieņem darbā un atlaiž no tā rajona pašvaldības administrācijas darbiniekus;

9.6. izveido iestādes iekšējās kontroles sistēmu, nosaka pārvaldes lēmumu iepriekšpārbaudes un pēcpārbaudes kārtību;

9.7. slēdz saimnieciskus darījumus rajona pašvaldības administrācijas darba nodrošināšanai;

9.8. paraksta nodošanas – pieņemšanas aktus par rajona pašvaldības institūciju, mantas, citu tiesību un saistību nodošanu vietējām pašvaldībām saskaņā ar rajona pašvaldības reorganizācijas plānu, kā arī citus juridiskos dokumentus rajona padomes administrācijas vārdā;
9.9. veic rajona padomes vai pēc 2009.gada 1.jūlija rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās pašvaldības domes vai to pilnvarotu amatpersonu dotus uzdevumus.
III. Rajona pašvaldības administrācijas darbības tiesiskuma 
nodrošināšanas mehānisms un pārskati par darbību
10. Rajona pašvaldības administrācijas darbības tiesiskumu nodrošina rajona pašvaldības izpilddirektors. Rajona pašvaldības izpilddirektors ir atbildīgs par pārvaldes lēmumu pārbaudes sistēmas izveidošanu un darbību.
11. Rajona pašvaldības izpilddirektoram ir tiesības atcelt rajona pašvaldības administrācijas darbinieku un amatpersonu prettiesiskos lēmumus un iekšējos normatīvos aktus.

12. Rajona padomei vai pēc 2009.gada 1.jūlija - rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās novada pašvaldības domei ir tiesības uzdot atcelt un atcelt rajona pašvaldības izpilddirektora lēmumus, ja tie ir pretrunā normatīvajiem aktiem vai rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktajam.
13. Rajona padomei vai pēc 2009.gada 1.jūlija - rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktās novada pašvaldības domei ir tiesības jebkurā laikā pieprasīt informāciju par rajona pašvaldības administrācijas darbību.

14. Rajona pašvaldības administrācijas pieņemtos administratīvos aktus un faktisko rīcību var pārsūdzēt administratīvajā tiesā, ja ārējā normatīvajā aktā nav noteikts citādi.

15. Pārskatus par rajona pašvaldības administrācijas darbību Valsts kasei un citām institūcijām normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniedz rajona pašvaldības reorganizācijas plānā noteiktā novada pašvaldība atbilstoši Rajonu pašvaldību reorganizācijas likuma 15.panta otrajā daļā noteiktajam.
Rajona padomes priekšsēdētājs _________________________

� Šis iekšējā normatīvā akta paraugs ir jāuztver kā Reģionālās attīstības un pašvaldību lietu ministrijas ieteikums, lai nodrošinātu rajona pašvaldības administrācijas darbību atbilstoši Valsts pārvaldes iekārtas likuma 28.pantam. Ministrija nepretendē uz nolikuma saturu, kas atbilstu ikvienai rajona pašvaldībai, līdz ar to aicina rajona pašvaldības pēc nepieciešamības papildināt nolikuma saturu atbilstoši pastāvošai rajona pašvaldības administrācijas kompetencei un darba organizācijai, kā arī ņemot vērā normatīvajos aktos noteikto. Jēdziens „rajona pašvaldības administrācija” šajā nolikuma paraugā lietots Ministru kabineta 2008.gada 2.septembra noteikumu Nr.713 „Rajona pašvaldības reorganizācijas kārtība” 21.punkta izpratnē un attiecināms uz rajonu pašvaldību administrācijām jeb rajonu padomēm kā iestādēm, kas kā nodokļu maksātāji reģistrētas Valsts ieņēmumu dienesta Nodokļu maksātāju reģistrā.








� Ja rajona pašvaldības reorganizācijas plānā paredzēts atsevišķas struktūrvienības izdalīt un nodot kādai no rajonā ietilpstošām vietējām pašvaldībām vēl līdz 2009.gada 31.decembrim, tad nolikumā jāparedz attiecīgs noslēguma jautājums, nosakot, kuras struktūrvienības un kādā laikposmā tiek nodotas kādai no vietējām pašvaldībām. Piemēram: saskaņā ar _____ rajona pašvaldības reorganizācijas plānu būvvaldi līdz 2009.gada 1.septembrim nodod ______ novada pašvaldībai. Ar būvvaldes nodošanu ________ novada pašvaldībai spēku zaudē nolikuma 6.2.apakšpunkts un rajona pašvaldības administrācijas kompetence attiecīgā jomā.
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