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LIETOTO SAISINAJUMU SARAKSTS

Audita departaments

Ccv
EK
ERAF
ES
EUR
IuB
LVL
LR
LT
MK
TSPKD

Programma

Programmas
rokasgramata

PVN
RAPLM

Vadlinijas

VRAA

Regionalas attistibas un pasvaldibu lietu ministrijas Audita
departaments

Curriculum Vitae

Eiropas Komisija

Eiropas Regionalas attistibas fonds
Eiropas Savieniba

eiro, Eiropas Savienibas valdtas vieniba
Iepirkumu uzraudzibas birojs

lats, Latvijas Republikas valitas vieniba
Latvijas Republika

Lietuvas Republika

Ministru kabinets

Valsts redionalas attistibas agentiras Teritorialas sadarbibas
projektu kontroles departaments

Latvijas - Lietuvas parrobezu sadarbibas programma Eiropas
teritorialas sadarbibas mérka ietvaros 2007. - 2013. gadam

Rokasgramata, ko izstrada projektu konkursam un kura skaidrota
Programmas projektu planosana un vadiba

pievienotas vértibas nodoklis
Regionalas attistibas un pasvaldibu lietu ministrija

Vadlinijas finanséjuma sanéméjiem pareizai finanSu parvaldibai
projektu TstenoSana Eiropas Savienibas struktirfondu 3. mérka
»Eiropas teritoriala sadarbiba” Latvijas - Lietuvas parrobezu
sadarbibas programma 2007. - 2013. gadam

Valsts redionalas attistibas agentira
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TERMINU SARAKSTS
1.Iimena kontrole

1.Iimena kontrole projekta istenoSanas
vieta

1.Iimena kontroles atzinums

1. imena kontroles anketa

Apvienotais tehniskais sekretariats

Apvienota uzraudzibas un vadibas
komiteja

Programmas finanSu kontrole, kas ietver
novértéjumu par projekta ietvaros veikto
izdevumu uzskaiti, lietderibu un atbilstibu
gala rezultatiem saskana ar ES, LR normativo
aktu, Programmas un FinanséSanas liguma
prasibam. IzSkir projekta progresa parskata
1. limena kontroli un 1. Ilimena kontroli
projekta TstenoSanas vieta. Katru projekta
partneri atseviski kontrolée nacionala
kontroles institicija (Latvija - Valsts
regionalas attistibas agentira).

projektu ievieSanas gaita iegadato vai radito
materialo un nematerialo vértibu, organizéto
pasakumu, juridisko, finansu un
gramatvedibas dokumentu parbaude Vadosa
partnera/Projekta partnera juridiskaja un/vai
faktiskaja adrese.

dokuments, kura apliecinata Projekta
progresa parskata atbilstiba ES, LR normativo
aktu, Programmas un FinanséSanas liguma
prasibam, noraditi atskaites perioda veiktie
un akceptétie izdevumi, un apliecinata
projekta vadibas sistémas atbilstiba projekta
pieteikuma noraditajam.

dokuments, kas ietver detalizétu informaciju
par 1l.mena kontrolé parbaudamajiem
riskiem un izmantojamajiem darba
dokumentiem.

projektu iesniedzé&jiem galvena
kontaktiestade, kas nodrosina nepartrauktu
palidzibu projektu gatavosanas un

IstenoSanas procesa. Apvienotais tehniskais
sekretariats ir atbildigs par Programmas
ikdienas darba vadisanu un koordinésanu,
palidz VadoSas iestades un Uzraudzibas
komitejas, péc nepiecieSamibas ari Revizijas
un Sertifikacijas iestades darba. Programmas
Apvienotais tehniskais sekretariats atrodas
Riga, Valsts redionalas attistibas agentiras
telpas.

Uzraudzibas komitejas locekli ir valsts,
regionalo un vietéju institlciju parstavji un
socialekonomiskie partneri no Latvijas un
Lietuvas. Uzraudzibas komiteja ir atbildiga
par finanséjamo  projektu izvéli, to
IstenoSanas kontroli, ST dokumenta bitisku
izmainu izdarisanu un Programmas
dokumenta grozijumu ierosinasanu. Par So
programmu atbildigas valsts iestades ir
Lietuvas Iekslietu ministrija un Latvijas
Regionalas attistibas un pasvaldibu lietu
ministrija. Sis institlcijas atbild par Latvijas -
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Atvasinats publisko tiesibu subjekts

Atzinums par dalitajam izmaksam

Darba dokumenti

ERAF regula

FinanséSanas ligums

Finansu kontrolieris

Ieguldijums natdra

Isteno$anas regula

Lietuvas sadarbibas programmas istenosanu
savas valstis. Atbildigas valsts iestades ari
veido mehanismus, lai koordinétu Eiropas
Teritorialas sadarbibas un Struktdrfondu
programmas Latvija un Lietuva.

pasvaldiba vai cita saskana ar ES direktivu
2004/18/EC izveidota struktira:

a) kas nodibinata ar konkrétu mérki
apmierinat vispar€jas vajadzibas un neveic
rapnieciskas vai komercialas darbibas;

b) kam ir juridiskas personas statuss;

c) ko galvenokart finansé valsts, redionu vai
vietéjo pasvaldibu iestades vai citi publisko
tiesibu subjekti, vai ko parrauga minétie
subjekti, vai kam vald€, parvaldé vai
uzraudzibas padomé vairak neka pusi locek|u
iece| valsts, redionu vai vietéjo pasvaldibu
iestades vai citi publisko tiesibu subjekti.

dokuments, kura apliecinata dalito izmaksu
atbilstiba ES normativo aktu, Programmas un
Dalitas finansésanas liguma prasibam.

Projekta progresa parskats, ko sagatavojis un
iesniedzis Vadosais partneris/Projekta
partneris finansSu kontrolierim un dokumenti,
ko 1. I'mena kontroles procesa sagatavo un
ieglst finanSu kontrolieris. Darba dokumenti
sniedz informaciju par projekta TstenoSanas
gaitu un kas tiek izmantoti, lai
pieraditu/identificétu  projekta TstenoSanas
gaita raduSos attiecinamos izdevumus
saskana ar ES, LR normativo aktu un
Programmas rokasgramatas prasibam. Darba
dokumenti kalpo par pamatu 1. Iimena
kontroles atzinuma sagatavosanai.

2006. gada 5. jllija Eiropas Parlamenta un
Padomes regula (EK) Nr. 1080/2006 par
Eiropas Regionalas attistibas fondu un
Regulas (EK) Nr. 1783/1999 atcelSanu.

l[igums, kas noslégts starp VadosSo iestadi un
VadoSo partneri par Programmas projekta
ieviesanu.

TSPKD darbinieks ar atbilstosu kvalifikaciju,
kur$ ir atbildigs par Programmas 1. limena
kontroles veikSanu saskana ar amata
aprakstu.

Vadosa partnera/Projekta partnera ne finansu
ieguldijumi projekta ievieSanas
nodrosSinasanai, izmantojot neapmaksatu
brivpratigo darbu.

2006. gada 8. decembra EK regula (EK)
Nr. 1828/2006, kas paredz noteikumus par
to, ka 1stenot Padomes Regulu (EK) Nr.
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Konsolidetais projekta progresa parskats

Nacionalas atbildigas iestades

Nevalstiska organizacija

Partneribas ligums

Programmas rokasgramata

Projekta nosléguma parskats

Projekta partneris

Projekta progresa parskata 1.limena
kontrole

Projekta progresa parskats

Projekts
Publisko tiesibu subjekts

1083/2006 ar ko paredz visparigus
noteikumus par Eiropas Redgionalas attistibas
fondu, Eiropas socialo fondu un Kohé&zijas
fondu, un Eiropas Parlamenta un Padomes
Regulu (EK) Nr. 1080/2006 par Eiropas
Regionalas attistibas fondu.

dokuments (atskaite), kura ietilpst visu

projekta iesaistito partneru projekta
aktivitasu parskati un finansu parskati, kas
sagatavoti atbilstosi Programmas

rokasgramatas prasibam.

valsts parvaldes iestades, kas ir atbildigas
par Programmas ievieSanu, attiecigi Latvija -
Regionalas attistibas un pasvaldibas lietu
ministrija un Lietuva - Iekslietu ministrija.

biedriba vai nodibinajums LR Biedribu un
nodibindjumu likuma izpratné.

l[igums, kas noslégts starp Vadoso partneri un
Projekta partneriem par Programmas
projekta ievieSanu.

Latvijas - Lietuvas parrobezu sadarbibas
programmas Eiropas teritorialas sadarbibas
mérka ietvaros 2007. - 2013. gadam
rokasgramata.

dokuments (atskaite), ko sagatavo Vadosais
partneris péc projekta ievieSanas un kas
ietver informaciju par projekta sasniegtajiem
gala rezultatiem, sagaidamajiem rezultatiem
un projekta ietekmi.

Programmas finanséjuma sanéméjs, kas ir
atbildigs par projekta ietvaros uzdoto
aktivitasu izpildi un sava riciba esoso finansu
lidzek|u izlietojumu.

dokumentu parbaude, kas ietver novértéjumu
par projekta ietvaros veikto izdevumu
uzskaiti, lietderlbu un atbilstibu gala
rezultatiem saskana ar ES, LR normativo
aktu, Programmas un FinanséSanas liguma
prasibam pamatojoties uz VadoSo
partneru/Projekta partneru iesniegtajiem
Projekta progresa parskatiem.

dokuments (atskaite), ko atseviski sagatavo
VadosSais partneris un Projekta partneris
projekta ievieSanas laika. Dokuments sastav
no projekta aktivitaSu parskata, projekta
finanSu parskata un izdevumu attaisnojuma
dokumentiem, kas sagatavoti atbilstosi ES,
LR normativo aktu un Programmas prasibam.

darbiba ES normativo aktu izpratné.

valsts vai cita saskapna ar ES direktivu
2004/18/EC izveidota struktira:
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Revidents

Revidentu grupa

Revizija

Revizijas iestade

Sertifikacijas iestade

Vadosa iestade

Vadosais partneris

a) kas nodibinata ar konkrétu mérki
apmierinat vispar€jas vajadzibas un neveic
rapnieciskas vai komercialas darbibas;

b) kam ir juridiskas personas statuss;

c) ko galvenokart finansé valsts, redionu vai
vietéjo pasvaldibu iestades vai citi publisko
tiesibu subjekti, vai ko parrauga minétie
subjekti, vai kam vald€, parvaldé vai
uzraudzibas padomé vairak neka pusi locek]|u
iece| valsts, redionu vai vietéjo pasvaldibu
iestades vai citi publisko tiesibu subjekti.

RAPLM Audita departamenta darbinieks vai
arl Vados$as iestades, Nacionalas atbildigas
iestades noligts specialists ar atbilstosu
kvalifikaciju, kurS atbildigs par Revizijas
veikSanu saskana ar Revidentu grupas
noradijumiem.

ar reglamentu izveidota darba grupa, kuru
veido Programmas partnervalstu Revidenti un
kuras uzdevums ir palidzét Revizijas iestadei
tas funkciju izpildé.

Programmas 2. Iimena kontrole, kas ietver
sistému reviziju un darbibu reviziju (Reviziju
projekta istenoSanas vietas).

Programmas dalibvalstu noteikta iestade vai
tas struktdrvieniba, kas nodroSina Revizijas
veikSanu, lai parbauditu Programmas vadibas
un kontroles sistémas efektivu darbibu, lai uz
atbilstoSas izlases pamata  parbauditu
deklarétos izdevumus un veiktu citas
Visparéjas regulas 62. panta paredzétas
funkcijas. Revizijas iestades funkcijas veic LR
RAPLM Audita departaments.

Programmas dalibvalstu noteikta iestade vai
tas  struktdrvieniba, kas sanem EK
maksajumus un veic maksajumus Vadosajam
partnerim, ka ari nodrosina, ka jebkuru
sertificeto un samaksato izdevumu summu
atglst no Vadosa partnera, ja péc izdevumu
sertificéSanas un samaksas ir konstatéta So
izdevumu neatbilstiba Programmas prasibam.
Sertifikacijas iestades funkcijas veic LR
RAPLM Finansu instrumentu departaments.

Programmas dalibvalstu noteikta valsts
parvaldes iestade, kas ir atbildiga par
Programmas vadibu un istenoSanu saskana
ar pareizas finansu parvaldibas principu un
veic citas Visparigas regulas 60.panta
paredzétas funkcijas. VadosSas iestades
funkcijas veic LR  RAPLM  Attistibas
instrumentu departaments.

Katram projektam ir jaizvél VadoSais
partneris.  VadosSais partneris iesniedz
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Visparéja regula

projekta pieteikumu un ir atbildigs par visu
projektu un ta aktivitasu TstenoSanu,
zinojumu iesniegSanu un iesaistito partneru
darbibu koordinésanu. Péc projekta
apstiprinasanas Vadosais partneris paraksta
finanséSanas Iligumu ar VadoSo iestadi,
tadéjadi uznemoties pilnu finansialo un
juridisko atbildibu par projektu.

2006. gada 11. julija Eiropas Padomes regula
(EK) Nr. 1083/2006 ar ko paredz visparigus
noteikumus par Eiropas Redgionalas attistibas
fondu, Eiropas socialo fondu un Kohé&zijas
fondu un atce| Regulu (EK) Nr. 1260/1999.
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1. IEVADS

Sis Vadlinijas ir paredzétas Eiropas Savienibas struktGrfondu 3. mérka ,Eiropas
teritoriala sadarbiba” Latvijas-Lietuvas parrobeZu sadarbibas programmas 2007. - 2013.
gadam finanséto projektu ievieséjiem. Vadlinijas ir ietverta informacija par Programmas
projektu finansu vadibu, lai sekmigi ieviestu Programmas finansétos projektus Latvija.
Vadliniju meérkis ir sniegt praktisku atbalstu Vadosajiem partneriem un Projekta
partneriem, kas ieviesis Programmas finansétos projektus. Vadlinijas sniegta informacija
laus labak izprast Programmas vadibas un kontroles prasibas, kas nepiecieSamas
projektu sekmigai ievieSanai.

Vadliniju 2., 3. un 4. nodala ir sniegta visparéja informacija par Programmu, ES un LR
normativajiem aktiem, kas nosaka Programmas projektu ievieSanu Latvija un
Programmas institucionalo ietvaru.

Vadliniju 5., 6. un 7. nodala ir apkopota informacija, kas domata Programmas projektu
ievieséjiem ikdienas darba. Seit aplikota projekta planosana un vadiba, projektu
attiecinamas, neattiecinamas izmaksas un to kontrole, Projekta progresa parskatu
sagatavosana, ka ari citi ar projektu ievieSanu saistiti jautajumi.

Vadlinijas ir izstradatas, pamatojoties uz Programmas istenoSanu reglament&josiem
normativajiem aktiem un dokumentiem un atbilstoSajiem ES normativajiem aktiem. Ja
Latvijas - Lietuvas parrobezu sadarbibas programmas rokasgramata un vadlinijas
noteiktas prasibas izmaksu attiecinaSanai atskiras no LR normativajiem aktiem, pieméro
stingrakos nosacijumus.

Vadlinijas ir ieklauts Terminu saraksts, ka ari Informacijas avotu saraksts, kur meklét
nepiecieSamo informaciju vai palidzibu ar projektu ievieSanu saistito jautajumu
risinasana.

Vadlinijas attiecas uz Latvijas VadosSajiem partneriem/ Projektu partneriem.

VadlIiniju elektroniska versija ir pieejama Interneta vietné
http://www.vraa.gov.lv/lv/intterreg_1_limene_fin_kontrole/
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2. TIESISKAIS IETVARS

Programmu reglamenté tris pakapju tiesibu aktu sistéma: ES normativie akti, LR
normativie akti, ka ari Programmas istenoSanu reglamentéjosie dokumenti.

VadoSajam partnerim/Projekta partnerim, izmantojot Vadlinijas, ir japarliecinas par
iesp€jamajam izmainam normativajos aktos.

2.1 ES normativie akti

ES normativie akti, kas reglamenté Programmas ievieSanu:

2006. gada 5. julija Eiropas Parlamenta un Padomes regula (EK)
Nr. 1080/2006 par Eiropas Regionalas attistibas fondu un Regulas (EK) Nr.
1783/1999 atcelSanu (ERAF regula);

2006. gada 11. jdlija Eiropas Padomes regula (EK) Nr. 1083/2006 ar ko
paredz visparigus noteikumus par Eiropas Regionalas attistibas fondu,
Eiropas Socialo fondu un Kohézijas fondu un atcel Regulu (EK) Nr.
1260/1999 (Visparéja regula);

2006. gada 8. decembra EK regula (EK) Nr. 1828/2006, kas paredz
noteikumus par to, ka istenot Padomes Regulu (EK) Nr. 1083/2006 ar ko
paredz visparigus noteikumus par Eiropas Regionalas attistibas fondu,
Eiropas Socialo fondu un Kohézijas fondu, un Eiropas Parlamenta un
Padomes Regulu (EK) Nr. 1080/2006 par Eiropas Redionalas attistibas
fondu (Isteno$anas regula);

2000.gada 30.maija Komisijas regula (EK) 1159/2000 par informacijas un
publicitates pasakumiem, kas dalibvalstim veicami sakara ar palidzibu no
struktdrfondiem;

2006. gada 15. decembra Komisijas Regula (EK) Nr. 1998/2006 ,Par
Liguma 87. un 88. panta pieméroSanu de minimis atbalstam”.

2.2. LR normativie akti un dokumenti par Programmas istenosanu

1922. gada 15. februara Latvijas Republikas Satversme.

Bidvniecibu reglamentéjosie galvenie normativie akti:

Bavniecibas likums;
1997. gada 4. aprila LR MK noteikumi Nr. 112 ,Visparigie bavnoteikumi”;

2003. gada 25. jlnija LR MK noteikumi Nr.342 par Latvijas blvnormativu
LBN 304-03 "Bluvdarbu autoruzraudzibas noteikumi";

2004. gada 10. februara LR MK noteikumi Nr.75 ,Noteikumi par Latvijas
blGvnormativu LBN 303-03 "Buvuzraudzibas noteikumi”;

2004. gada 13. aprila LR MK 299 Nr. ,Noteikumi par blvju pienemsanu
ekspluatacija”.

Darba samaksas kartibu reglamentéjosie galvenie normativie akti (Publisko tiesibu

subjekti un Atvasinati publisko tiesibu subjekti):

Latvijas Republikas Satversme;
Civillikuma 4.dala ,Saistibu tiesibas”;

Likums ,Par budzetu un finansu vadibu”;
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Likums ,Par nodokliem un nodevam®”;

Likums ,Par maternitates un slimibas apdrosinasanu”;

Valsts civildienesta likums;

Darba likums;

Publisko adgentdru likums;

Likums ,Par interesu konflikta novérsanu valsts amatpersonu darbiba”;
Likums ,Par pasvaldibam”;

2001. gada 13. marta LR MK noteikumi Nr. 126 ,Par valsts parvaldes
iestazu, to funkciju, personala un civildienesta attiecibas izbeigusu personu
vienotas uzskaites sistemu”;

2004. gada 3. februara LR MK noteikumi Nr.62 ,Noteikumi par vienoto
darba samaksas uzskaites sistému no valsts budzeta finanséjamas
institlcijas”;

2005. gada 20. decembra LR MK noteikumi Nr. 995 ,Noteikumi par tiesas
parvaldes iestazu ierédnu, darbinieku un amatpersonu un Centralas
véléSanu komisijas un Centralas zemes komisijas darbinieku darba
samaksas sistemu un kvalifikacijas pakapém, ka ari ierédnu pabalstiem un
kompensaciju”;

2007. gada 28. augusta LR MK noteikumi Nr. 592 ,Noteikumi par minimalo
ménesa darba algu un minimalo stundas tarifa likmi”;

2008. gada 23. septembra LR MK noteikumi Nr. 791 ,Noteikumi par
minimalo ménesa darba algu un minimalo stundas tarifa likmi”.

Darba samaksas kartibu reglamentéjoSie galvenie normativie akti (Nevalstiskas

organizacijas):

Civillikuma 4.dala ,Saistibu tiesibas”;

1995. gada 1. aprila likums ,Par nodok|iem un nodevam”;
Likums ,Par maternitates un slimibas apdrosinasanu”;
Komerclikums;

Darba likums;

Biedribu un nodibinajumu likums;

2003. gada 22. julija LR MK noteikumi Nr. 413 ,Kartiba, kada nosakama
un parskatama minimala ménesa darba alga”;

2007. gada 28. augusta LR MK noteikumi Nr. 592 ,Noteikumi par minimalo
ménesa darba algu un minimalo stundas tarifa likmi”;

2008. gada 23. septembra LR MK noteikumi Nr. 791 ,Noteikumi par
minimalo ménesa darba algu un minimalo stundas tarifa likmi”.

FinanSu vadibu reglamentéjosSie galvenie normativie akti:

Likums ,Par gramatvedibu”;

Likums ,Par pasvaldibam”;

Likums ,Par budzetu un finansu vadibu”;
Komerclikums;

~Konsolidéto gada parskatu likums”;

Likums ,Par pievienotas vértibas nodokli”;
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e 1996. gada 23. aprila LR MK noteikumi Nr. 154 ,Dokumentu izstradasanas
un noformésanas noteikumi”;

e 2003. gada 21. oktobra LR MK noteikumi Nr. 585 ,Noteikumi par
gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”;

e 2003. gada 21. oktobra LR MK noteikumi Nr. 584 ,Kases operaciju
uzskaites noteikumi”;

e 2004. gada 15. junija LR MK noteikumi Nr. 537 ,Kartiba, kada finansu
parskatos atspogulojams valsts, pasvaldibu, arvalstu, Eiropas Kopienas,
citu starptautisko organizaciju un institlciju finansialais atbalsts (finansu
palidziba), ziedojumi un davinajumi nauda vai natdra”;

e 2006. gada 3. oktobra LR MK noteikumi Nr. 808 ,Noteikumi par biedribu,
nodibinajumu un arodbiedribu gada parskatiem”;

e 2006. gada 14. novembra LR MK noteikumi Nr. 933 ,Likuma ,Par
pievienotas vértibas nodokli” normu piemérosanas kartiba”;

e 2007. gada 26. junija LR MK noteikumi Nr.419 ,Kartiba, kada Eiropas
Savienibas struktirfondu un Kohézijas fonda vadiba iesaistitas institicijas
nodroSina planosanas dokumentu sagatavosanu un $o fondu ievieSanu”

e 2007. gada 13. novembra LR MK noteikumi Nr. 749 ,Noteikumi par valsts
budzeta iestazu un pasvaldibu gada parskatu sagatavosanas kartibu”.

e 2002. gada 28. maija LR MK noteikumi Nr. 219 ,Kartiba, kada atlidzinami
ar komandé&jumiem un darbinieku darba braucieniem saistitie izdevumi”.

Publisko iepirkumu reglamentéjosie galvenie normativie akti:

e Publisko iepirkumu likums;

e 2006. gada 2. maija LR MK noteikumi Nr. 363 ,Noteikumi par publisko
iepirkumu pazinojumu veidlapu paraugiem”;

e 2006. gada 2. maija LR MK noteikumi Nr. 364 ,Noteikumi par publisko
iepirkumu ligumcenu robezam”;

e 2006. gada 12. septembra LR MK noteikumi Nr.762 ,Kartiba, kada veicami
iepirkumi, kuru paredzama ligumcena ir lielaka par 1000 latu, bet mazaka
par 10000 latu”;

e 2008. gada 5. februara LR MK noteikumi Nr. 65 ,Noteikumi par iepirkuma
procedlru un tas piemérosanas kartibu pasititaja finansétiem projektiem”.

2.3. Programmas istenosanu reglamenté&josie normativie akti un
dokumenti

14

e Eiropas Savienibas struktirfondu 3.mérka ,Eiropas teritoriala sadarbiba
programmu vadibas likums;

e 2008. gada 15. septembra LR MK noteikumi Nr.752 ,Kartiba, kada plano un
pieskir valsts budZeta lidzek|us Eiropas Savienibas struktlrfondu 3. mérka
"Eiropas teritoriala sadarbiba" programmu finanséjuma sanéméjiem no Latvijas
Republikas”;

e 2008. gada 4. augusta LR MK noteikumi Nr.638 ,Par Latvijas - Lietuvas
parrobezu sadarbibas programmas VadosSas iestades, Sertifikacijas iestades un
Revizijas iestades, Latvijas Republikas un Lietuvas Republikas vienosanos par
Eiropas Savienibas struktirfondu 3. mérka ,Eiropas teritoriala sadarbiba” Latvijas
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- Lietuvas parrobezu sadarbibas programmas 2007. — 2013. gadam vadibu un
administrésanu”

e Latvijas - Lietuvas parrobezu sadarbibas programma Eiropas teritorialas
sadarbibas mérka ietvaros 2007. - 2013. gadam;

e Latvijas - Lietuvas parrobezu sadarbibas programmas Eiropas teritorialas
sadarbibas mérka ietvaros 2007. - 2013. gadam Programmas rokasgramata.

3. INSTITUCIONALAIS IETVARS

Programmas vadibas sistému veido vairakas institlicijas Latvija un Lietuva, kuru
funkcijas ir 1si raksturotas zemak teksta. Programmas vadibas sistémas institlciju
definicijas ir dotas Terminu saraksta.

VadoSa iestade ir atbildiga par FinansésSanas ligumu parakstiSanu ar Vadosajiem
partneriem, parbauda, vai projektu gala rezultati ir sasniegti, ka ari uzrauga projektu
izdevumu ticamibu un atbilstibu ES, LR normativajiem aktiem un Programmas
istenoSanu reglamentéjosSajiem normativajiem aktiem un dokumentiem. VadoSas
iestades funkcijas veic LR RAPLM Attistibas instrumentu departaments.

Sertifikacijas iestade. Papildus Terminu saraksta minétajam funkcijam Sertifikacijas
iestade veic Programmas rokasgramatas 10. nodald ,Progresa parskatu iesniegSana”
noteiktas maksajumu iestades funkcijas. Sertifikacijas iestades funkcijas veic LR RAPLM
FinanSu departaments.

Revizijas iestade. Revizijas iestades funkcijas veic LR RAPLM Audita departaments.
Revizijas iestade ir atbildiga par Programmas vadibas un kontroles sistémas efektivitates
novértésanu, par revizijas veikSanu saskana ar starptautiskajiem revizijas standartiem,
zinojumu sniegSanu un stratédijas izstradi un iesniegSanu EK. Revizijas iestade vada
revidentu grupu.

Revidentu grupa. Revidentu grupu veido parstavji no LR RAPLM Audita departamenta un
LT Iekslietu ministrijas IekSéjas revizijas dienesta. Revidentu grupa palidz Revizijas
iestadei veikt tas funkcijas.

Apvienota uzraudzibas un vadibas komiteja. Apvienoto uzraudzibas un vadibas komitejas
sastava ietilpst Programmas dalibvalstu nacionala, redgionala un vietéja limena parstavii,
ekonomiskie un socialie partneri. Apvienota uzraudzibas un vadibas komiteja uzrauga
Programmas istenoSanas efektivitati un kvalitati.

Nacionalas atbildigas iestades ir LT Iekslietu ministrija un LR RAPLM.

1.'mena kontroles iestade - Programmas 1. limena kontroli saskana ar 2007.gada
19.oktobra RAPLM rikojumu Nr.2-02/318 LR Projektu partneriem nodrosina VRAA. VRAA
1.Iimena kontroles funkcijas pilda TSPKD.

2.limena finanSu kontrole (Revizija) - LR Projektu partneriem nodrosina RAPLM Audita
departaments, saskana ar Revizijas iestades un Revidentu grupas pienemtiem Iémumiem
un apstiprinatiem laika grafikiem. AtbilstoSus darbibas planus par 2.imena finansu
kontrolém Revidenti iesniedz apstiprinaSanai RAPLM Audita departamenta direktoram.

Papildus Nacionalajai atbildigajai iestadei Latvija ir izveidota nacionala apaksSkomiteja,
kuru veido nozaru ministriju, planoSanas redionu, pasvaldibu parstavji un nevalstisko
organizaciju parstaviji. Nacionalas apakskomitejas sastavu un tas nolikumu apstiprina
RAPLM ministrs. Nacionalas apakskomitejas pienakums ir nodrosSinat padomdevéja
funkcijas Nacionalajai atbildigajai iestadei par Eiropas Savienibas struktirfondu 3. mérka
»~Eiropas teritoriala sadarbiba” programmu ietvaros iesniegto projektu atbilstibu
nacionaliem un regionaliem planosanas dokumentiem un to prioritatém, ka ari
programmu ietvaros Latvijas partneru iesniegto projektu iesniegumu atbalstiSanu vai
noraidiSanu, papildus nosacijumu izvirziSanu finanséjuma pieskirSanai attiecigas
programmas uzraudzibas komiteja.
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Apvienotais tehniskais sekretariats. Papildus ta galvenajam uzdevumam - palidzéet
VadosSai iestadei, Uzraudzibas komitejai un Sertifikacijas iestadei veikt to pienakumus,
Apvienotajam tehniskajam sekretariatam ir jasniedz nepiecieSamais atbalsts Vadosajiem
partneriem/Projekta partneriem. Apvienota tehniska sekretariata funkcijas veic ES
Teritorialas sadarbibas programmu Rigas birojs, kurs atrodas VRAA telpas.
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4. PROGRAMMAS PRASIBAS

4.1. Programmas meérkis un prioritates

Programma tiek 1stenota ES struktirfondu 3. mérka ,Eiropas teritorialas sadarbiba”
ietvaros.

"Eiropas Teritoridlas sadarbibas" mérkis ir stiprinat parrobezu sadarbibu ar kopé&ju
vietéju un redgionalu ierosmju palidzibu, starpvalstu sadarbibu ar tadu pasakumu
palidzibu, kas veicina integrétu teritorialu attistibu saistiba ar Kopienas prioritatém, ka
ari starpregionu sadarbibu un pieredzes apmainu attiecigaja teritorialaja limenr.

Programmas galvenais mérkis ir veicinat ilgtsp&jigu un saistitu Latvijas un Lietuvas
pierobezas regionu socialekonomisko attistibu, lai padaritu to konkurétspéjigu
ekonomiskajai un komercdarbibas attistibai un pievilcigu dzivosanai un apmeklésanai.

Programma ietver tris prioritates, kuras savukart ir sadalitas vairakos atbalsta virzienos:

o 1. prioritate. Socialekonomiskas attistibas un konkurétspé&jas veicinasana
regiona. Prioritates ietvaros tiek atbalstiti komercdarbibas, darba tirgus un
pétniecibas un tehnologiju attistibas veicinadSanas, ka ari pierobezas regionu
iekS€jas un aréjas pieejamibas uzlabosanas projekti.

. 2. prioritate. Pievilcigas vides dzivosanai izveidosana un ilgtspgjigas
sabiedribas attistiba. Prioritates ietvaros tiek atbalstiti sabiedrisko
pakalpojumu un dabas resursu kopigas parvaldiSanas uzlaboSanas projekti, ka
ar1 projekti, kas uzlabo pierobezas regionu pievilcibu un attista aktivu un
ilgtspéjigu sabiedribu.

o 3. prioritate. Tehniska palidziba, kas nodrosinas vienmérigu Programmas
istenosanu.

Programma tiek ieviesta rikojot atklatos konkursus un divas reizes gada Apvienota
uzraudzibas un vadibas komiteja lemj par projektu apstiprinasanu un lidzfinanséjuma
pieskirSanu.

4.2. Programmas valoda

Oficiala Programmas valoda ir anglu valoda. Projekta pieteikums, Projekta progresa
parskats un Projekta nosleéguma progresa parskats ir jasagatavo un Apvienotajam
tehniskajam sekretariatam ir jaiesniedz anglu valoda.

1. limena kontrolei ir tiesibas pieprasit, ka Projekta progresa parskatiem pievienotajiem
izdevumus  attaisnojosSajiem dokumentiem (rekiniem, fgumiem, iepirkuma
dokumentacijai u.c.) ir pievienoti tulkojumi latvieSu valoda, ja dokuments nav sastadits
latvieSu vai anglu valoda.

4.3. Programmas teritorija

Programmas attiecinama teritorija ietver $adus NUTS (EK teritorialo statistikas vienibu
nomenklatdra) III regionus:

a) Latvija: Kurzeme, Zemgale, Latgale;

b) Lietuva: Klaipéda, Telsi, Sauli, Panevéza, Utena, Kauna (k& papildus teritorija).
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4.4. Projektu lielums un lidzfinanséjuma likmes

ES ERAF lidzfinanséjuma lielums, kas var tikt pieskirts projektiem ir Sads:

1. prioritatei maksimalais ERAF lidzfinanséjuma apjoms lidz 2 000 000 EUR. Atseviskos
gadijumos 1. prioritates atbalsta virzienam ,Pierobezas redionu iekSéjas un arejas
pieejamibas uzlaboSana” ERAF lidzfinanséjuma apjoms ar Apvienotas uzraudzibas un
vadibas komitejas [Emumu var parsniegt 2 000 000 EUR.

2. prioritatei maksimalais ERAF lidzfinans€juma apjoms lidz 2 000 000 EUR. Atbalsta
virzienam ,Aktivu un ilgspéjigu sabiedribu attistiba” pieskirta lidzfinans€juma apjoms
Nevalstiskajam organizacijam nedrikst parsniegt 200 000 EUR.

Visam prioritatém minimalais ERAF lidzfinanséjuma apjoms ir 20 000 EUR.

ES ERAF lidzfinanséjums 1.-2. Programmas prioritatém var bat lidz 85% no projekta
kopé&jiem attiecinamajiem izdevumiem.

Projektu lielums katra atklata konkursa ietvaros var mainities, aktualo informaciju
Iddzam skatit Programmas rokasgramata.

4.5. Projekta ieviesanas periods

Ja projektam pieskirtais ERAF lidzfinanséjums ir lldz 200 000 EUR, tad maksimalais
projekta ievieSanas periods ir 18 ménesi. Ja projektam pieskirtais ERAF lidzfinanséjums
parsniedz 200 000 EUR, tad maksimalais projekta ievieSanas periods ir 30 meénesi.
Projekta ievieSanu var uzsakt ne atrak ka nakamaja diena péc Apvienotas uzraudzibas
un vadibas komitejas IEmuma pienemsanas.

Izmaksas ir attiecinamas, ja tas bids apmaksatas laika posma no 2007.gada 1. janvara
lldz 2014.gada 31.decembrim. VadoSajam partnerim/Projekta partnerim jasaglaba visi
dokumenti un informacija par projektu vismaz lidz 2021.gada 31.decembrim.

4.6. Partneribas prasibas

Projekta jaiesaistas vismaz vienam Latvijas partnerim un vismaz vienam Lietuvas
partnerim, kas ir registréti vai atrodas un aktivi darbojas Programmas teritorija.

VadoSajam partnerim un Projekta partneriem obligati ir japaraksta Partneribas ligums
(sk. 4.7. sadalu).

4.6.1. Vadosais partneris
Katram projektam ir jablt VadoSajam partnerim. VadoSie partneri drikst bit Sadas
juridiskas personas:
a) valsts vai citi Publisko tiesibu subjekti;
b) pasvaldiba vai citi Atvasinatie publisko tiesibu subjekti;
c) citas publiskas iestades un institicijas, kuras:

e izveidotas sabiedribas vajadzibu nodrosinasanai, bez komerciala vai
razosanas rakstura;

e ir ar juridiskas personas tiesibam;

e kuras tiek finansétas vai vaditas no augstak minétajiem subjektiem;
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d) nevalstiskas organizacijas (ja projekts tiek iesniegts zem 2. prioritates 3. atbalsta
virziena).

No finansu parvaldibas viedokla VadoSais partneris iesniedz projekta pieteikumu un ir
atbildigs par Finansésanas liguma noslégsanu ar VadoSo iestadi, kop&jo projekta
ievieSsanu, tai skaita projekta aktivitasu istenosanu, atskaiSu sagatavoSanu un partneru
darbibas koordinésanu. Vadosa partnera atbildiba, tai skaita atbildiba finansu vadibas
joma, ir noteikta ERAF regulas 20 (1) panta. Ta nosaka, ka VadosSais partneris uznemas
atbildibu par jebkadiem parkapumiem deklarétajos izdevumos.

VadosSajam partnerim, atbilstoSi Finansésanas ligumam, ir vairakas funkcijas:

e projekta vaditaja apstiprinasana, kur$ ir atbildigs par visa projekta
ievieSsanu, un finanSu vaditaja iecelSana amata;

e veic projekta aktivitates saskana ar projekta pieteikumu, laika grafiku un
Partneribas ligumu;

e Projekta progresa parskata, Konsolidéta projekta progresa parskata,
Projekta nosleguma parskata sagatavosana (sanemot 1. limena kontroles
pozitivu  atzinumu) un iesniegSana  Apvienotajam  tehniskajam
sekretariatam terminos, kas noteikti Finansésanas liguma;

e maksajumu pieprasiSana Sertifikacijas iestadei;

e maksajumu sanemsSana no Sertifikacijas iestades un maksajumu
parskaitiSana Projekta partneriem iespéjami 1saka laika posma;

e pieskirta finanséjuma atbilstoSas izlietoSanas vadiba un apstiprinasana;

e komunikacijas nodrosinasana ar Programmas istenoSanas iestadém;

e Projekta partneru informésana par katru notikumu, kas var kavét Projekta
ievieSanu;

o dokumentu sagatavoSana, kas nepiecieSami 1. limena kontroles veikSanai,

tai skaita nepiecieSamas informacijas sniegSana, un pieejas nodrosinasana
telpam, kas saistitas ar Projekta ievieSanu;

e saglaba projekta rezultatus un pamatlidzeklus vismaz piecus (5) gadus péc
projekta ievieSanas beigam;

e ievéro ES un LR normativos aktus.

Papildus iepriek$s minétajam VadoSajam partnerim ir janodroSina visu prasibu izpilde, kas
attiecas uz Projekta partneriem (skatit Vadliniju 4.6.2. nodalu).

4.6.2. Projekta partneris

Projekta partneris var bt Vadliniju 4.6.1. nodala minéta juridiska persona.
Projekta partneru tiesibas un pienakumi ir noteikti Partneribas liguma:

e apstiprina projekta koordinatoru, kas parstavés Projekta partneri projekta,
ka ari nodrosinas komunikaciju ar Projekta vaditaju;

e veic aktivitates, kas paredzétas Projekta pieteikuma forma un Partneribas
l[ilguma;

o atbalsta VadoSo partneri Projekta progresa parskata un Projekta
nosleguma parskata sagatavoSana laicigi sniedzot nepiecieSamo
informaciju;

e nodroSina VadoSo partneri ar informaciju, kas nepiecieSama maksajumu
pieprasisanai;
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e nekavéjoties informé VadoSo partneri par visiem notikumiem, kas var
paildzinat projekta ievieSanu vai jebkuram citam izmainam (pieméram,
projekta koordinatora maina, izmainas Projekta partnera budzeta, darba
plana neizpildisana u.c.);

e sagatavo visus dokumentus, kas nepiecieSami 1. limena kontrolei, sniedz
nepiecieSamo informaciju un pieeju telpam, kas saistitas ar projekta
ievieSanu un iesniedz Projekta progresa parskatu VRAA ne vélak ka 10
darba dienu laika péc attieciga atskaites perioda beigam;

e glaba visus dokumentus un informaciju par sava atbildiba esoso projekta
dalu;

e pilda visus noteikumus un pienakumus, kas noteikti Partneribas liguma;

e atbilstosi reagé uz visiem VadoSa partnera un Programmas ievieSanas
iestazu pieprasijumiem;

e ievéro Programmas publicitates prasibas;

e saglaba visus projekta rezultatus un pamatlidzeklus vismaz piecus (5)
gadus péc projekta ievieSanas beigam;

e jevéro ES un LR normativos aktus;
e informé 1.lmena kontroles institliciju par FinanséSanas liguma

noslégsanu, iesniedzot ta kopiju 10 darba dienu laikd péc Finansésanas
l[lguma parakstisanas.

4.6.3. Papildus partneri

Projekta partneri no Latvijas vai Lietuvas, kas neatbilst 4.6.1. nodala miné&tajam
prasibam, ir uzskatami par projekta papildus partneriem. Papildus partneriem aktivitates
jafinansé no saviem finansu lidzekliem un vini nevar sanemt ERAF finanséjumu no
Programmas.

4.7. Partneribas ligums

Péc projekta apstiprinasanas VadoSajam partnerim un Projekta partneriem pirms
FinanséSanas liguma parakstiSanas ir japaraksta Partneribas ligums. Partneribas liguma
parakstiSana ir obligata visiem partneriem.

Partneribas liguma ir ieklauta informacija par katra Projekta partnera pienakumiem un
atbildibu projekta ietvaros, finansialo un materialo ieguldijumu projekta ievieSana un
detalizétu budzetu.

Partneribas liguma ir ieteicams péc iespéjas detalizéti aprakstit projekta aktivitates un
katra Projekta partnera atbildibu So aktivitasu ievieSana, jo katrs Projekta partneris
atseviski savas kompetences ietvaros un VadosSais partneris kopa ir atbildigs par projekta
pieteikuma noradito gala rezultatu indikatoru skaitlisko vértibu sasniegsanu.

Partneribas [lguma paraugs ir dots Programmas majas lapa
www.latlit.eu/eng/programme/legal_framework.
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4.8. Finansésanas ligums

FinanséSanas ligums tiek slégts starp VadoSo partneri un VadosSo iestadi atbilstosi
Vadosas iestades izstradatajai llguma standarta formai. Saskana ar So ligumu Vadosajam
partnerim tiek pieskirts Programmas lidzfinanséjums par summu, ko apstiprinajusi
Apvienota uzraudzibas un vadibas komiteja.

VadoSajam partnerim janem véra, ka FinanséSanas liguma tas parstav ari paréjos
Projekta partnerus un ir atbildigs par par€jo partneru juridiska statusa atbilstibu un
darbibu projekta ietvaros.

4.9. Budzets

Sakot Projekta ievieSanu Vadosajam/Projekta partnerim ir jaiepazistas ar Programmas
rokasgramatas 8. nodalu ,Finansu ietvars”, 9. nodalu ,Projekta budZets” un 10. nodalu
.Projekta vadiba, atskaiSu sniegsana un kontrole”. Sajas nodalas ir noteiktas
Programmas galvenas prasibas finansu vadibai.

Programma neparedz avansa maksajumus, Programmas lidzfinanséjums tiek pieskirts
tikai projekta ietvaros deklarétam un reali notikusam izmaksam (veiktiem
maksajumiem), pamatojoties uz Konsolidéta projekta progresa parskata atzinumu, ko
sniedz Apvienotais tehniskais sekretariats.

Saskana ar 2008.g. 15.septembra MK noteikumiem Nr. 752 ,Kartiba, kada plano un
pieskir valsts budzeta lidzeklus Eiropas Savienibas struktlrfondu 3.mérka "Eiropas
teritoriala sadarbiba" programmu finanséjuma sanémé&jiem no Latvijas Republikas”
Latvijas partneri, iznemot privatus partnerus, var pieteikties uz valsts budzeta lidzekliem
projektu TstenoSanai nepiecieSama nacionala finanséjuma nodrosinasanai 5% apméra,
90% no kuriem tiks izmaksati avansa un tiek uzskatiti par prieksfinanséjumu.

VadosSais partneris ir atbildigs, ka sanemtais finanséjums var bt skaidri identificéts un
atmaksats ja nepiecieSams neatbilstibu konstatéSanas gadijuma.

Projekta lietvediba un gramatvediba ir attiecigas Vadosa partnera/Projekta partnera
kopéjas lietvedibas un gramatvedibas sistémas sastavdala. Projekta gramatvedibai ir
jabut nodalitai atseviski (japieskir atsevisks gramatvedibas kods).

Projekta ievieSanas laika, Tpasos un pietiekami pamatotos gadijumos, VadosSais partneris
iepriekS sanemot Apvienota tehniska sekretariata vai Apvienotas uzraudzibas un vadibas
komitejas apstiprinajumu (atkariba no paredzamo izmainu satura un apjoma), ir tiesigs
pardalit projekta budzZetu starp projekta budzeta linijam un darba paketém, ka ar
pagarinat projekta ievieSanas terminu atbilstoSi Programmas prasibam, ievérojot
sasniedzamos rezultatus. (Sikak par budzeta pardali un termina pagarinasanu skatit
Programmas rokasgramatas 7. nodala , Projekta ievieSana”).

4.10. Noréekini

Programmas lidzfinanséjuma parskaitiSanas pamats ir Vado$a partnera sagatavoti un
Apvienota tehniska sekretariata apstiprinati Projekta progresa parskati, ka rezultata
Sertifikacijas iestade veic maksajumus VadoSajam partnerim.

4.11. Projekta dokumentu saraksts

Saja Vadliniju nodala ir dots projekta dokumentu saraksts, kas ir jaglaba projekta
lietvediba:
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Projekta rezultatus raksturojosie dokumenti:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

pétijumi, stratégijas un lidzigi dokumenti;

precu piegazu tehniskas specifikacijas, garantiju terminus apliecinosi dokumenti;
blvprojekti (metu projekti, skicu projekti, tehniskie projekti), blvatlaujas;
blvju nodosanas ekspluatacija akti u.c. tehniska dokumentacija;

informacijas tehnologiju produktu tehniskas specifikacijas, informacijas neséji
(majas lapas u.c.);

ar macibu un seminaru organizé€Sanu saistiti dokumenti (macibu materiali,
prezentacijas, macibu, seminara kursa apmeklétaju registracijas lapas, macibu
kursa, seminara novérté€juma anketas, sertifikatu paraugi par kvalifikacijas
iegdsanu vai macibu kursa noklausiSanos u.c.).

Lietvedibas, finanSu un gramatvedibas dokumenti:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

i)
k)
)

FinanséSanas ligums;
Partneribas ligums;
apstiprinats Projekta pieteikums;

Projekta progresa parskats, Konsolidetais projekta progresa parskats un Projekta
nosléguma parskats;

sarakste projekta ietvaros;

Vados$a partnera/Projekta partnera vadibas rikojumi, nolikumi vai noteikumi, kas
reglamenté lietvedibas nomenklatiru un lietvedibas organizaciju;

Vados$a partnera/Projekta partnera vadibas rikojumi, kas reglamenté projekta
ievieSanas gaitu, nosakot Projekta atbildigas personas un to pienakumus;

darba ligumi ar grozijumiem, papildu vienoSanam un citiem pielikumiem, tai
skaitda amatu apraksti projekta iesaistitajiem Vado$a partnera/Projekta partnera
darbiniekiem;

darba laika uzskaites dokumenti projekta nodarbinatajiem  Vadosa
partnera/Projekta partnera darbiniekiem (darba laika uzskaites lapas, darbinieku
algu kartinas);

gramatvedibas organizacijas dokumenti: kontu plans, metodika u.c.;
metodika netieSo projekta attiecinamo izmaksu uzskaitei;

darbu veicéju, preCu piegadataju, pakalpojumu sniedz€ju izrakstitie rékini;

m) darbu un pakalpojumu nodoSanas - pienemsanas akti;

n)

0)

P)

q)

akti par bdvju pienemsanu ekspluatacija;
darba samaksas aprékinu lapas;

komand&jumu  izdevumu  aprékinu lapas, rikojumi par  darbinieku
komand€jumiem, u.c.;

komandéjumu izdevumus apliecinosi dokumenti (biletes, rékini par naktsmitném
u.c.);

samaksu apliecinosi dokumenti (bankas kontu izdrukas par projekta ietvaros
veiktajiem maksajumiem, bankas apstiprinati maksajumu uzdevumi, ceki u.c.);

projekta ienémumu un izdevumu parskats;

akti par projekta ietvaros iegadato vai radito pamatlidzeklu pienemsanu
ekspluatacija, u.c.
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Iepirkuma dokumenti saskana ar LR normativajiem aktiem:

a) rikojums par iepirkuma komisijas izveidi projekta vajadzibam (ja tads ir izdots),
vai arl Vadosa partnera/Projekta partnera rikojums par visa veida iepirkumu
organizéSanu (reglamenté visus publiskos iepirkumus neatkarigi no finansésanas
avota);

b) iepirkuma nolikumi, tehniskas specifikacijas;

c) iepirkuma sludinajumi (pazinojums par ligumu, pazinojums par iepirkuma
procedlras rezultatiem, pazinojums par liguma slégSanas tiesibu pieskirSanu un
citi sludinajumi atbilstosi izveélétajai iepirkuma metodei);

d) pretendentu piedavajumi;

e) iepirkuma komisijas sézu protokoli;

f) iepirkuma ligumi (tai skaitd uznémuma ligumi ar fiziskam personam).
NepiecieSamibas gadijuma 1.lmena kontrolei ir tiesibas prasit pieeju papildus
pamatojosajiem dokumentiem.

Informacijai par projekta ieviesanu un lidzfinanséjumu no Programmas ir jabat iek|autai
visos izdevumus pamatojoSos dokumentos, piem., ligumos, pienemsanas - nodoSanas
aktos, rékinos, maksajumu uzdevumos. Minéta informacija ieklauj sevi atsauci uz
projekta nosaukumu, projekta identifikacijas numuru un darba paketes numuru. Gala
rezultatus apliecinoSos dokumentos ir jabdt projekta nosaukumam, projekta
identifikacijas numuram, ka ari noradei uz projekta lidzfinans€jumu no Programmas,
saskana ar Programmas publicitates prasibam.
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5. ATTIECINAMO IZMAKSU PRASIBAS

5.1. Attiecinamas izmaksas

Attiecinamo izdevumu apraksts ir dots atbilstosi Programmas projektu budzeta Iinijam.
Katras nodalas sakuma ir ieklauta apaksSnodala, kas raksturo Vadlinijas noteiktas
Programmas prasibas. Turpmakajas apaksnodalas ir dots skaidrojums par Programmas
rokasgramata minéto prasibu pieméroSanu LR, kas ir saistoSi VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim.

Projekta attiecinamas izmaksas ir:
a) tikai ar projekta ievieSanu saistitas izmaksas;

b) ne atrak ka nakamaja diena péc Uzraudzibas komitejas Iémuma pienemsanas
(iznemot projektu sagatavoSanas izmaksas);

c) tikai ldz projekta ieviesanas perioda beigam.

Turpmak teksta ir minéti dokumenti, kas japievieno projekta progresa parskatam. 1. un
2.Iimena kontrolei ir tiesibas pieprasit papildus dokumentus.

5.1.1. Personala izmaksas

5.1.1.1. Programmas rokasgramatas un LR normativo noteikumu prasibas

Budzeta Inija ,Personala izmaksas” ir attiecinamas Vadosa partnera/Projekta partnera
darbinieku izmaksas, kas strada saskana ar Darba likumu noslégtajiem darba ligumiem
ar VadoSo partneri/Projekta partneri vai rikojumu par ierédna iecelSanu amat3,
papildvienosanos pie darba liguma un/vai rikojumu par darba slodzes procentualu
sadalijumu starp pamatdarbu un darbu pie konkréta projekta ievieSanas (turpmak -
rikojums par darba slodzes sadalijumu).

Darba liguma, rikojuma par ierédna iecelSanu amata, papildvienoSanas pie darba liguma
un/vai rikojuma par darba slodzes sadalijumu personam, kas ir iesaistitas projekta ir
nepiecieSams aprakstit vinu pienakumus un vinu iesaistiSanas mérki projekta.

Ja saistibu meérkis ir kads noteikts darba rezultats, kas sasniedzams noteikta laika
perioda par zinamu atlidzibu, tad ligums par to nav uzskatams par darba ligumu, bet par
uznémuma ligumu, kas attiecinams budzeta Iinija ,Arpakalpojumi”.

Ja projekta vadibas vai ievieSanas funkciju veikSanai tiek pirkts arpakalpojums (tiek
slégti uznémuma ligumi), tad Sis izmaksas ir jaieklauj budzeta linija ,Arpakalpojumi”
(skatit Vadliniju 5.1.4. punktu).

Pamatojoties uz darba ligumu, amata aprakstu, darba uzdevumu vai veicamo pienakumu
aprakstu, personals var veikt Sadas funkcijas:

a) Projekta vadiba (projekta vaditajs, finanSu vaditajs, projekta koordinators,
projekta vaditaja vai projekta koordinatora asistents, Vado$a partnera
gramatvedis un Projekta partnera gramatvedis, iepirkumu specialists), t.i.
funkcijas, kas paredzétas Programma un ir nepiecieSamas, lai 1stenotu projektu
atbilstosi Programmas prasibam;

b) Projekta istenoSana, kur darbinieki tiek piesaistiti atbilstosi katra projekta
specifikai (nozares specialists, bivinzenieris, tulks, u.c.).

Darbinieka sanemtajam atalgojumam ir jabdt samérojamam ar paveiktajam aktivitatém,
projekta istenoSanai veltito laiku un projekta intensitati attiecigaja ménesi.
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Publisko tiesibu subjektiem, kas ir tieSas valsts parvaldes iestades un valsts iestades,
projekta iesaistito darbinieku/ierédnu darba samaksas lielumam ir jablt samé&rojamam
ar darba samaksu tieSas parvaldes iestadé un valsts iestadé par lidzvértiga darba
veikSanu un saskana ar publiskaja parvalde darba samaksu reglamentéjosajiem
normativajiem aktiem.

Atvasinatiem publisko tiesibu subjektiem (pieméram, pasvaldibam), Nevalstiskajam
organizacijam pienemot darbinieku jauna amata ir jaizdod rikojums, kura ir noteikta
amata vietas darba algas stundas likmes vai amata algas izvéle atbilstosi
apstiprinatajam darba samaksas nolikumam. Ja Vadosajam partnerim/Projekta
partnerim nav apstiprinats darba samaksas nolikums vai Saja nolikuma nav ieklauta
informacija par attiecigas kvalifikacijas specialista darba samaksu, ieteicams veikt
personala izmaksu tirgus izpéti, lai noskaidrotu attieciga specialista darba algas stundas
likmi darba tirgd.

Darba alga nedrikst parsniegt atbilstoSas kvalifikacijas specialista atalgojumu darba
tirgd. 1. limena kontrolierim ir tiesibas pieprasit pamatojumu par personala izmaksu
tirgus izp€tes rezultatiem.

Ja darba alga ir izmaksata nakoSaja ménesi péc atskaites perioda beigam, tad darba
samaksa par kartéja atskaites perioda pédéjo meénesi ieklaujama projekta nakosa
atskaites perioda attiecinamajas izmaksas.

VadoSajam partnerim/Projekta partnerim ir ieteicams izmantot summeéto darba laika
uzskaiti. Summeéta darba laika visparigie principi ir noteikti Darba likuma 140. panta.
Summeétais darba laiks nedrikst parsniegt 56 stundas nedéla un 160 stundas cetru
ned€élu perioda. Stundas, kas parsniegs perioda noteiktas stundas, bus virsstundas.

Novértéjot projekta veicamo darbu apjomu, VadoSais partneris/Projekta partneris ir
tiesigs slegt darba ligumu ar darbinieku par darbu tikai konkrétaja projekta (darbinieks
strada pilnu darba laiku tikai projekta ietvaros vai darbinieks strada nepilnu laiku tikai
projekta ietvaros) vai par nepilna darba laiku projekta (darbinieks strada pamatdarba un
projekta vai nodarbinats vairakos projektos).

5.1.1.2. Tikai konkréta projekta nodarbinatais personals
Programmas rokasgramata nosaka, ka attiecinamas izmaksas ir personalam izmaksata:

e darba alga, parskaititie nodokli (iedzivotaju ienakuma nodoklis no darba algas un
darba néméja un darba devé€ja socialais nodoklis),

Ir javeic projekta nostradata darba laika uzskaite. Tikai konkréta projekta nodarbinatais
darbinieks visas faktiski nostradatas stundas attiecina uz projektu. Darbiniekam darba
laika uzskaites lapas, kas ir projekta progresa parskata sastavdala, ir jasniedz atskaite
par faktiski nostradatajam stundam projekta. Darba laika uzskaites lapu aizpilda
attiecigais darbinieks par katru nostradato menesi.

Vérsam uzmanibu, ka 3. pielikuma ir ieklauta stundas likmes kalkulacija tikai konkréta
projekta nodarbinatam darbiniekam. Iegiita stundas likme tiek piemérota, aizpildot
Projekta progresa parskata sadalu , 1.budzZeta linija. Personala izmaksas”.

e atvalinajuma nauda,
Atvalinajuma naudu var attiecinat proporcionali projekta nostradatajam laikam.

Cita veida atvalinajumi, pieméram, macibu atvalindjums, programmas ietvaros nav
uzskatami par attiecinamajam izmaksam.

e slimibas nauda.

Citas piemaksas, prémijas, u.c. tiek uzskatitas par neattiecinamajam izmaksam.
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5.1.1.3. Nepilna darba laika projekta nodarbinatais personals

Novértéjot projekta veicamo darbu apjomu, VadoSais partneris/Projekta partneris ir
tiesigs iesaistit darbinieku projekta uz nepilnu darba laiku, t.i., darbinieks tikai dalu no
visa pamata darba laika velta konkrétajam Programmas projektam, bet paréja darba
laika veic citus darba liguma (pamatdarba) paredzétos pienakumus vai ir nodarbinats
vairakos projektos.

Nepilna darba laika projekta nodarbinata personala attiecinamas izmaksas ir izmaksata:

e darba alga, parskaititie nodokli (iedzivotaju ienakuma nodoklis no darba algas un
darba néméja un darba devé€ja socialais nodoklis).

Ir javeic projekta nostradata darba laika uzskaite. Projekta nodarbinatais darbinieks
aizpilda darba laika uzskaites lapu par katru nostradato ménesi (darba laika uzskaites
lapa ir Projekta progresa parskata sastavdala) un sniedz atskaiti par faktiski
nostradatajam stundam.

Janem véra, ka, ja darba laika darbinieks veic papildus citus pienakumus, kas nav saistiti
ar projekta ieviesanu, ir jabtt noteiktam ar rikojumu slodzes sadalijumam proporcionali
veicamajiem pienakumiem pie projekta un citiem darba piendakumiem. VadoSais
partneris/Projekta partneris uz Programmas projektu nav tiesigs attiecinat darbinieku
nostradatas stundas, kas nav saistitas ar projekta ieviesanu.

Projekta partnerim ir jaizvairas no atskirigas darba stundas likmes vai amata algas
piemérosanas viena darba liguma ietvaros par lidzigu amata pienakumu veikSanu.

VérSam uzmanibu, ka 4. pielikuma ir ieklauta stundas likmes kalkulacija nepilna darba
laika projekta nodarbinatam darbiniekam. Ieguta stundas likme tiek izmantota darba
algas attiecinasanai tikai par tam nostradatajam stundam konkréta Programmas
projekta ietvaros, kuras ir veiktas projekta aktivitates, attiecigi aizpildot Projekta
progresa parskata sadalu ,1.budZeta linija. Personala izmaksas”.

Atvalindjuma nauda, slimibas nauda, prémijas un piemaksas tiek uzskatitas par
neattiecinamam izmaksam.

5.1.1.4. Iesniedzamie personala izmaksu dokumenti

Lai darba liguma paredzéto darba samaksu ieklautu projekta attiecinamajas izmaksas,
VadoSajam partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta progresa parskatam
Sadas dokumentu kopijas:

a) vadibas rikojumi, Iémumi vai kopligumi, kas ietver informaciju par projekta
iesaistitajam personam;

b) atbilstoSi Darba likumam noslégts darba ligums vai darba ligums kopa ar
grozijumiem, vai papildu vienosanos, kura ietverta informacija par darbinieka
iesaistiSanu attiecigaja projekta ar nodalitu amata aprakstu (konkrétie darbinieka

pienakumi), darba samaksu (stundas likmi) un summéto darba laiku (ja
piemérojams, atbilstosi Darba likuma 140. pantam);

c) pamatdarba, ka ari projekta darba laika uzskaites lapas (tabeles),, kas ir Projekta
progresa parskata sastavdala;

d) stundas likmes kalkulacija, saskana ar VRAA izstradato standarta formu (skatit
Vadlniju 3. pielikumu vai 4.pielikumu atkariba no noslodzes projekta);

e) bankas kontu izdrukas par faktiski veiktajiem maksajumiem darbiniekiem (ar
bankas zZimogu un bankas darbinieka parakstu);

f) projekta iesaistita darbinieka personiga konta izdruka (algas kartina), kur ir
redzama ienakumu struktidira un nostradatas stundas.

Vadliniju pielikumos ir doti dokumentu paraugi darba tiesisko attiecibu organizésanai:
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a) 3. pielikums: Stundas likmes kalkulacijas paraugs tikai konkréta projekta
nodarbinatam darbiniekam;

b) 4. pielikums: Stundas likmes kalkulacijas paraugs nepilna laika projekta
nodarbinatam darbiniekam.

5.1.2. Administrativas izmaksas

5.1.2.1. Programmas rokasgramatas prasibas

Administrativas izmaksas attiecas uz Vado$a partnera/Projekta partnera biroja
izmaksam. Sis izmaksas var bit tieSas (kopéSanas, pasta izdevumi) vai netieSas (Vadosa
partnera/Projekta  partnera ikméneSa maksajumu dala par komunalajiem
pakalpojumiem, informacijas tehnologiju pakalpojumiem, u.c.).

Programmas rokasgramata nosaka, ka netieSo izmaksu dala ir jaaprékina ar taisnigu un
treSajai personai skaidru metodi. Nosakot netieSo izmaksu aprékina metodiku, par
aprékina bazi tiek rekomendéts izmantot projekta iesaistita personala darba laiku un/vai
projektam izmantoto biroja telpu platibu. Janem véra, ka netieSas administrativas
izmaksas nedrikst parsniegt 5 % no kopé&jam projekta izmaksam.

Administrativajam izmaksam ir jabGt tieSi saistitam ar projekta ievieSanu un tam
jaatbilst sekojosiem nosacijumiem:

a) tam jablt nepiecieSamam projekta ievieSana un tas nebltu radusas, ja
projekts netiktu istenots;

b) tas ir pamatotas ar izrakstitiem rékiniem vai citiem atbilstoSiem
gramatvedibas dokumentiem, kas ir tieSi izskaidrojami ar projektu vai
projekta iesaistita personala uzdevumiem;

c) tam ir jabtt proporcionali aprékinatam saskana ar taisnigu un treSajam
personam skaidru metodi pamatojoties uz attaisnojosiem dokumentiem.

Biroja piederumus, kas ieklauti projekta administrativajas izmaksas, pé€c iesp€jas
jaiegadajas atseviski no citiem biroja piederumiem.

Saskana ar Programmas rokasgramatu administrativajas izmaksas var ieklaut an
aprikojuma nolietojumu ar nosacijumu, ka:

a) aprikojuma iegade nav veikta, izmantojot ES vai valsts finanséjumu;
b) nolietojums ir aprékinats saskana ar LR normativajiem aktiem;
c) nolietojums apréekinats tikai par projekta ievieSanas periodu.

Meébelu, datoru un cita aprikojuma iegade attiecinama uz budzeta liniju ,,Aprikojums un
investicijas”.
Aré&jo ekspertu administracijas izmaksas attiecinamas uz budzeta liniju ,Arpakalpojumi”.

5.1.2.2. Administrativo izmaksu ieklauSana attiecinamos izdevumos
Projekta noteiktajam administrativajam izmaksam ir jabGt tieSi saistitam ar biroja
izmaksam projekta ievieSanas nodrosinasanai. Biroja preces tiek izmantotas projekta
ievieSanas perioda. Biroja precu rezervju iepirkSana projekta vajadzibam netiks uzskatita
par attiecinamajiem izdevumiem.

Projekta ietvaros ir noteiktas Sadas tiesas administrativas izmaksas:

a) biroja preces jeb kancelejas piederumi, kuras ar Vado$a partnera/ Projekta
partnera rikojumu ir nodotas projekta TstenoSanas vajadzibam un tiek izlietotas
projekta ievieSanas laika;

b) sakaru, t.sk. elektronisko sakaru pakalpojumi (pasts, kurjers, telefons, mobilais
telefons, internets).
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Projekta ietvaros ir noteiktas Sadas netiesas administrativas izmaksas:

a) telpu, kur tiek istenots projekts, nomas maksa;

b) telpu apsaimnieko$anas izmaksas. Sajas izmaksas ietilpst komunalie
maksajumi, kas atbilstosSi likumam ,Par dzivojamo telpu iri” ir noteikti ka
pamatpakalpojumi, kuri ir nesaraujami saistiti ar telpas lietosanu, t.i., apkure,
aukstais tGdens, kanalizacija, sadzives atkritumu izveSanas pakalpojumi, ka ari
komunalie maksajumi, kas atbilstosi likumam ,Par dzivojamo telpu Tri” ir
noteikti ka papildpakalpojumi, par kuru sniegSanu VadosSais partneris/Projekta
partneris ir vienojies ar iznomataju telpu nomas liguma vai noslédzis
atsevisku vienosSanos tiesi ar pakalpojumu sniedzé&ju, t.i., par elektribu, gazi,
karsto udeni.

Ieprieks minétas izmaksas jaaprékina proporcionali saskana ar metodi, kas ir pamatota
un skaidra treSajai personai. Administrativo izmaksu aprékins ir javeic atbilstoSi
darbinieka patérétajam darba laikam projekta ievieSana un/vai ari projekta ievieSanai
izmantotajai biroja telpu platibai:

a) Projekta progresa parskata uzraditajiem administrativajiem izdevumiem ir jabut
attiecinamiem uz reali notikusam projekta aktivitatém un sasniegtiem gala
rezultatiem;

b) izmaksam jabdt veiktam uz attiecigu dokumentu pamata, pieméram,
darbiniekam, kam ir nodots lietosana dienesta mobila talruna aparats, ir jabut
attiecigam vadibas rikojumam vai patapinajuma ligumam. Ja ir speciali Trétas
biroja telpas projekta realizacijai, jabat attiecigiem ligumiem.

Lai administrativas izmaksas iekJautu projekta attiecinamajos izdevumos, VadosSajam
partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta progresa parskatam Sadas
dokumentu kopijas:

a) apstiprinata projekta netieSo administrativo izmaksu aprékindsanas metodika;
b) rikojumi par resursu patérina limitiem (ménesa telefona sarunas u.c.);

c) nrkojumi par materiali atbildigajam personam (pamatlidzeklu un mazvértiga
inventara, kas tiek ieklauts Projekta attiecinamajas izmaksas, izmantosana);

d) Iligumi, tai skaita patapinajuma ligumi;

e) precCu piegadataju, pakalpojumu sniedz€ju izrakstiti rékini;

f) pakalpojumu pienemsanas - nodoSanas akti un precu rékini-pavadzimes;
g) rikojumi par pamatlidzek|u izmantoSanu projekta vajadzibam;

h) samaksu apliecinoSie dokumenti (Ceki, maksajumu uzdevumi, bankas kontu
izdrukas u.c.).

5.1.3. Cela un uzturésanas izmaksas

5.1.3.1. Programmas rokasgramatas prasibas
Saja budZeta linija var attiecinat Sadus izdevumus:
a) dienas naudu;
b) transporta izdevumus (art arvalstis veicamo parbraucienu);
c) celojuma apdrosinasanu;

d) naktsmitnu izdevumus.

Nemot véra Programmas rokasgramatas ieteikumu projekta vajadzibam lietot
visekonomiskako transporta Idzekli, ja vien ir iesp&jams, jaizmanto sabiedriskais
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transports. Atbilstosi katra projekta mérkiem un specifikai VadosSais partneris/Projekta
partneris var ar rikojumu nodot pilnigi vai dal€ji attieciga darbinieka riciba iestades
transporta lidzekli, atlaut nomat transporta Ilidzekli vai lietot darbinieka personigo
transporta hdzekli.

Transporta un uzturéSanas izmaksas sedz tikai tam personam, kas ir tieSi saistitas ar
projekta aktivitatem.

Izveloties celojumu vai naktsmitnu pakalpojumu sniedzéjus, programma nosaka
piemérot LR normativajos aktos noteiktas iepirkumu procediras.

Janem veéra, ka nav attiecinamas Sadas izmaksas:
a) izmaksas, kas parsniedz LR normativajos aktos noteiktas robezas;

b) celojumi biznesa klas€, ja vien nav skaidri pieradijumi, ka tas ir
visekonomiskakais attieciga celojuma veids;

c) taksometru un privata transporta izmaksas, ja ir pieejams sabiedriskais
transports, ja vien nav pamatots skaidrojums;

d) projekta darbinieku ikdienas transporta izmaksas parvietojoties no majam uz
biroju un atpakal.

5.1.3.2. Cela un uzturésanas izmaksu ieklausana attiecinamajas izmaksas

LR vietéjos un arvalstu komand&jumus reglamenté 2002. gada 28. maija LR MK
noteikumi Nr. 219 ,Kartiba, kada atlidzinami ar komandé&jumiem un darbinieku darba
braucieniem saistitie izdevumi”.

Lai cela un uzturéSanas izmaksas iekJautu projekta attiecinamajas izmaksas, VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta progresa parskatam Sadas
dokumentu kopijas:

a) rikojums par darbinieka nositiSanu komandéjuma;

b) sakotné&jais izdevumu aprékins, avansa maksajums (ja piemérojams);

c) darbinieka komandé&juma atskaite (t.sk. ieklaujot pasakuma programmu);
d) komandé&juma izdevumu beigu bilance;

e) pakalpojumu sniedz&ju izrakstiti rékini;

f) attaisnojuma dokumenti (biletes, Ceki, iekapsanas taloni ,Boarding Pass” u.c.) par
sabiedriska transporta izmantosanu, ieskaitot taksometru;

g) samaksu apliecinosie dokumenti (maksajuma uzdevumi, bankas konta izdrukas,
ceki, u.c.);

h) pamatojums par taksometra izmantoSanu;

i) pamatojums, ja komandé&juma tiek nosutiti iestades darbinieki vai citas personas,
kuru darbs netiek attiecinats uz projekta izdevumiem;

j) pasakumu un apmacibu programmas.

Gadijuma, ja projekta tiek izmantots personigais transporta [dzeklis, tam ir jabdt
ekonomiski pamatotam un projekta progresa parskatam japievieno:

a) patapinajuma ligums, kura minéti personiga transporta lietoSanas un
kompensacijas aprékinasanas un izmaksas noteikumi;

b) marsruta lapas.

Gadijuma, ja projekta ietvaros partnera transporta lidzeklis tiek nodots darbiniekam,
projekta progresa parskatam japievieno:

a) rikojums par iestadei piederosa transportlidzekla nodoSanu konkrétajam
darbiniekam uz noteiktu laiku projekta ievieSanas vajadzibam;
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b) marsruta lapas.

5.1.4. Arpakalpojumi

5.1.4.1. Programmas rokasgramatas prasibas

Planotas arpakalpojumu izmaksas ir apstiprinatas projekta pieteikuma budZeta Iinija
~Arpakalpojumi”.

Saja budzeta linija ir ieklautas pakalpojumu sniegdanas izmaksas, kas ir nepieciesamas
projekta ievieSanai (piem. pétijumi, tulkoSanas pakalpojumi, lektoru un ekspertu
pakalpojumi dalibai konferencés, IT specialistu pakalpojumi projekta majas lapu
veidoSanai interneta, sanaksmju un pasakumu tehniskas nodrosindSanas pakalpojumi
(t.sk. telpu un aprikojuma noma), €dinasana, publicitates pasakumu izmaksas, t.sk.
atsauksmes laikrakstos, televizija, preses konferencés, preses relizés, marketinga
materialu izdoSana u.c.). Ja projekta vadibas pakalpojumi tiek pirkti ka arpakalpojumi,
tad tos apmaksa no Sis budzeta linijas.

Projekta ietvaros nav atlauts slégt arpakalpojuma ligumus ar projekta partneriem un
citam Vadosa partnera/Projekta partnera struktrvienibam.

Saskana ar Programmas rokasgramatu, VadosSa partnera/Projekta partnera iestade
nedrikst slégt arpakalpojumu ligumu ar Vadosa partnera/Projekta partnera iestades
darbinieku.

Arpakalpojumu izmaksas nedrikst parsniegt lidzvértigu pakalpojumu tirgus cenas. Ja,
izvéloties arpakalpojumu sniedz&jus, ligumcena sasniedz LR normativajos aktos
noteiktos ligumcenu sliekSnus, ir japiemeéro attiecigas iepirkumu procediras. Ieteicams
veikt tirgus izpéti arl slédzot ligumu zem publisko iepirkumu reguléjosos LR normativajos
aktos noteikta sliekSna, tadejadi nodrosinot efektivu lidzek]u izlietoSanu.

Gadijuma, ja ir planots slégt pakalpojuma ligumu ar fizisku personu, 1.limena
kontrolieriem ir tiesibas pieprasit pamatojumu konkréta eksperta izvélei un uzradit
pieaicinata eksperta CV.

Vadosa partnera/Projekta partnera pienakums ir vismaz divas nedélas pirms sanaksmes
vai pasakuma planotas norises rakstiski informét atbildigo finansu kontrolieri un
Apvienoto tehnisko sekretariatu par pasakuma norisi vai informaciju par So pasakumu
ieklaut Programmas majas lapa www.latlit.eu.

BudZeta linijai ,Arpakalpojumi” Programma nosaka $adus neattiecinamos izdevumus:

a) jebkuri pakalpojumi, kas sniegti starp struktdrvienibam ta pasa projekta partnera
organizacijas ietvaros (piem., tulkosana, IT pakalpojumi). Sie izdevumi
jaattiecina uz budzeta liniju , Personala izmaksas”;

b) apakSuznémumu ligumu slégSana, kas rada projektam papildus izdevumus,
neradot proporcionalu pievienoto vértibu;

c) naudas balvas, ziedojumi (attiecas uz 2.uzsaukuma projektiem);

d) izklaides izmaksas, makslinieku un izpilditaju honorars (piem., koncertos,
festivalos), ja vien tas nav paredzétas projekta pieteikuma forma .

5.1.4.2. Arpakalpojumu ieklau$ana attiecinamajas izmaksas
Programmas ietvaros ir iesp€jami vairaku veidu arpakalpojumi: pakalpojumu ligumi ar
juridiskam personam un fiziskam personam, kas ir redistrétas ka patstavigi nodoklu
maksataji LR normativajos aktos paredzétaja kartiba, un fiziskam personam, kas nav
redistrétas ka patstavigi nodoklu maksataji (skatit 1.pielikumu).

Fizisko personu piedavatajai l[igumcenai jaietver visas ar pakalpojumu sniegSanu saistitas
izmaksas un nodokli, t.sk., darba devéja valsts socialas apdrosinasanas obligatas
iemaksas.
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Ja projekta vadibas pakalpojumu sniegSanai tiek planots izvéléties pretendentu, kas ir
juridiska persona, visus nepiecieSamos projekta vadibas arpakalpojumus vélams ieklaut
viena pakalpojumu liguma.
Lai uznémuma (pakalpojumu) liguma paredzéto pakalpojumu samaksu ieklautu projekta
attiecinamajas izmaksas, Vadosajam partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Projekta
progresa parskatam $adas dokumentu kopijas:

a) iepirkuma dokumenti (nolikumi, protokoli, sludinajumi, piedavajumi, rikojumi,

l[igumi);

b) uznémuma (pakalpojumu) ligumi;
c) ligumcenas izmaksu kalkulacijas (tames);

d) gala rezultatu apliecinosi dokumenti - atskaite par veiktajam aktivitatém konkréta
projekta ievieSana, izstradatie dokumenti (pétijumi, tulkojumi, u.c.);

e) pienemsSanas-nodoSanas akti par llgumu saistibu izpildi;

f) pakalpojumu sniedzé&ju izrakstiti rékini;

g) samaksu apliecinosie dokumenti (Ceki, maksajumu uzdevumi, bankas kontu
izdrukas u.c.).

Darba un uznémuma ligumu salidzindjums sniegts Vadliniju 1. pielikuma.

5.1.5. Aprikojums un infrastruktura

5.1.5.1. Programmas rokasgramatas prasibas
Budzeta Inija ,Aprikojums un infrastruktitra” ietilpst precu iegade, celtniecibas darbi vai
remontdarbi. Investiciju veidam ir jabit saskana ar Programmas mérki un ir janodrosina
projekta mérka sasniegSana.

Projekta ietvaros iegadato pamatlidzeklu nolietojumu nedrikst ieklaut projekta
attiecinamajas izmaksas.

Aprikojums nedrikst tikt iegadats projekta beigu posma

Saskana ar Programmas rokasgramatas 9.3.5. punktu investicijas ir paredzétas tikai
publiskai lietoSanai un gan Tpasumtiesibas, gan investiciju lietoSanas mérkis nevar tikt
mainits projekta laika un vismaz 5 gadus péc projekta pabeigSanas. Pretéja gadijuma
VadosSajai iestadei ir tiesibas pieprasit VadoSajam partnerim/Projekta partnerim
atmaksat izlietoto Programmas lidzfinans€jumu pilna apmeéra.

Izvéloties precu piegadatajus, pakalpojumu sniedz€jus vai bivdarbu veicéjus,
Programmas rokasgramata nosaka piemérot LR normativajos aktos noteiktas iepirkumu
proceddras. leteicams veikt tirgus izpéti ar1 slédzot llgumu zem publisko iepirkumu
reguléjoSos LR normativajos aktos noteiktd sliekSna, tadéjadi nodrosinot efektivu
lidzek|u izlietoSanu.

Blvdarbus ir javeic saskana ar LR blivniecibu reglamentéjosajiem normativajiem aktiem.

Attieciba uz lietota aprikojuma iegadi Programmas rokasgramata paredz $adus
noteikumus:

a) aprikojuma pardevéjs pierada aprikojuma izcelsmi un apliecina, ka septinu gadu
laikd aprikojums nav pirkts izmantojot valsts atbalstu vai citus finansu
instrumentus (ES, nacionalais vai cits publisks finanséjums);

b) aprikojuma cena nedrikst parsniegt tirgus vértibu un tai jabdt zemakai par tada
pasa jauna aprikojuma cenu;
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c) aprikojuma iegadei ir jabat pamatotai un nepiecieSamai projekta ievieSana un
jaatbilst noteiktajiem standartiem.

5.1.5.2. Aprikojuma un infrastruktiras ieklausana attiecinamajas izmaksas
Lai aprikojuma izmaksas ieklautu projekta attiecinamajas izmaksas, VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim ir japievieno Partnera parskatam Sadas dokumentu
kopijas:

a) piegazu vai bivdarbu ligums, kura ir ieklauta skaidra, tresai kompetentai
personai saprotama ligumcenas izmaksu kalkulacija (tame);

b) gala rezultatus apliecinosi dokumenti (slépto darbu akti, bivdarbu izpildes akti,
akti par objekta pienemsanu ekspluatacija, fotografijas u.c.);

c) iepirkumu dokumenti (nolikumi, protokoli, sludinajumi, piedavajumi, rikojumi,
l[igumi);

d) bivatlaujas u.c. ar bivniecibu saistitie dokumenti gadijuma, ja Sie dokumenti
netika iesniegti Apvienotaja tehniskaja sekretariata kopa ar pieteikuma formu;

e) pakalpojumu nodosanas - pienemsSanas akti, preCu pavadzimes - rékini par
[ilgumu saistibu izpildi;

f) precCu piegadataju, pakalpojumu sniedz€&ju izrakstiti rékini;

g) samaksu apliecinosie dokumenti (Ceki, maksajumu uzdevumi, bankas kontu
izdrukas u.c.).

5.1.6. Ieguldijuma natura izmaksas

Budzeta linija ,Ieguldijuma natdra izmaksas” ieklaujams tikai neapmaksats brivpratigais
darbs. VadoSais partneris/Projekta partneris var attiecinat neapmaksata brivpratiga
darba ieguldijumu Ilidz sava ieguldijuma apméram projekta, t.i. Ildz 15% no Vadosa
partnera/ Projekta partnera kop€jam attiecinamam izmaksam.

Neapmaksats brivpratigais darbs Programmas ietvaros tiek skaidrots ka darbs, par kuru
attieciga persona nesanem nekada veida atalgojumu un ta nav ari dala no pamatdarba,
pieméram, studentu veiktie pétijumi projekta ietvaros, talkas, nevalstiskaja organizacija
nodarbinato brivpratigo darbs.

Neapmaksatam brivpratigajam darbam ir jaatbilst Sadiem kritérijiem:
a) tam jabit nepiecieSamam projekta istenosana;
b) to japamato ar rakstisku ligumu/vienosanos;
c) par to tiek aizpilditas darba laika uzskaites lapas;

d) novértéjumam japieméro LR normativajos aktos noteikta minimala stundas tarifa
likme.

Darbinieks, kas strada projekta pamatojoties uz darba ligumu, nevar veikt lidzigu darbu
bez atlidzibas ka brivpratigais darbinieks projekta ietvaros.

VadoSam partnerim/Projekta partnerim ir javeic neapmaksato brivpratigo darba stundu
uzskaite lidzigi ka tiek veikta apmaksata darba laika uzskaite un Partnera parskatam
japievieno dokumentu kopijas, kas apliecina sasnhiegtos gala rezultatus.

5.1.7. Projektu sagatavosanas izmaksas

5.1.7.1. Programmas rokasgramatas prasibas
Attiecinamas ir divu veidu projektu sagatavosSanas izmaksas:
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a) projekta tehniskas dokumentacijas sagatavosana;

b) tulkoSanas izdevumi, kas attiecas uz projekta pieteikumu un tehnisko
dokumentaciju.

SagatavosSanas izmaksas var bt attiecinamas, ja maksajumi ir veikti péc 2007. gada 1.
janvara, bet ne agrak ka 24 meéneSus pirms Apvienotds uzraudzibas un vadibas
komitejas IEmuma un vismaz dienu pirms Apvienotas uzraudzibas un vadibas komitejas
[Emuma. Visas projektu sagatavoSanas aktivitdtes un izmaksas jauzrada projekta
pieteikuma.

Projektu sagatavoSanas izmaksu maksimala summa var bit [ldz 5% no kop&jam
attiecinamam izmaksam projekta, bet ne vairak ka 50 000 EUR.

Projektu sagatavoSanas izmaksas ir attiecinamas tikai projektiem, kuri apstiprinati
Apvienotaja uzraudzibas un vadibas komiteja.

5.1.7.2. Sagatavosanas izmaksu ieklausana attiecinamajas izmaksas

Lai projektu sagatavosanas izmaksas ieklautu projekta attiecinamajas izmaksas
VadosSajam partnerim/Projekta partnerim japievieno Projekta progresa parskatam Sadas
dokumentu kopijas:

a) ligumi ar pakalpojumu sniedzg&jiem;

b) iepirkumu dokumenti (nolikumi, protokoli, sludinajumi, piedavajumi, rikojumi,
l[igumi);

c) nodosSanas-pienemsanas akti par ligumu saistibu izpildi;
d) pakalpojumu sniedz&ju izrakstiti rékini;

e) samaksu apliecinosie dokumenti (Ceki, maksajumu uzdevumi, bankas kontu
izdrukas u.c.).

5.1.8. Dalita finansésana

Dalita finanséSana (cost-sharing) ir projekta izdevumu finanséSanas metode pasakumam
vai aktivitatei, kur ir iesaistiti vismaz divi Projekta partneri (pieméram, projekta
koordinacija un vadiba, projekta majas lapas izstrade, attistibas stratégijas izstrade
u.c.).

IevieSanas partneris ir VadoSais partneris vai Projekta partneris, kas ir atbildigs par
aktivitates veikSanu un attiecinamo izdevumu rasanos, veicot iepirkuma procediras,
nodroSinot attiecinamo izdevumu gramatvedibas uzskaiti un attaisnojuma dokumentu
glabasanu lietvedibas sistéma.

Dalita finansésana ir atlauta Programmas ietvaros tikai tada gadijuma, ja maksataji
partneri veic izdevumu apmaksu parskaitot naudas lidzeklus ievieSanas partnerim.

VadosSais partneris, sanemot Programmas lidzfinanséjumu no Sertifikacijas iestades
nedrikst ieturét Projekta partnerim pienakosos maksajuma daju ka dalitas finansésanas
proporcionalu izdevumu dalu.

Papildus Partneribas ligumam dalitajai finanséSanai atseviski ir jaslédz ipass dalitas
finansésanas ligums, kura ir noteikti dalitas finanséSanas principi, Vadosa
partnera/Projekta partneru tiesibas un pienakumi. Liguma kopija tiek pievienota projekta
progresa parskatam un iesniegta 1. limena kontrolei.

1.limena kontrolieris, kur$ parbauda ievieSanas partnera Projekta progresa parskatu,
izdod Atzinumu par dalitajam izmaksam, ko ievieSanas partneris nosiita visiem
maksajosajiem partneriem iesniegSanai vinu 1.imena kontrolieriem.

Detalizéta informacija par dalito finanséSanu aprakstita Programmas rokasgramatas 8.4.
nodala ,Dalita finansésana”.
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5.2. Neattiecinamas izmaksas

Sadas izmaksas tiek uzskatitas par neattiecinamam lidzfinansé$anai no Programmas
lidzekliem:
a) projekta istenosana iesaistitu personu prémijas, piemaksas, taja skaita virsstundu

b)

c)

d)

e)

f)

g)

w)

darbs, davanas vai jebkurs cits gits labums;
brivpratigas iemaksas privatajos pensiju fondos;

publisku personu un atvasinatu publisko personu izmaksas, kas rodas to
pamatfunkciju izpildes rezultata un rastos neatkarigi no projekta istenoSanas;

pakalpojumu un piegazu izmaksas, kas radusas, pamatojoties uz apaksligumiem
starp projekta partneriem un saistitam personam atbilstoSi Latvijas Republikas
nodoklu un nodevu reglamenté&josiem normativajiem aktiem;

to pakalpojumu un piegazu izmaksas, kas sniegti starp struktiirvienibam ta pasa
projekta partnera organizacija;

transporta izmaksas - taksometra vai automasinas lietoSanas izmaksas, kas ir
radusas gadijumos, ja ir pieejams sabiedriskais transports, un ja tam nav
rakstiska pamatojuma;

komandé&jumu un dienesta braucienu izmaksas, kas nav ekonomiski pamatotas
un ir pretruna ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem un teritorialas
sadarbibas programmu dokumentiem;

sanaksmju un pasakumu izklaides izmaksas;

izmaksas, ja nav ievérotas teritorialas sadarbibas programmu dokumentos
noteiktas publicitates un informacijas prasibas;

PVN, ja tas ir atgustams Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja
kartiba;

tehniska aprikojuma un iekartu kart&jie un kapitalie remonti;

starpniecibas pakalpojumu maksa;

izmaksas, kas saistitas ar precu iegadi uz nomaksu;

operativais vai finansu lizings;

izmaksas, kas saistas ar individualu sponsorésanu, individualam stipendijam;
maksajumi politiskam vai religiskam aktivitatém, biedru nauda;

komisijas maksa par naudas parvedumiem Latvijas Republik3;

procentu maksajumi, valGtas konvertacijas izmaksas un citas finanSu izmaksas,
iznemot maksajumus par atseviSka bankas konta atvérSanu un uzturéSanu
projekta mérkiem;

zaudéjumu kompensacija;

l[igumsodi un tiesu izmaksas;

neparedzeti maksajumi vai izdevumi, kas radusies no neparedzetam saistibam;
paradi;

citas izmaksas, kas nav minétas MK noteikumos ka attiecinamas izmaksas®.

*

MK noteikumu ,Kartiba, kada nosaka Eiropas Savienibas struktirfondu 3.mérka ,Eiropas teritoriala

sadarbiba” programmu Latvijas partneru projektu attiecinamas un neattiecinamas izmaksas un tiek nodrosinata
pirma Itmena kontrole” projekts. Versam uzmanibu, ka redakcija tiks aktualiz&ta peéc min&to noteikumu stasanas

speka.
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5.3. Projekta izdevumu atbilstiba normativajiem aktiem

Saja Vadliniju nodala ir dots skaidrojums par galvenajam prasibam projekta izdevumu
atbilstibai ES normativajiem aktiem, kas izriet no IstenoSanas regulas un ERAF regulas,
ka ari izdevumu atbilstibai LR normativajiem aktiem.

5.3.1. Pievienotas vértibas nodokla ieklausanas kartiba
attiecinamajas vai neattiecinamajas izmaksas

AtbilstoSi Programmas rokasgramatai PVN ir neattiecinamas izmaksas, ja tas ir
iesp€jams atglt LR normativajos aktos noteiktaja kartiba. AtbilstoSi likumam ,Par
pievienotas vértibas nodokli” un 2006.gada 14.novembra LR MK noteikumiem Nr. 933
LLikuma ,Par pievienotas vértibas nodokli” normu pieméroSanas kartiba” PVN ir
iespéjams atgit ka priekSnodokli ar nosacijumu, ka iegadatas preces un pakalpojumi tiek
izmantoti ar PVN apliekamu darijumu veikSanai.

Ja Vadosais partneris/Projekta partneris nav redistréts ka PVN maksatajs, tad PVN drikst
ieklaut projekta attiecinamajos izdevumos.

5.3.2. Publiskais iepirkums

5.3.2.1. Iepirkuma procediru reglamentéjosie normativie akti

VadoSajam partnerim/Projekta partnerim iepirkumi jaorganizé atbilstosi talak teksta
noraditajos normativajos aktos paredzétajam iepirkuma proceddram. VadoSajam
partnerim/Projekta partnerim jaievéro iepirkumu reguléjosajos normativajos aktos un
Programma minétas prasibas par interesu konflikta novérsanu.

Gadijuma, ja tiek planota ,dalita finansésana” (cost-sharing), tad iepirkumu veic
ievieSanas partneris (skat.Vadliniju 5.1.8 nodaju.).

Papildus informaciju par iepirkuma procediram skatit kompetentas iestades - Iepirkumu
uzraudzibas biroja interneta majas lapu www.iub.gov.lv (sadala ,Palidziba”) un www.iub.gov.lv
(sadala ,Par biroju”/,Kontaktinformacija”).

Iepirkuma procediira atbilstosi Publisko iepirkumu likumam ir procedira, saskana ar
kuru pasititajs izvélas piegadatajus un pieskir tiesibas noslégt publiskus bavdarbu,
piegazu vai pakalpojumu ligumus.

PreCu piegades un pakalpojumu sniegSanas iepirkumiem jaatbilst Programmas mérkim
un jabit nepiecieSamiem projekta mérku sasniegSanai.

Iepirkuma sliekSna parsniegsanas rezultata, ja ir nepareizi piemérota iepirkuma
procedidra un nav ievéroti ES, LR normativie akti vai Programmas prasibas, par

neattiecinamam izmaksam ir uzskatama nevis starpiba starp iepirkuma slieksni un
l[ilgumcenu, bet neattiecinamas izmaksas ir iepirkuma ligumcena pilna apméra.

5.3.2.2. Iepirkuma uzraudziba un kontrole

Normativo aktu ievéroSanas uzraudzibu iepirkumu joma veic Iepirkumu uzraudzibas
birojs. Programmas ietvaros par iepirkuma proceddru veikSanu atbilstosi savai
kompetencei ir atbildigs pasititajs — VadosSais partneris vai Projekta partneris.

Lai nodroSinatu iepirkuma procedidru kontroli, vélams izmantot vienotu iepirkuma
identifikacijas numura sistému.
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5.3.3. Informacija un publicitate

Informacijas izplatiSanas joma janem véra $adi normativie akti:

a) Padomes 2006. gada 11. jdlija regula Nr.1083/2006 ar ko paredz visparigus
noteikumus par Eiropas Regionalas attistibas fondu, Eiropas Socialo fondu un
Kohézijas fondu un atce|l Regulu (EK) Nr. 1260/1999;

b) Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (EK) Nr. 1080/2006 par Eiropas
Regionalas attistibas fondu un Regulas (EK) Nr.1783/1999 atcelSanu;

c) Programmas rokasgramata.

VadoSajam partnerim/Projekta partnerim ir pienakums informét sabiedribu par ES
lidzfinans€jumu projekta darbibam. Uz visiem projekta raditajiem objektiem,
informacijas materialiem ir jabtt ES logo un Programmas logo.

Papildu informacijai par logo, karoga un citu materialu lietoSanu un informacijas un
publicitates jautajumiem skatit Programmas majas lapa
http://www.latlit.eu/eng/programme/publicity.

Ja publicitates noteikumi nav ievéroti vai ari tikai daléji ieveroti, attiecigo
pasakumu, publikaciju un materialu izdevumi netiks uzskatiti par projekta
attiecinamajam izmaksam.

Biezak izmantotie informacijas nodrosinasanas pasakumi ir sadi:
a) seminari, konferences, diskusijas, prezentacijas, izstades;
b) plakati, informacijas plaksnes, uzlimes;

c) bukleti, brosiras, informacijas lapas, apkartraksti;
d) publikacijas nozares izdevumiem, portaliem;
e) majas lapas internet3;

f) plassazinas lidzekli (prese, radio, TV, u.c).

5.3.4. Dubulta finansésana

Atbilstosi IstenoSanas regulas 13. panta 2. dalai Vado3ajam partnerim/Projekta
partnerim nav atlauts sanemt finanséjumu vienu un to pasu attiecinamo izdevumu
apmaksai vienlaicigi no vairakiem ES, starptautiskajiem vai nacionalajiem finansu
instrumentiem. Sada gadijuma Programmas ietvaros tie var tikt ieklauti
neattiecinamajos izdevumos.

VadoSam partnerim/Projekta partnerim ir janodroSina atbilstoSa PVN uzskaite, lai
izslégtu gadijumus, kad PVN ir ieklauts projekta attiecinamajas izmaksas un vienlaicigi ir
ieklauts PVN deklaracija ka priekSnodoklis.

5.3.5. Projektu ienémumi

Ja projekts gust ienémumus, pieméram, sniedz pakalpojumus, sanem dalibas maksu
pasakumos, brosiru vai gramatu pardoSanas rezultata, projekta attiecinamas izmaksas
tiks samazinatas par ienémumu kop&jo summu un projekta veicéjiem bis jaatmaksa Sos
ienémumus Eiropas Savienibas visparéja budzetd proporcionali Programmas
ieguldijumam.
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5.3.6. Atbilstiba ES horizontalajam prioritatém un programmas
horizontalajam prasibam

Projekta T1stenoSanas gaitd ir janodroSina projekta atbilstiba ne tikai Programma
definétajam atbalsta prioritatém, bet ari EK regulas noteiktajiem principiem jeb
visparéjam horizontalajam prioritatém.

Noslégtais FinanséSanas ligums ar VadoSo partneri liecina par to, ka Vadosa iestade
uzskata projektu par atbilstoSu Sim prioritatém. Vadosa partnera/Projekta partnera
uzdevums ir nodrosinat, lai projekta ievieSanas laika netiktu veiktas darbibas, kas ir
pretruna ar projekta pieteikumu, tai skaita ES horizontalo prioritasu prasibam.

5.3.6.1. Ilgtspéjiga attistiba

Ilgtspéjiga attistiba nozimé iesp&ju nakotnes paaudzém mainit attistibas virzienus, t.i.
turpinat iegdt neatjaunojamus vai griti atjaunojamus dabas resursus, ka ari uzturét
pamata dabiskos apstaklus, kas nepiecieSami dzives laika. Papildu vides aspektam,
ilgtspéjiga attistiba ieklauj ari ilgtspéjigus ekonomiskos, kultiiras un socialos aspektus.
Ilgtspéjiga attistiba ir ciesi saistita ar Programmas visparéjo mérki — sniegt ieguldijumu
ilgtspéjigai un vienotai parrobezu socialekonomiskajai attistibai, lai padaritu regionu
konkurétspé&jigu ekonomiskai un uznémejdarbibas attistibai un pievilcigu ta iedzivotajiem
un apmeklétajiem. Tomeér vide ir pats galvenais ilgtspé&jigas attistibas aspekts. Gadijuma,
ja pastav risks, ka planotais projekts var batiski ietekmét vidi, saskana ar nacionalajiem
normativajiem aktiem, javeic ietekmes uz vidi novértéjums. Iesnieguma veidlapa
iesniedz€jam janorada, vai planotas projekta aktivitates atstas (pozitivu/ negativu)
ietekmi uz vidi vietéja un redionala limeni. Noteikti jaidentificé negativa ietekme,
noradot ka ta tiks mazinata.

5.3.6.2. Vienlidzigas iesp€jas
Vienlidzigu iesp&ju mérkis ir nodrosinat vienlidzigas iespéjas sievietém un virieSiem, ka
arl novérst jebkura veida diskriminaciju, kas saistita ar personas dzimumu, rasi, etnisko
piederibu, vecumu vai Tpasajam vajadzibam. Projektiem, kuri veido struktlras (t.i.
sievieSu un virieSu vienlidziga iesaiste |lemumu pienemsanas procediras; projekta mérka
grupas) vai I1steno aktivitates, kas vérstas uz vienlidzigu iesp&ju nodrosinasanu,
jaapraksta Sis aktivitates un jazino par to rezultatiem.

5.3.6.3. Partneriba

Projektiem jaisteno partneribas princips, nodrosinot, ka visi bitiskie projekta vadibas
l[imeni, ka ari attiecigas organizacijas piedalas projekta aktivitatés. Pieméram, Istenojot
projektu tiek piesaistiti vietéja vai regionala limena dalibnieki vai attiecigi valsts/
pasvaldibu iestazu parstavji, ekonomiskie un socialie partneri (pieméram, MVU) un
pilsoniskas sabiedribas parstavji (pieméram, NVO).

5.3.6.4. Papildinatiba

Papildinatibas princips nozimg, ka ES finanséjums neaizstas valsts vai citu lidziga avota
dalibvalsts finanséjumu. Atbalstitajiem projektiem jabat ar pievienoto vértibu, t.i.,
projektiem ir jaisteno aktivitates, kuras nevarétu tikt istenotas bez Programmas
finanséjuma. Turklat, projekta istenoSanas aktivitatés iesaistitas organizacijas nedrikst
izmantot Programmas finanséjumu savas pamatdarbibas finansésanai.

5.3.6.5. Papildinatiba

Briva precu, pakalpojumu un cilvéku kustiba ir viens no ES pamatprincipiem. Lai
netraucétu brivu konkurenci, parasti nav iespéjams subsidét uznémumus, kuri sanem
valsts finanséjumu. Tacu Sim nosacijumam ir iznémumi - ,valsts atbalsta noteikumi”,
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kas definé visparéjos nosacijumus, pie kuriem mazie un vid€jie uzpémumi (MVU) var
sanemt ES un citu valsts avotu finanséjumu. Saja Programma privatie uznémumi var
piedalities projektos ka papildu partneri, tomér ne tikai privatiem uznémumiem, bet ari
cita veida organizacijam jaizpilda noteiktas valsts atbalsta prasibas, ja tas isteno pelnu
radoSas aktivitates sektora, kura ir vai var bt tirdznieciba starp ES dalibvalstim.

5.3.6.6. Valsts atbalsts

Sie ES normativie akti izklasta valsts atbalsta nosacijumus:

a) Komisijas regula (EK) Nr. 1998/2006 (2006. gada 15. decembris) par Liguma 87.
un 88. panta piemérosSanu de minimis atbalstam.

b) Komisijas regula (EK) Nr. 1628/2006 (2006. gada 24. oktobris) par Liguma 87.
un 88. panta piemérosanu valstu redionalo ieguldijumu atbalstam;

c) Padomes regula (EK) Nr. 994/98 (1998. gada 7. maijs) par Eiropas Kopienas
dibinasanas liguma 92. un 93. panta piemérosanu attieciba uz dazu kategoriju
valsts horizontalo atbalstu.
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6. 1.LIMENA KONTROLE UN REVIZIJA

6.1. 1. limena kontrole

Projekta sagatavosanas un Istenosanas laika radusos izmaksu attiecinamibu parbauda 1.
[imena kontroles institicija, kuru Sai programmai veic VRAA.

Pirma Iimena kontrole ietver simtprocentigu parbaudi un novértéjumu par projekta
ietvaros veikto izmaksu uzskaiti, lietderibu un atbilstibu projekta mérkim, ievérojot
Eiropas Savienibas, Latvijas Republikas normativo aktu, teritorialdas sadarbibas
programmu dokumentu un finanséSanas ligumu prasibas.

Pirma lTmena kontrole tiek veikta Sados posmos:

1. katra finanséjuma sanéméja projekta progresa parskata, kas ietver informaciju
par attieciga parskata perioda ieviestam projekta aktivitatém un veiktam izmaksam,
ieklauto izmaksu kontrole;

2. kontrole projekta istenoSanas vieta, kas tiek veikta vismaz vienu reizi projekta
istenosanas laika katram finanséjuma sanémé&jam no Latvijas Republikas.

Nemot véra ERAF regulas 16. panta un citas EK regulas minétas prasibas, 1. limena
kontrole ietver Sadus principus:

a) projekta gala rezultatu parbaude (attiecinamajiem izdevumiem ir jabdt realiem
un jabat saistitiem ar fiziski izmé&ramiem lielumiem):

- veiktas precu piegades;
- sniegtie pakalpojumi;
b) projekta izdevumu pareizibas parbaude atbilstosi Programmas prasibam:

- attiecinamas ir tikai faktiski veiktas izmaksas (Visparigas regulas 60.
pants);

- finans€juma sanéméjam ir jaatbilst Programmas prasibam un
FinanséSanas liguma prasibam (IstenosSanas regulas 13. pants);

- projekta izdevumiem ir jaatbilst Programma un FinanséSanas liguma
noteiktajam laika grafikam (IstenoSanas regulas 13. pants);

- projekta izdevumiem ir jabat attiecinamiem uz Programmas teritoriju
(Istenosanas regulas 13. pants);

- gala rezultatiem ir jaatbilst projekta aktivitatém (Istenodanas regulas 13.
pants);

C) projekta izdevumu atbilstibas parbaude ES un LR normativajiem aktiem:
- publisko iepirkumu reglamentéjosie normativie akti;
- informacijas un publicitates prasibas reglamenté&josie normativie akti;

- atbilstiba ES horizontalajam  prioritatém: ilgtspéjiga  attistiba,
nodarbinatibas un cilvékresursu attistiba, vides aizsardziba un pilnveide,
nevienlidzibas novérsana un dzimumu lidztiesiba;

- dubultfinanséSanas aizlieguma prasibas ievéro$ana (Isteno$anas regulas
13. panta 2. dala).
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6.2. Revizija

Papildus pirma limena kontrolei visi ES Struktdrfondu finansétie projekti ir paklauti
nacionalo audita iestazu parbaudém. Parbaudamo sertificéto izdevumu izlases lielumu,
nosaka revizijas iestade.

Revizijas iestade izlases veida veic projektu sertificéto izdevumu parbaudes, lai gutu
parliecibu par 1. Iimena kontroles efektivitati. Atbildigas ES revizijas institlcijas un,
savas atbildibas ietvaros, iesaistito ES dalibvalstu revizijas institlicijas vai citas valsts
audita iestades ir tiesigas parbaudit sertificétos izdevumus projekta ietvaros.

Visiem projekta iesaistitajiem partneriem, kuri izvéléti kontrolei péc dalibvalstu, EK vai
Programmas vadibas struktlras iniciativas, jaatbalsta attiecigas audita aktivitates.
Vadosa partnera pienakums ir sadarboties ar audita iestdadém, nodrosinot visus revizijai
nepiecieSamos dokumentus un piekluvi biroja telpam. VadoSajam partnerim jasaglaba
parbaudes vajadzibam visas mapes, faili, dokumenti un dati par projektu lidz pat 2021.
gada 31.decembrim.
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7. ATSKAISU SAGATAVOSANAS KARTIBA

Programmas ietvaros ir jasagatavo divu veidu atskaites:
a) Projekta partnera progresa parskati;
b) Konsolidétie projekta progresa parskati.

Projekta atskaites ir jasagatavo anglu valoda atbilstoSi standarta veidlapai, bet
izdevumus pamatojosa dokumentacija var bat latviesu valoda. Gadijuma, ja izdevumus
pamatojosa dokumentacija nav latvieSu vai anglu valoda, 1.limena kontrolei ir tiesibas
prasit to tulkojumu latviesu vai anglu valoda.

Katra partnera Projekta progresa parskati 1. llmena kontroles veikSanai jaiesniedz
1.I'mena kontrolei ne vélak ka desmit darba dienu laika péc attieciga atskaites perioda
beigam.

Péc 1. limena kontroles atzinuma sanemsanas par katru Projekta progresa parskatu
VadosSais partneris sagatavo Konsolidéto projekta progresa parskatu un iesniedz to
VRAA.

VadoSajam partnerim Konsolidétais projekta progresa parskats ar 1. limena kontroles
atzinumu jaiesniedz Apvienotajam tehniskajam sekretariatam ne vélak ka 3 ménesus
pEc attieciga atskaites perioda beigam.

Projekta progresa parskata ir jaieklauj attieciga parskata perioda attiecinamie izdevumi.

7.1. Projekta progresa parskats

7.1.1. Projekta progresa parskata formas aizpildisana
Katram Projekta partnerim péc katra parskata perioda ir jasagatavo Projekta progresa
parskats 2 (divos) eksemplaros, no kuriem 1 (viens) eksemplars ir jaiesniedz VRAA.
Partnera projekta parskatus un pamatojoSos dokumentus var iesniegt:

1) papira un elektroniska formata (izmantojot elektroniskos datu neséjus) Agentiiras
Teritorialas sadarbibas projektu kontroles departaments;

2) nositot tos elektroniska veida parakstitus ar droSu elektronisko parakstu un
pievienotu laika zimogu uz e-pasta adresi gunta.berzina@vraa.gov.lv.
Projekta partnerim ir jauzglaba otrs Projekta progresa parskata eksemplars.

Projekta progresa parskata standarta formas elektroniska tabula MS Excel formata ir
pieejama Programmas majas lapa www.latlit.eu.

VadosSajam partnerim/Projekta partnerim ir janodrosina, lai Projekta progresa parskata
noraditie sasniegtie gala rezultati atbilstu projekta pieteikuma planotajiem gala
rezultatiem attiecigaja atskaites perioda.

VadosSajam partnerim/Projekta partnerim ir janodroSina, lai aktivitaSu parskatad noraditie
gala rezultati atbilstu projekta mérkim un lai finanSu parskata noraditie attiecinamie
izdevumi atbilstu atskaites perioda sasniegtajiem gala rezultatiem.

7.1.1.1. Dokumentu kopijas, kas jaiesniedz kopa ar 1. Projekta partnera
progresa parskatu

Kopa ar 1. Projekta partnera progresa parskatu 1.llmena kontrolei ir jaiesniedz Sadu
dokumentu kopijas:

a) Partneribas ligums;

b) Dalita finanséjuma ligums (ja attiecinams);
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c) Darijumus un maksajumus apliecinoSie dokumenti (skat. iepriekS minéto 5.
sadala par katru konkréto Budzeta Iiniju);

d) Parskata perioda veikto darijumu gala rezultatus apliecinoSos dokumentus.

7.1.1.2. Dokumentu kopijas, kas jaiesniedz kopa ar kartéjo Projekta partnera
progresa parskatu

Kopa ar kartéjo Projekta partnera progresa parskatu 1. limena kontrolei ir jaiesniedz
dartjumus un maksajumus apliecinoSie dokumenti (skat. iepriekS minéto 5. sadala par
katru konkréto Budzeta liniju).

7.1.1.1.sadala a) lidz d) apakSpunktos minéto dokumentu izmainu un grozijumu
gadijuma ir jaiesniedz 1. l'mena kontrolei kopa ar aktualo progresa parskatu.

7.2. Konsolidetais projekta progresa parskats

Konsolidéta projekta progresa parskata standarta formas elektroniska tabula MS Excel
formata ir pieejama Programmas majas lapa www.latlit.eu.

Vadosais partneris sagatavo Konsolidéto projekta progresa parskatu 3 (tris) eksemplaros
un iesniedz tos 1. limena kontrolei (viens eksemplars tiek uzglabats VRAA, otrs tiek
iesniegts Apvienotajam Tehniskajam sekretariatam, VadoSais partneris uzglaba treso
eksemplaru).

Partnera projekta parskatus un pamatojoSos dokumentus var iesniegt:

1) papira un elektroniska formata (izmantojot elektroniskos datu nes€jus) Adgentiras
Teritorialas sadarbibas projektu kontroles departaments;

2) nositot tos elektroniska veida parakstitus ar droSu elektronisko parakstu un
pievienotu laika zimogu uz e-pasta adresi gunta.berzina@vraa.gov.lv.

VadoSajam partnerim Konsolidétais projekta progresa parskats jaiesniedz 1. limena
kontrolei ne vélak ka 10 (desmit) darba dienas pirms ta iesniegSanas termina konkrétas
teritorialas sadarbibas programmas Apvienotaja tehniskaja sekretariata.

Konsolidetais projekta progresa parskats sastav no visu projekta iesaistito partneru
projekta finanSu parskatiem un aktivitasu parskatiem, kuri ir sastaditi atbilstosi
Programmas prasibam un par kuriem ir sanemti 1. I'mena kontroles atzinumi. Pie
Konsolidéta projekta progresa parskata japievieno Vadosa partnera apliecinajums par
parskata atbilstibu projekta ievieSanas faktiskajam stavoklim.

Apvienotais tehniskais sekretariats parbauda un apstiprina Konsolidéto projekta progresa
parskatu un iesniedz to Sertifikacijas iestadei, kas veic Programmas lidzfinanséjuma
maksajumu VadoSajam partnerim. P&c maksajuma sanemsSanas no Sertifikacijas
iestades VadosSais partneris norékinas ar Projekta partneriem.
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1. PIELIKUMS. ATSKIRIBAS STARP DARBA LIGUMU UN UZNEMUMA LIGUMU"

Raditaji

Darba ligums

Uznémuma ligums,
nodok|us neieturot

Uznémuma ligums,
nodokl|us ieturot

Nodoklu aplikSana

darba liguma un u

zpémuma liguma gadijumos

Bruto summa, LVL 300,00 300,00 300,00

Darba némeéja socialas
iemaksas (9%), LVL 27,00 - 27,00

Darba devéja socialas
iemaksas (24,09%), LVL 72,27 - 72,27

Iedzivotaju ienakuma
nodoklis (25%), LVL 57,25 - 68,25
Izmaksajama summa, LVL 215,75 300,00 204,75

Pasnodarbinatas personas socialas
iemaksas (30,50%), LVL - 33,55 -
Uznémuma nodok|u maksajums

budzeta, LVL 156,52 - 167,52
Uznémuma izdevumi, LVL 372,27 300,00 372,27

Socialas garantijas un citi maksajumi

Atvalinajuma nauda

Darba nespé€jas lapa A

Darba devéja atlaiSanas pabalsts

Darba devéja apdrosinasanas
maksajumi

Darba komand&jumu apmaksa

Darba aizsardziba

*A.Medne; V.Ulmane. Socialo garantiju riski uznémuma. BILANCE.

Nr. 14 (122) - 7.2005. 21.lpp.
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2. PIELIKUMS. INFORMACIJAS AVOTU SARAKSTS

Téma

ES struktarfondu
3.meérka »Eiropas
Teritoriala sadarbiba”
Latvijas - Lietuvas
parrobezu sadarbibas
programma  2007. -
2013. gadam.

ES strukturfondu
3.meérka ,Eiropas
Teritoriala sadarbiba”
Latvijas - Lietuvas
parrobezu sadarbibas
programma 2007. -
2013. gadam
1.limena kontrole

ES strukturfondu
3.meérka ,Eiropas
Teritoriala sadarbiba”
Latvijas - Lietuvas
parrobezu sadarbibas
programma 2007. -
2013. gadam

2. limena kontrole

Iepirkumi

Valsts atbalsts

Aiznémumi

Atbildiga institlcija

RAPLM Attistibas
instrumentu
departaments

Apvienotais tehniskais
sekretariats

Valsts regionalas
attistibas agentira
Teritorialas sadarbibas
projektu kontroles
departaments

RAPLM Audita
departaments

Iepirkumu uzraudzibas
birojs

Eiropas Komisija

FinanSu ministrijas
Komercdarbibas atbalsta
kontroles departaments

Pasvaldibu aiznémumu
un galvojumu kontroles
un parraudzibas padome

Kontaktinformacija

Adrese: Lacplésa iela 27, LV-1011
Interneta adrese: http://www.raplm.gov.lv
Talrunis: +371 67770401

Fakss: + 371 67770479

E-pasta adrese: pasts@raplm.gov.lv

Adrese: Elizabetes iela 19, LV-1010 Riga
Interneta adrese: http://www.vraa.gov.lv
Talrunis: +371 67357374

E-pasta adrese: info@bsrinterreg3a.net

Adrese: Elizabetes iela 19, LV-1010
Interneta adrese: http://www vraa.gov.lv
Talrunis: +371 67350634

Fakss: +371 67350644

E-pasta adrese: tspkd@vraa.gov.lv

Adrese: Lacplésa iela 27, LV-1011
Interneta adrese: http://www.raplm.gov.lv
Talrunis: +371 67770401

Fakss: + 371 67770479

E-pasta adrese: pasts@raplm.gov.lv

Adrese: Eksporta iela 6, LV-1010
Interneta adrese: http://www.iub.gov.lv
Talrunis: +371 67326719

Fakss: +371 67326720

E-pasta adrese: pasts@iub.gov.lv

http://europa.eu.int/comm/competition/index_en.html

Adrese: Smilsu iela 1, Riga, LV-1919
Interneta adrese: http://www fm.gov.lv
Talrunis: +371 67095621

Fakss: +371 67095503

E-pasta adrese: info@fm.gov.lv
Adrese: Smilsu iela 1, Riga, LV-1919
Interneta adrese: http://www fm.gov.lv
Talrunis: +371 67095405

Fakss: +371 67095503

E-pasta adrese: info@fm.gov.lv
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3.PIELIKUMS. STUNDAS LIKMES KALKULACIJAS PARAUGS TIKAI KONKRETA
PROJEKTA NODARBINATAM DARBINIEKAM

1.Iimena finanSu kontrole, VRAA

Partneris/Projekts XXX/ XXX

(dd.mm.yy) Sakums Beigas

Atskaites periods |

Stundas likmes kalkulacija
(gadijumiem, kad darbinieks strada tikai konkreta projekta ietvaros)

Darbinieka vards, uzvards

Bruto alga, Slimibas Atvalinajuma Kopa,

EiEplic Bifeniesis LVL nauda, LVL | nauda, LVL LVL

AN IS el B e

Kopa:

Darba devégja valsts socialas apdrosinasanas obligato
iemaksu likme

% LVL
24,09
20,57
22,28

gadijumos, kad
nodokli neattiecina

e Darbnespgjas | Atvalinajuma
Nr.p.k. Menesis nostradatas P< J
stundas stundas
stundas

SRl Rl o R
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Kopa: | |

Stundas likme par periodu (LVL):
Valitas kurss LVL/EUR
Stundas likme par periodu (EUR):

Izpilditajs

Datums Vards Uzvards Paraksts
Vaditajs

Datums Vards Uzvards Paraksts
Metodika:

Lai aprékinatu projekta iesaistita darbinieka darba algas stundas likmi, par aprékina bazi janem atskaites perioda
aprekinata un izmaksata kopgja darba alga (bruto darba alga un darba devgja socialais nodoklis) un atskaites perioda
faktiski nostradatais darba laiks. Bruto darba algu veido darba alga (neietilpst piemaksas, prémijas, pabalsti u.c.).
Gadijuma ja aprekina ieklauta arT slimibas un atvalinajuma nauda, tad slimibas un atvalindjuma laiku janem véra
kalkulacija. Atskaites perioda stundas likmi iegiist atskaites perioda aprékinato darba algu (bruto darba alga un darba
devgja socialais nodoklis) dalot ar atskaites perioda faktiski nostradato stundu skaitu. Aizpildot kalkulaciju bus
iesp&jams ievadit datus tikai dzeltenajas ail€s. Pargjas ailes biis slégtas. Atskiriba no darba laika uzskaites lapam, pasa
darbinieka paraksts stundas likmes aprékina forma nav nepiecieSams.
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4.PIELIKUMS. STUNDAS LIKMES KALKULACIJAS PARAUGS NEPILNA LAIKA
PROJEKTA NODARBINATAM DARBINIEKAM

1.Iimena finanSu kontrole, VRAA

Partneris/Projekts

Atskaites periods

(dd.mm.yy) Sakums

Beigas

Stundas likmes kalkulacija
(gadijumiem, kad darbinieks ir nodarbinats gan projekta, gan pamatdarba vai vairakos projektos)

Nr.p.k. Meénesis Bmlfc\)/ell}ga,
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Kopa:

iemaksu likme

Darba devgja valsts socialas apdrosinasanas obligato

%

LVL

24,09

20,57

22,28

gadijumos, kad

nodokli neattiecina

Nr.p.k. Menesis

Faktiski
nostradatas
stundas

AN AN Fol Pl I e

Kopa:

Darbinieka vards, uzvards
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Stundas likme par periodu (LVL):
Valitas kurss LVL/EUR
Stundas likme par periodu (EUR):

Izpilditajs

Datums Vards Uzvards Paraksts
Vaditajs

Datums Vards Uzvards Paraksts
Metodika:

Atskaites perioda stundas likmi iegiist atskaites perioda aprékinato un izmaksato darba algu (bruto darba alga un darba
devgja socialais nodoklis) dalot ar atskaites perioda faktiski nostradato stundu skaitu (gan projekta, gan pamatdarba un citos
projektos), ja tiek piemérota vienada stundas likme. Gadijuma, ja darbinieks projekta pilda no pamatdarba atskirigus
pienakumus, sanemot atSkirigu atalgojumu, tad stundas likmi iegist atskaites perioda tikai par konkré&to projektu aprékinato
darba algu dalot ar atskaites perioda faktiski nostradato stundu skaitu projekta. Bruto darba algu veido darba alga (neietilpst
piemaksas, prémijas, pabalsti u.c.). Aizpildot kalkulaciju biis iespgjams ievadit datus tikai dzeltenajas ailés. Pargjas ailes biis
slégtas. Atskiriba no darba laika uzskaites lapam, pasa darbinieka paraksts stundas likmes aprékina forma nav nepieciesams.
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