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Visparigie normativie akti
dokumentu izstrades un aprites joma

B Dokumentu juridiska spéka likums (DJSL)
B Elektronisko dokumentu likums (EDL)

H 28.09.2010. MK not. Nr.916 "Dokumentu izstradasanas un noformésanas
kartiba“

B MK 28.06.2005 not. Nr.473 ,Elektronisko dokumentu izstradasanas,
noformésanas, glabasanas un aprites kartiba..”

B Arhivu likums

H [zrietoSie MK noteikumi
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Dokumentu juridiska spéeka likums

Likums nosaka prasibas dokumenta originala,
atvasinajuma (noraksts, izraksts vai kopija) un
dublikata izstradasanai vai noformésanai, lai tas
legUtu juridisku spéku.

(DJSL 2.panta pirma dala)
Elektronisko dokumentu originaliem un to
atvasinajumiem piemérojams ari Elektronisko
dokumentu likums.

(DJSL 2.panta otra dala)
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Dokumentu un e-dokumentu normativa vide

papira dokuments elektronisks dokuments
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Dokumentu juridiska spéeka likums

Kas pieskir dokumentam juridisko spéku?

Lai butu juridisks speks, dokumenta ieklauj rekvizitus:

1) dokumenta autors ( _—~
2) dokumenta datums /,ﬁé’%jx
3) paraksts \_

Organizacijas dokumenta papildus ieklau;j:
1) dokumenta izdoSanas vieta
2) Zimoga nospiedums
3) apstiprinajuma uzraksts vai a
4) registracijas numurs

ar dokumenta apstiprinasanu

(DJSL, 4.pants)
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Kas Ir e-dokuments?

—a  Elektroniskais dokuments —
-

jebkuri elektroniski raditi, uzglabati, nosutiti vai
sanemti dati, kas nodrosina iespéju tos izmantot
kadas darbibas veiksanai, tiesibu istenosanai un
alzsardzibal

(EDL 1. panta treSais punkts)
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Rakstveida forma e-dokumentam

Rakstveida forma attieciba uz elektronisko
dokumentu ir izpildita, ja:

- ¢
== ||v e-dokumentam ir e-paraksts (dross

Gerbon
Erdbions Dokumenta autora nosaukums
Lams Organizdcijas registricijas numury
Dokumenta autora pasta adrese
Norsde par dokumenta autora sakaru Bdzekjiem - (11 - — )4 b}
———————————————
e vai “vienkarss”) un
Norfide par dok. lietofanas ierobedojumiy
hou haa, ules}
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Dross e-paraksts un e-paraksts

“vienkarss” e-paraksts dross e-paraksts
(EDL 1.p. 4.p.) (EDL 1.p. 2.p.)

v' ir piesaistits vienigi

v elektroniski dati, kas varakstitajam

pievienoti e-dokumentam vai

logiski saistiti ar $o v nodroSina parakstitaja personas
dokumentu identifikaciju
v" nodrosina e-dokumenta v’ ir saistits ar parakstito e-
autentiskumu dokumentu ta, lai vélakas
. o Izmainas saja dokumenta batu
v’ apstiprina parakstitaja pamanamas
identitat laika zimogs, ja sazina ar valsts parvaldi
+ puSu vienoSanas rakstveida* (MK not. 473)

* Pusém pastav iespéja savstarpéji ligumiski
vienoties par alternativu e-parakstu
izmantoSanu darijumu apstiprinaSanai.
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E-dokumentu juridiskais speks
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E-dokuments iegust juridisko speku, ja

Tiek izpildita dokumenta rakstveida forma
-I| = e-paraksts + atbilstiba citam NA prasibam

Dokuments ir pasrocigi parakstits
= dross e- paraksts vai /ﬂ%,/://;;%,__
= e- paraksts + pusu vienosSanas rakstveida

Likuma noteiktajos gadijumos — laika zimogs
= drosSs e-paraksts + laika zimogs vai
= e-paraksts + pusu vienoSanas (EDL 3. panta 2. dajas kartiba)

(EDL 3. pants)
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E-dokuments ir tiesisks pieradijums

E- dokumenta ka pieradijuma iesniegsana
kompetentam iestadém nav ierobezojama,
pamatojoties tikal uz to, ka:

m dokuments ir elektroniska forma
m fam nav droSa e-paraksta*

(EDL)

* Ja ir e-paraksts un puses par ta lietoSanu ir savstarpéji rakstveida vienojusas l
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Laika zimogs

Elektroniski parakstits apstiprinajums tam,
ka elektroniskais dokuments ir parakstits
noteikta datuma un laika
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E-paraksts juridiskam personam

E-paraksts tiek izsniegts fiziskal personai

eParaksts satur personas.
— vardu, uzvardu, personas kodu

eParaksta nav iespé€ja noradit papildus informaciju:
— e-pasta adresi (piem. uznémuma)
— uznémuma nosaukumu / struktdrvienibu

Paraksta anuléSanas tiesibu delegéSana uznémumam
— atkariga no vienoSanas ar darbinieku
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ATVASINAJUMI

UN IZNEMUMI




E-dokumenta atvasinajumi
(kopijas, noraksti, izraksti)

E-dokumenta atvasinajumam papira forma ir

tads pats juridiskais spéks ka originalam ja:
= pareiziba apliecinata saskana ar NA prasibam un
= var uzradtt originalu elektroniska forma.

Atvasingjumus papira forma var veidot tikai no
e-dokumentiem, kurus var uzradit lasama vai grafiska veida.
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E-dokumenta izdruka

I Elektroniska dokumenta originala juridisks spéks ir tikai elektroniska vide.

eNeapliecinatai elektroniska dokumenta izdrukai ir tikai informativs raksturs:

eizdrukajot elektroniska dokumenta saturu no EDOC formata pakotnes,
izdruka netiek attélota informacija par elektronisko parakstu, tadel
informacija par to ir japievieno atseviski;

eparakstita PDF formata elektroniska dokumenta ietverts paraksta
atveidojums (attéls) papira izdruka neapliecina ta juridisko spéku.

eJa elektroniska dokumenta papira izdrukai nepiecieSams juridiskais spéks,
to atbilstoSi noteikumiem Nr. 916 apliecina ka dokumenta atvasinajumu
(kopiju, norakstu vai izrakstu). Noteikumu Nr. 916 54. punkts nosaka:

54. Dokumenta kopiju izstrada, nokopéjot vai citada tehniska veida iegustot
originala faksimilattélu ar visam originala dokumenta grafiskajam un citam
Ipatnibam. Izstradajot elektroniska dokumenta kopiju papira forma, tos
dokumenta rekvizitus, kuri papira forma nav redzami*, atveido dokumenta
kopija uzreiz aiz apliecinama dokumenta pédéja rekvizita virs apliecindjuma
uzraksta.

* — apliecinatai EDOC izdrukai pievieno parakstitaja vardu, uzvardu (ja tie
nav redzami dokumenta teksta) un paraksta pievienoSanas laiku no laika
zimoga. Parakstita PDF formata gadijuma — apliecinaSanai vajadziga
informacija ir redzama papira izdruka (pirms apliecinaSanas japarliecinas, ka
paraksta att€lojuma noraditais laiks sakrit ar laika zimogu laiku).
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Atzimes un uzraksti e-dokumentiem

 Dienesta atzimes (atzime par dokumenta sanems$anu, rezolicija, atzime par
dokumenta kontroli, atzime par iepaziSanos ar dokumenta saturu, atzime par dokumenta izpildi)

— noformé lietvedibas sistéma

- Saskanojuma un apstiprinajuma uzraksti — izvieto uz
e-dokumenta vai pievieno jauna e-dokumenta kopéa ar
parakstito dokumentu

- Dokumenta registracijas numurs — pievieno pirms
parakstisanas vai pievieno jauna dokumenta kopéa ar
parakstito dokumentu

- Papira dokumenta elektroniskas kopijas
noformeésana — apliecingjuma uzrakstu izvieto uz e-

dokumenta vai pievieno veidojot jaunu e-dokumentu I




Parakstita e-dokumenta formati

EDOC
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Atzimes un uzraksti e-dokumentiem

- Papira dokumenta elektroniskais izraksts vai
noraksts — tapat ka papira dokumenta gadijuma
(Noteikumi Nr. 916)

« Caurstsanas vai caurauklosanas prasibas istenoSana
elektroniskajam dokumentam —

EDOC: dokumentus ievieto viena pakotné un paraksta
PDF: Savieto viena dokumenta (faila) un paraksta
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E-dokumentus nedrikst pielietot

= darfjjumi ar nekustamo Tpasumu,
Iznemot nomas tiesibas

= ja likums paredz specialu l[iguma
apliecinasanas kartibu

= galvojuma ligumos un Kilas
nodrosinajumos

= darljumos gimenes tiesibu un
mantojuma tiesibu joma
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