Vadlinijas Publisko
iepirkumu organizesanai
elektroniska forma

Materials izstradats ar merki sniegt ieteikumus Publisko iepirkumu
(piedavajumu iesnieg8anas) organizéSanai elektroniska forma.

Vadlinijas sniedz ieskatu tiesiskajos un tehniskajos aspektos apskatot
gan Nolikuma sagatavosanas aspektus, gan iepirkumu komisijas ricibu
elektroniska forma iesniegta piedavajuma gadijuma.

Vides aizsardzibas un regionalas attistibas ministrija (VARAM)
Publisko pakalpojumu departaments

lepirkumu uzraudzibas birojs (IUB)

Materials ir veidots atbilstosi speka esoSajiem normativajiem aktiem
un labakas prakses piemériem uz ta sagatavoSanas bridi. Piemé&rojot
Sos principus, janem veéra materiala minéto normativo aktu aktualas
redakcijas.

VARAM un IUB nesniedz oficialus normativo aktu skaidrojumus, kas
bitu saisto$i citam personam vai iestadem.

Decembris, 2013
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Tiesiskais pamatojums, pienakumi un ierobezZojumi

Lai iestades publisko iepirkumu procesu nodrosinatu produktivaku un caurskatamaku, ka
arm veicinatu finanSu un cilvéku resursu efektivitati, publisko iepirkuma procesu péc
iespejas ieteicams organizét elektroniska forma - tas attiecas gan uz piedavajuma
iesniegSanu, gan uz iepirkuma dokumentacijas sagatavoSanu un nostitiSanu attiecigajiem
adresatiem.

Sobrid jau vairakas iestades iepirkuma piedavdjuma iesnieg§anu organizé elektroniska
forma, vai pat nosaka, ka piedavajums iesniedzams tikai elektroniski (LVRTC, VARAM).

Publisko iepirkumu likums (turpmak — PIL) paredz vairakas iesp&jamas pieejas iepirkuma
procesa/ ta dalas organiz€Sanai elektroniska forma:

1)

2)

Elektroniska forma noforméts, bet pa pastu, vai personiski iesniegts piedavajums
pasititaji pienem elektroniska forma iesniegtu piedavajumu, kas nositits pa pastu vai
iesniegts personiski slégta aploksné ievietota elektronisko datu nesgja (elektroniska forma
pa pastu vai personiski iesniegts piedavajums);

Piedavajuma iesniegS§ana izmantojot elektroniskas iekartas

pasititaji, kuri sp&j nodrosinat PIL 33.panta piektaja un sestaja dala un 34.panta minéto
prasibu izpildi, piedavajumu sapem, izmantojot elektroniskas iekartas (elektroniski
iesniegts piedavajums);

Iepirkuma dokumentacijas noforméSana elektroniski — pasiititajiem atbilstosi PIL ir
janodroSina tieSa elektroniska pieeja iepirkuma dokumentiem, ka ar1 savstarp€jas sazinas,
visas nepiecieSamas dokumentacijas sagatavoSana un nositiSana var notikt elektroniski,
izmantojot drosu e-parakstu. ST kartiba izmantojama gan elektroniski, gan papira forma
organizetas iepirkumu procediiras.

Gadijuma, ja iepirkuma dokumentos nav ipasi noteikta iespéja piedavajumu iesniegt
elektroniski (ir noteikta prasiba piedavajumu iesniegt drukdtd forma), pretendentam ir
tiesibas iesniegt, savukart pasifitajam ir pienakums pienemt ari piedavajumu, kas
noformets elektroniska dokumenta forma atbilstosi normativo aktu prasibam un nosiitits
pa pastu vai iesniegts personiski slegta aploksné ievietota elektronisko datu neséja.

Ka iepirkuma komisijai sagatavoties/ rikoties sanemot elektroniski noformétu piedavajumu —
skat. vadlinijas I daju

Vadlinijas skaidro ka organizét iepirkumu, kur elektroniski tiek noformeéts piedavajums, tacu ta
lesniegSana notiek tradicionala forma — izmantojot pastu, vai iesniedzot personiski.

Kontaktinformacija konsultacijam, komentariem vai ieteikumiem par materiala saturu:
VARAM E-pakalpojumu nodala _talr.: VARAM PPD. Materials pieejams: http:/ej.uz/metodika
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(1) KA ORGANIZET IEPIRKUMU AR
ELEKTRONISKI NOFORMETU, BET PA PASTU, VAI
PERSONISKI IESNIEGTU PIEDAVAJUMU?

1) Visparigas prasibas
Iepirkuma nolikuma ir iesp&ja paredzet, ka piedavajumu noforme elektroniska forma (parakstitu
ar drosu elektronisko parakstu, kas satur laika zimogu), kas iesniegts pa pastu vai personigi.
Iestade var noteikt, ka piedavajums iesniedzams tikai elektroniska forma.
Elektroniska forma noformé&ta piedavajuma gadijuma, iepirkuma komisijai ir javerte
piedavajuma noform&uma atbilstiba iepirkuma dokumentos noteikto piedavajuma noform&uma
prasibu mérkim, piem&ram, attieciba uz caurSiiSanu, parakstiSanu, kopiju apliecinasanu u.tml.
Ja elektroniska forma pa pastu vai personiski iesniegts piedavajums tiek noraidits piedavajuma
noform&uma prasibu neatbilstibas d€], ir jabut objektivam pamatojumam $adai ricibai,
pieméram, pretendenta piedavajums nav iesniegts atbilstosi noforméta aploksng, tadgjadi nav
nosakams, kas un kam to ir iesniedzis, dokumenti nav noforméti ka viena datne, Iidz ar to,
izvertgjot sadu piedavajumu, ir grutibas noteikt dokumentu sastavu, piedavajums nav parakstits,
attiecigi, tas nav pretendentam saistoSs u.tml.

2) Specialas prasibas iepirkuma nolikuma
Lai veicinatu piedavato e-iespéju izmantoSanu, iepirkuma nolikuma jaieklauj papildu
noteikumi, kas jaievero, iesniedzot piedavajumu elektroniska forma.

Lai veicinatu piedavajumu iesniegSanu elektroniski, nolikuma ieteicams ieklaut papildu
noteikumus, kas pretendentam jaievéro piedavajuma noformé$ana, un iesniegSana, lai izslégtu
gadijumus, ka piedavajums tiek noraidits nepietickama vai neatbilstoSa noform&juma de].

Veicamas darbibas:

biitu japapildina tadas nolikuma sadalas ka ,, Piedavdjuma iesniegsana un atvérsana’,
,, Piedavajuma noformésana”, ,, lesniedzamie atlases dokumenti” U.C. sadalas, kuras jaatruna uz
elektroniska forma iesniegtu piedavajumu attiecinamas prasibas (zem katras prasibas ir doti
attiecigi piemeri, ko iestades var ieklaut nolikuma, lai prasiba tiktu izpildita):

1) par piedavajuma paraksta formu un iesniegSanas veidu:

» Kandidati piedavajumus var iesniegt lidz 2013.gada __.septembrim, plkst.--:--
(adrese), piedavajumus iesniedzot personigi vai atstitot pa pastu. Pasta sitijumam
jabiit nogadatam $aja punkta noraditaja adres€ lidz $aja punkta minétajam terminam.

» Kandidatam piedavajums jaiesniedz elektroniska forma parakstitu ar droSu
elektronisko parakstu, kas satur laika zZimogu.

= Ja pretendents piedavajumu Vai pieteikumu iesniedz elektroniska forma, tas iesniedz
PIL 39., 40., 41., 42., 43. un 44.panta paredz&tos sertifikatus, apliecinajumus un citus
dokumentus lidz piedavajumu vai pieteikumu iesniegSanas termina beigam, ja Sie
dokumenti nav elektroniska forma. Savukart, pasiititajs var noteikt, ka atseviSkus
dokumentus var iesniegt kopijas elektroniska forma un tikai nepiecieSamibas gadijuma
var ligt uzradit originalu (pieteikuma iesnieg$anas vai piedavajuma veértésanas bridi).

= Elektroniska forma sagatavotais piedavajums uz CD, DVD vai USB nesgja jaiesniedz
lidz Nolikuma .punkta noraditajam terminam slégtd un aizzimogota aploksné uz
kuras janorada:

Kontaktinformacija konsultacijam, komentariem vai ieteikumiem par materiala saturu:
VARAM E-pakalpojumu nodala _talr.: VARAM PPD. Materials pieejams: http:/ej.uz/metodika
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2) par elektronisko dokumentu noformeésanas dokumenta ievérosanu,

Noformgjot piedavajumu ka elektronisku dokumentu, jaieveéro normativie akti par
elektronisko dokumentu noformésanu.

Piedavajumam un visiem tam pievienotajiem dokumentiem ir jaatbilst visam $aja
Nolikuma un ta pielikumos min€tajam prasibam un normativajos aktos noteiktajam
prasibam.

Piedavajums jasagatavo latvieSu valoda, datorraksta, tam jabiit skaidri salasamam,
bez labojumiem un dz&€sumiem.

3) par dokumentacijas numerdaciju, cauraukloSanas un satura raditdja prasibu
izpildiSanu,

Piedavajuma ietvertie dokumenti japaraksta kopa ka viena datne, tad€jadi nodrosSinot
prasibas izpildi par dokumenta caurauklosanu attieciba uz elektroniska forma
iesniegtu piedavajumu. Piedavajuma ietver atsevisku datni, kura ir noraditas
pievienotas datnes (datnes nosaukums un 1ss saturs).

4) par piedavdajuma ieklaujamo datnu , t.sk. elektronisko kopiju, noformésanu

Elektroniskas formas (doc, docx, xIs, xlsx, odf vai pdf formata) iesniegtam
piedavajumam ir jabut parakstitam ar droSu elektronisko parakstu, kas satur laika
ztmogu un ierakstitam uz elektronisko datu nesgja. Elektroniskas formas piedavajums
ir javeido secigi un parskatami, lai tas biitu viegli uztverams un lasams.
Ja piedavajumam pievieno dokumentu elektroniskas kopijas, tas jasaglaba PDF, JPG,
TIFF vai PNG formata, apliecinajuma parakstu noformeéjot:
» atseviska datn€, ko kopa ar kopiju paraksta ar droSu elektronisko parakstu un
laika zZimogu ka vienu datni;
» ja dokumenta elektroniskas kopijas ir PDF formata, pievienojot droSu
elektronisko parakstu un laika zimogu.

Piedavajuma noforméSanai jaievéro dokumentu izstradasanas un noforméSanas prasibas, kas
noteiktas $ados normativajos aktos:

©)
@)
©)

Dokumentu juridiska spéka likums,

Elektronisko dokumentu likums,

Ministru _kabineta 2010. gada 28. septembra noteikumi Nr. 916 ,.Dokumentu
izstradasanas un noformesanas kartiba”,

Ministru kabineta 2005. gada 28. junija noteikumi Nr. 473 ,.Elektronisko dokumentu
izstradasanas, noformésSanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un paSvaldibu
iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un
pasvaldibu iestddém vai starp §1m iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam’.

Vides aizsardzibas un regionalds attistibas ministrijas Elektronisko dokumentu
noformeésSanas _un__aprites vadlinijas skaidro normativajos aktos noteiktas prasibas

elektronisko dokumentu izstradei, noformeésanai un apritei

3) Piedavajuma sanemsana un atvérsana

Piedavajumu atverSanas laika iepirkuma komisija parliecinas par droSa elektroniska paraksta
un laika zimoga esamibu elektroniska forma iesniegtam piedavajumam.

Piedavajuma atvérsSana elektroniska forma iesniegta piedavajumam biitiski neatSkiras no papira
forma iesniegta piedavajuma sanemsSanas un atvérSanas. Pasiititajs nodroSina, ka neviens nevar
pieklut iesniegtajai informacijai pirms noteikta termina beigam — iesniegtajiem dokumentiem
Kontaktinformacija konsultacijam, komentariem vai ieteikumiem par materiala saturu:

VARAM E-pakalpojumu nodala _talr.: VARAM PPD. Materials pieejams: http:/ej.uz/metodika
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drikst piek]at tikai noteikta datuma péc pilnvarotu personu vienlaikus veiktam darbibam (e-
parakstu parbaudes). Bez tam pasititajs nodroSina, ka piedavajuma atvérSanas seéde visiem
iepirkuma komisijas locekliem ir iesp&ja parliecinaties par minétas prasibas izpildi.

Praktiski veicamas darbibas:

e telpa, kura paredzeta piedavajuma atvérSana, vértéSana un lémuma pienpemsana, jabut
pieejamam datoram ar interneta pieslégumu. Datora ir jabuit uzinstalétai e-parakstu
parbaudes programmai. Ja Sadas programmas nav, datni var atvért un parbaudit,
izmantojot https://www.eparaksts.lv/Iv/palidziba/parbaudit-edokumentu/ saiti.

e Atseviskos gadijumos, iepirkuma komisijas pielieto praksi, ka p&c piedavajuma
atv€rSanas un cenu nosauksSanas paraksta iesniegtos finanSu piedavajumus, Ta pat var
darft arT elektroniska piedavajuma gadijuma. Tacu ta ka $1 nav obligata prasiba, to var
nedarit, piedavajuma summu fiksgjot protokola.

4) Piedavajuma izskatiSana
Pasiititdjs nodrosina, ka pieeja piedavajumiem péc to atverSanas saglabajas tikai attiecigi
pilnvarotam personam.

Piedavajumus izskata, veért€ un lémumu pienem iepirkuma komisijas séde, tacu gadijumos, kad
piedavajumus kads no iepirkuma komisijas locekliem vé&las papildus izskatit individuali sev
piemérotakaja laika un telpa, pasiititajam, tapat ka papira forma iesniegta piedavajuma gadijuma,
janodrosing, ka piedavajums vai ta izdrukas nenonak treSo personu riciba.

Praktiski veicamas darbibas:
e organizét elektroniski noforméta piedavajumu izsniegSanu pret komisijas locekla
galvojumu,
e nepiecieSams kontrolét piedavajumu izdruku skaitu, nepielaujot to brivu izplatiSanu
konkréetaja iepirkuma neiesaistitam un treSajam personam.

Nolikumu piemeérs elektroniski noforméta iepirkuma piedavajuma iesniegSanai:

Metu  konkursa ,,Ar _pakalpojumiem _saistito _informdcijas _sistemu _arhitektiuras
rekomendéjama _modela _izstrade” (iepirkuma__identifikacijas Nr.: VARAM 2013/18,
07.06.2013 Iepirkuma nolikums

CITA NODERIGA INFORMACIJA
e JUB izstradatas iepirkumu vadlinijas un cita noderiga informacija
e Programmas ,,e-Parakstitajs’ lietoSana EDOC pakotnu veidoSanai un parakstiSanai
e Flektroniska dokumenta paraksta deriguma parbaude PDF formata dokumentam ar
programmatiru Adobe Reader
e LVRTC lietotaja rokasgramata eParaksta lietotajiem

Kontaktinformacija konsultacijam, komentariem vai ieteikumiem par materiala saturu:
VARAM E-pakalpojumu nodala _talr.: VARAM PPD. Materials pieejams: http:/ej.uz/metodika
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(I  PIEDAVAJUMA  IESNIEGSANA  I1ZMANTOJOT
ELEKTRONISKAS IEKARTAS (ELEKTRONISKI IESNIEGTS
PIEDAVAJUMS)

Ja pasititajs piedavajumu paredz sapemt izmantojot elektroniskas iekartas, pasititajam
janodrosSina specialas iekartas sadu piedavajumu iesniegsanai atbilstosi PIL 34.panta prasibam.
Pasiititajam janem véra, ka elektroniskajiem lidzekliem jabut publiski pieejamiem un
savietojamiem ar visparlietotiem informacijas un komunikacijas tehnologiju produktiem,
tadgjadi noveérsot iesp&ju diskriminét piegadatajus uz $a pamata. Ja $adu Likuma 34.panta
prasibam atbilstosu elektronisko iekartu pasititajam nav, tad pieteikumu un piedavajumu
elektroniska iesniegSana nav pielaujama. Par elektroniskajam iekartam PIL 34.panta izpratn€ nav
uzskatams e-pasts bez papildu tehniskajiem risinagjumiem PIL 34.panta noteikto prasibu
nodro$inasanai, nemot veéra, ka pa e-pastu nositita piedavajuma gadijuma nav iesp&jams
parliecinaties, ka piedavajums nav ticis atverts.

Atbilstosi PIL 33.panta septitajai dalai, iesniedzot pieteikumu vai piedavajumu elektroniski,
kandidats vai pretendents ir tiesigs ar vienu droSu elektronisko parakstu parakstit visus
dokumentus ka vienu kopumu. Ja pieteikumu vai piedavajumu var iesniegt elektroniski,
pasiititajs nav tiesigs pieprasit, lai papildus elektroniskajam pieteikumam vai piedavajumam
kandidats vai pretendents iesniedz ari rakstveida pieteikumu vai piedavajumu.

Sobrid $adu piedavajuma iesnieg§anu iestades organizé tikai retos gadijumos, jo tam
nepiecieSama speciala elektroniska sistéma. Nakotné $adu piedavajumu iesniegSanas
risinajumu nodroSinas ar1 Elektronisko iepirkumu sistema.

Kontaktinformacija konsultacijam, komentariem vai ieteikumiem par materiala saturu:
VARAM E-pakalpojumu nodala _talr.: VARAM PPD. Materials pieejams: http:/ej.uz/metodika
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